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节 销 、 和 翻译、 翻印、 改作 或 仿 拒 等 行为 。 
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商标 说 明 
[莎士比亚 中 英文 桌 上 排版 系统 」 为 NewType Infortech Co., Ltd. 的 商标 。 


WindowsNT/95/98 、Office 、Word 、Excel 为 Microsoft Corporation 的 
主 册 商标 。 PhotoShop 是 Adobe 公司 的 主 册 商标 。CorelDraw 是 Corel 


公司 的 诗 册 商标 。 


所 有 其 余 各 种 产品 名 称 是 各 所 属 公司 的 商标 或 广 册 商 标 ， 为 求 整体 版 面 完整 
， 未 提 及 各 这 测 商标 符 号 与 标准 字 ， 绝 无 侵犯 意图 ， 特 此 声明 。 
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序 好 久 不 网: 


起 头 篇 “莎士比亚 6.0 学 习 前 


国 第 一 次 用 排版 系统 
国 莎 士 比 亚 蔷 版 用 户 
国 用 过 其 他 排版 系统 的 用 户 


第 一 章 莎士比亚 6.0 入 门 


1-1 航 动 水 士 比 严 

1-2 水 士 比 亚 的 滑 鼠 、 键 盘 操 作 
1-3 环境 介绍 

1-4 警 幕 视窗 管理 及 显示 模式 
1-5 开 备 一 张 新 档 案 

1-6 存档 

1-7 读 档 

1-8 列 印 

1-9 结束 


第 二 章 建立 第 一 份 文章 
2-1 建立 文件 

2-2 在 文件 中 编辑 文字 

2-3 设 定 段落 属性 

2-4 修改 排版 栏 杠 

2-5 膛 原 / 重 做 动作 

2-6 英文 单字 校对 

2-7 与 其 他 软 笨 交换 文章 内 容 
2-8 设 定 文字 效果 
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2-9 产生 项 目 符 组 / 编 量 
2-10 段落 样式 设 定 
2-11 首 字 放 大 秽 作 


第 三 章 学 习 给 图 工具 
3-1 线 上 文字 

国 输 入 第 一 串 线 上 文字 

国 更 换文 字 属 性 

国 设 定 英文 字体 

国 水 士 比 亚 6.0 片 语 输 入 
国 快 速 输入 日 文 符号 ! 
3-2 画 线段 

3-3 画 和 矩形 

3-4 画 贺 

3-5 选取 工具 

3-6 控制 旧 

国 编 修 曲 线 、 绿 人 条 

3-7 放大 镜 

3-8 颜色 与 渐 层 

3-9 物件 与 群 组 

3-10 多 个 物件 对 这 

3-11 浮 水 印 二 文章 避 图 的 操作 


第 四 章 技 作 一 份 表格 
4-1 手 给 表格 的 工具 

4-2 手 给 表 格 的 「 等 分 表格 j 
4-3 在 手 给 表格 内 输入 文字 

4-4 群 组 「 手 纵 表 格 j 

4-5 吸附 文章 的 堆 忆 式 表格 

4-6 自由 移动 的 「『 堆 式 表格 1 
4-7 堆 己 式 表格 的 编辑 
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117 
122 
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133 
134 
141 
142 
147 
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4-8 设 定 堆 外 式 表格 的 框 型 与 底 色 


第 五 章 整合 影像 与 图 档 
5-1 汇 入 各 种 档案 格式 的 图 片 
国 攻 入 影像 格式 

国 汇 入 问 量 图 档 

5-2 如 何 计算 贺 档 的 品质 

S-3 整合 OFFICE 档案 的 方式 
图 整 合 Excel 统计 图 表 

国 整 合 Microsoft 美工 图 案 (Clip Gallery) 图 片 
5-4 影像 去 背景 的 方式 

国 址 色 去 背景 

国门 量 去 背景 


沁 章 书籍 编排 专用 的 特殊 功 角 
6-1 文章 的 段落 样式 
6-2 栏 框 的 分 害 
6-3 加 入 页 码 
6-4 左右 页 的 编排 设 定 
6-5 造 字 方 法 


第 七 章 专业 的 印刷 知识 
/] 印刷 颜色 与 稚 幕 颜色 的 差 届 
7-2 字体 的 选择 

7-3 盘 作 一 张 正确 的 底稿 

国 袋 作 一 张 正确 的 印刷 底稿 档 
7-4 自己 稻 作 完稿 裁 切线 
国产 生 一 个 底稿 

国 完稿 框 的 奥 作 方式 

国 裁 切 簿 围 区 的 抽 作 

国 裁 切线 的 奥 作 


超 | 级 | 手 | 册 网 


天 /3 


201 


7-5 装订 

国 骑 马 钉 的 底稿 注意 事项 

国 膛 装 的 底稿 注意 事项 

7-6 允 色 印刷 的 秽 作 方式 

图 水 士 比 亚 6.0 的 角色 标示 方式 
国 沙 士 比 亚 6.0 的 双色 影像 应 用 

7-7 第 五 色 的 岗 作 方式 

图 第 五 色 的 先 作 方式 

7-8 输出 网 片 

7-9 EPS 档案 检查 

图 使 用 CorelDraw 读 入 荡 士 比 亚 EPS 档 
国 使 用 PhotoShop 读 入 莎 士 比 亚 EPS 档 


第 八 章 实例 应 用 
8-1 估价 音 

8-2 分 类 广告 

8-2 书 版 氮 作 

8-3 广告 海报 

8-4 广告 效果 


序 好 久 不 见 ! 


等 了 好 久 ， 东 士 比 亚 6.0 相隔 4.0 将 近 四 年 终 认 面市 了 ! 这 次 的 改版 可 以 
说 是 从 里 到 外 ， 不 仅 底 盘 换 新 的 ， 内 装 更 是 精 敏 豪 昔 ， ' 外 矣 也 令 人 食 喜 个 
已 ， 更 不 用 讲 那 令 人 得 证 的 超 低 价 了 ! 


是 的 ， 东 士 比 亚 6.0 标准 版 本 比 您 手 上 这 一 本 「 超 级 手册 」 还 便宜 呢 ! 而 
且 完 整 包装 含 使 用 手册 ， 功 能 可 一 贴 也 不 输 给 其 他 专业 版 的 软体 呢 ， 


所 以 我 在 写 这 本 书 的 时 候 也 人 备 感 压力 ， 我 希望 这 一 本 书 能 提供 除了 我 之 前 
入 门 的 技巧 外 ,更 希望 提供 一 些 专业 印刷 完稿 的 知识 ， 实 例 操 作 的 介绍 ， 训 
您 了 解 莎士比亚 6.0 更 进 阶 的 功能 


本 书 附 上 有 光碟 ， 内 含有 最 后 几 章 节 一 些 人 进 阶 技巧 的 实 作 操作 动态 说 明 ， 
里 面 也 附 上 一 些 档案 范例 ， 可 以 供 使 用 者 多 加 利用 。 


这 本 书 的 写作 时 间 不 多 ， 我 画 全 力 在 这 庄 告诉 大 家 我 所 知道 的 ,不遇 我 个 
入 奥 作 稿件 的 范围 有 限 ， 和 无 法 地 及 各 位 全 方位 的 允 作 问题 ， 如 有 任何 建议 ， 
坎 迎 鳃 我 或 是 新 人 类 客户 服务 中 心 联络 ， 我 们 很 乐意 为 您 解答 。 


最 后 视 福 大 家 学 习 愉 快 


俊 利 小 子 2000/3/1 台北 
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起 头 篇 


沙 士 比 亚 6.0 池 习 前 


在 您 准备 开始 用 莎士比亚 来 工作 前 ， 我 希望 给 各 位 铸 贴 操作 及 观念 通 应 上 的 建议 : 


图 第 一 次 用 排版 系统 

如 果 ， 您 是 第 一 次 用 排版 系统 ， 我 真心 希望 您 能 忘掉 其 他 软体 的 操作 方式 ,用 简单 的 想法 来 用 东 士 比 
亚 6.0， 很 多 功能 其 实 都 是 很 简单 的 步 驴 就 可 以 完成 ， 不 用 复杂 的 程序 或 是 功能 设 定 。 

例如 , 水 士 比 亚 6.0 的 表格 ， 分 成 : 传统 表格 、 自 由 移动 表格 、 吸 附 内 文 表格 三 种 ， 比 较 接近 各 位 党 
用 的 WORD 是 「 吸 附 内 文 表格 」 ， 这 种 方式 探 用 堆 磺 TABLE 方式 画 表 格 ， 肉 然 操作 方式 简单 方便 ， 但 
是 和 我 最 不 希望 大 家 使 用 的 表格 奥 作 方式 。 

因为 ， 既 然 你 已 经 换 成 「 排 版 系统 」 ， 有 像 画 另 一 般 好 用 的 表格 婴 作 方式 不 去 用 ， 又 想 回 到 WORD 
的 操作 方式 用 他 来 由 作 表格 ， 不 如 继续 用 WORD 奥 作 表格 。 

用 『 排 版 系统 」 就 是 因为 有 更 不 一 榜 ， 好 用 的 奥 作 方式 与 操作 方法 ， 才 可 以 突破 以 前 做 不 到 的 稿子 
嘛 ! 

希望 ， 各 位 在 准备 用 水 士 比 亚 6.0 时 ， 不 要 常 说 [怎么 跟 XX 软体 都 不 一 榜 ?2 1 OK ? 


转 莎 士 比 亚 茧 版 用 户 

如 果 ， 您 是 东 士 比 亚 车 版 用 户 ， 我 建议 您 可 以 稍微 将 这 套 软 体 视 为 另 二 套 排版 系统 ， 不 要 党 他 是 落 寺 
比 亚 ， 因 为 他 已 经 从 头 到 尾 都 改变 了 ， 改 掉 您 不 要 的 问题 ， 当然 也 会 有 部 分 的 操作 会 有 所 变化 。 

在 新 手 遂 应 阶段 时 期 ， 我 建议 各 位 : 

蓄 版 侈 作 的 稿子 ， 仍 然 使 用 车 版 本 来 修改 ， 这 样 伪 版 怎 雄 做 的 ， 就 怎 床 改 不 会 有 适应 的 问题 ， 而 且 通 
党 要 改 的 稿子 会 比较 急 ， 没 有 时 间 让 你 研究 新 蕾 版 本 的 操作 差 办 .，。 

全 新 的 稿子 ， 我 就 鼓励 各 位 使 用 新 版 本 来 盘 作 ， 您 可 以 从 新 稿子 的 奥 作 通 程 当中 ， 知 道 新 版 的 哪些 功 
能 修改 了 ， 不 会 掉 入 新 茧 版 本 无 法 衔接 奥 作 方式 的 陷阱 中 。 
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国 用 过 其 他 排版 系统 的 用 书 

那 你 更 是 要 忘 了 你 以 前 所 有 学 过 的 观念 ! 

因为 莎士比亚 的 观念 完全 与 外 国人 不 一 样 ， 你 不 要 看 莎士比亚 是 个 外 国名 字 ， 他 全 是 从 藉 到 尾 都 
湾 人 自己 设计 的 系统 ， 所 以 在 规则 与 操作 方法 上 ， 绝 对 是 不 一 样 的 。 1 

不 明 ， 您 放心 ! 可 以 用 国外 软体 排出 来 的 ， 水 士 比 亚 也 不 会 被 难 倒 ! 只 会 更 快 更 方便 ! 而 且 撑 有 从 
中 国 和 尚 才 会 想到 的 怪 功 能 ， 外 来 的 神父 绝对 是 不 会 有 人 会 曲 你 设计 的 ! 

好 了 “， 不 管 你 是 看 懂 了 没 ? 现在 开始 我 都 建议 您 「 忘 了 您 之 前 所 学 的 任何 观念 与 操作 方式 | ,请 于 
说 的 来 做 ! 我 只 会 教 你 更 简单 的 方式 ， 不 会 教 你 更 复杂 的 ! OK ! 
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新 版 的 藉 士 比 亚 6.0 真 的 是 恋 各 位 赚 翻 了 ! 不 仅 价格 便宜 的 令 人 无 
法 想像 ! 功能 也 霹 吉 的 金光 内 内 ! 。” 东 士 比 亚 6.0 是 首 度 整 合 了 排版 
/给 图 /文书 /表格 多 功能 於 一 身 ， 您 短期 间 内 绝对 无 法 找到 可 以 
同时 在 一 套 软体 完成 这 座 多 事 的 软体 了 ! 这 对 揣 作 稿子 的 人 员 是 多 
大 的 萝 想 啊 ! 


您 再 也 不 用 在 绘图 软体 书画 ， 再 切换 到 文书 打 打 字 ， 然 后 整合 在 
一 堆 怎么 搬 都 很 难看 的 版 面 上 ， 想 要 画 张 老 关 要 我 做 的 表格 ， 画 了 
一 整 天 逮 是 乱七八糟 ， 真 是 越 做 越 难 过 .…. 。 


因为 莎士比亚 6.0 不 但 同时 整合 排版 /绘图 /文书 /表格 多 功能 ， 
莎 士 比 严 6.0 系统 核心 和 膛 很 小 ! 如 果 不 含 help 线 上 辅助 说 明 的 话 ， 
我 自己 算 了 一 下 档案 大 小 ， 居 然 不 超过 6MB ! (你 没 看 错 ! 没有 少 
一 个 零 ! 只 有 个 位 数 MB ! ) 


所 以 您 将 会 发 现 ， 水 士 比 亚 6.0 就 算 在 一 般 软 体 列 为 【最 低 需求 
的 硬 体 环境 ， 但 是 您 务 可 以 发 现 有 【最 佳 环境 」 的 表现 ! 不 但 跑 的 


快 、 操 作 更 是 简单 好 用 ! 工作 效率 当然 比 起 『 丽 龙 级 」 软体 来 得 高 


出 许多 嘿 ! 


现在 就 训 我 们 开始 来 学 习 水 士 比 亚 6.0 吧 ! 
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2 
和 | 


1-1 放 动 水 士 比 亚 


- VB 和 一 二 羽生 y 少 一 体 行 0.0 这 两 种 方式 已 级 小 
当 您 了 东 士 比 亚 6.0 」 安装 之 后 ， 您 可 以 选择 两 种 方式 党 动 [ 范 士 比 多 由 
装 程 式 为 您 设 定 好 了 ， 您 可 以 轻 县 找 的 到 。 


国 从 | 开始 」 玩 单 中 知 动 


A 用 滑 甩 点 遗 Windows 的 『 开 
始 」 遗 单 ， 站 点 移动 至 『 程 式 
和 

B 在 【新 人 类 视窗 软体 | 的 类 别 
中 ， 安 装 程式 已 经 备 妥 『 未 十 国 加 et 
比 亚 6.0 」 的 系统 快速 速 千 。 

C 选择 『 荡 士 比 亚 60 」 就 可 以 
深 动 系统 。 


国 从 | 快捷 列 上 】 中 衣 动 


Wases 
和 A 如 有 果 您 是 有 安装 快捷 列 荔 能 让 

(通常 安装 正 5 或 是 会 

Windows98 就 会 为 您 安 装 ) ， 


您 可 以 发 现 会 多 一 项 [水 士 比 村 
亚 6.0 1 的 图 示 。 

B ”如 果 看 不 到 可 以 拉 二 下拉 
冬 」。 

C ”用 滑 鼠 左 键 点 一 下 「 东 士 比 下 
6.0 」 的 图 示 就 可 以 普 动 系统 。 


Q 
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ET 


国 出 现 「 今日 秘 氛 | RE 

A， 兽 动 [水 士 比 亚 6.0 」 以 后 会 | 疝 天 的 一 
出 现 「 今 日 秘诀 ， 您 可 以 看 | 国 国 
到 一 些 特别 的 使 用 说 明 ， 才 您 
渐进 学 习 莎 士 比 亚 更 多 功能 。 

B 如果 想 要 观看 更 多 的 技巧 秘 读 
可 以 用 滑 鼠 左 键 按 一 下 「 下 个 
秘诀] 。 

C 镭 得 不 想 再 看 到 「 今 日 秘 
诀 ) ， 请 将 【下 次 普 动 程式 
时 ， 开 普 此 视窗 」 的 勾 匀 取 
消 。 


D “特别 提醒 您 ， 如 果 您 咎 动 了 
[下 次 管 动 程式 时 ， 开 咎 此 视 
窗 」 功能 ' 将 无 法 在 用 [双击 
档案 」 的 方式 开 管 莎士比亚 档 
案 - 
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12 水 士 比 亚 的 滑 鼠 、 键 盘 操作 
芷 这 里 不 是 要 教 各 位 滑 鼠 怎 床 握 ， 而 是 要 告诉 大 家 我 接 下 来 书 中 会 讲 到 的 一 些 操作 方式 的 细 葵 ， 


全 我 的 意思 ， 所以“ 些 党 用 的 清 刀 操作 盈 作 及 键 能 功能 我 稍 做 点 解 和 ， 请 各 位 要 泽 细 大、 
嘱 ! 


围 快速 键 的 按钮 顺序 

A 和 营 书 中 提 到 类 似 TcCtl 二 C | 
的 快速 按键 组 合 时 。 

B 请 先 按 住 『 Ctrl 」 键 不 要 放 
开 o 

C ”然后 再 按 下 『 C 」 键 一 下 。 

D 系统 动作 后 即 可 放 开 双 键 。 


转 滑 鼠 的 拖 电 操 作 方 式 
A 操作 过 程 中 常 有 「 按 住 物件 拖 
至 属意 的 地 方 」 ， 这 时 的 操 
作 方 式 应 当 如 下 。 
按 住 【 滑 鼠 左 键 」 不 放 。 

C 这 时 请 移动 滑 鼠 开始 拖 电 动 
作 ， 您 会 发 现 画面 上 正在 操作 
的 物件 会 隧 著 您 的 动作 移动 。 

D “移动 至 属意 的 位 置 就 可 以 放 开 
滑 岂 左 键 。 


虹 
汪 
有 
蜀 
上 
; 


一 人 
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| 
党 贴 选 作业 区 中 的 物件 时 ， 请 
注意 点 遗 的 线 个 原则 。 

B 如果 贴 选 的 物件 /图 形 是 空 
心 ,请 巾 选 物件 的 罗 杠 。 

C ”如 果 贴 选 的 物件 /图形 是 实 
心 ， 则 点 晃 实 心 部 分 或 是 稳 杠 
均 可 。 

D [向 量 的 图 形 」 请 注意 贴 遗 实 
心 部 分 或 是 框 线 部 分 。 


1-3 


环境 介绍 


新 版 莎士比亚 6.0 环境 的 功能 多 了 很 多 ， ,为 了 兼 顺 给 图 与 排版 、 表 格 三 项 主要 的 工具 ， 系统 
上 方 都 有 常用 的 工具 ， 以 下 人 针对 整个 系统 的 主要 操作 区 稍 作 简单 的 介绍 。 


5 


功能 玩 单 区 
一 般 工 具 区 
释 形 圳 工具 区 
工具 箱 区 
表格 工具 区 


工作 区 
显示 模式 二 状态 列 区 之 切换 
速 查 表 
颜色 列 
状态 列 
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国 和 功能 导 单 区 : 

选单 区 主要 是 系统 的 主要 功能 ， 但 是 不 是 所 有 功能 都 放置 在 选单 中 ， 一 些 不 能 用 图 示 表 示 的 功能 ; 或 
是 不 常 使 用 的 功能 ， 都 可 能 会 被 放 在 选单 区 。 

因为 很 多 朋友 刚 开始 学 习 坎 体 时 ， 都 会 拉 选 单 来 学 功能 ， 其 实 这 是 错误 的 学 习 方 式 ! 最 常用 的 功能 
常 不 会 在 选 哩 中 ! 


A ， 落 士 比 亚 6.0 的 主要 导 单 功能 
总 共有 十 个 ， 如 果 您 看 到 遗 音 
右 侧 有 一 个 黑色 小 箭头 ， 表 示 
有 次 遗 单 功能 可 以 导 择 。 

B 请 特别 注意 的 地 方 是 ， 如 果 遗 
哩 的 文字 至 现 灰 色 ， 表 示 该 功 
能 扰 法 在 当时 的 功能 中 使 用 。 

C 一 般 常 用 的 功能 均 设 定 有 [ 快 
速 键 」 ， 您 可 以 在 功能 文字 的 
右 方 看 到 快速 键 的 组 合 ， 您 可 
以 不 须 拉 跑 音 就 可 自动 该 功 
能 。 
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线 型 … 等 等 都 可 以 在 这 里 找到 
在 必 面 上 虽 ! 


和 A 


最 常用 的 功能 都 被 放 在 这 里 了 ! 交 乎 档案 存 取 、 编辑 物件 、 列 印 、 设 定 字体 、 建立 表格 、 建 。 
。 建 议 您 的 书 面 最 好 是 800x600 模式 以 上 ， 有些 功 能 各 法人 


从 左 址 起 第 一 区 是 常用 的 : 开 
管 新 档 、 读 档 、 存 档 三 个 功 
能 ， 以 便 您 快速 存 取 档案 ， 免 
除 拉 取 吐 单 的 麻烦 。 

第 二 区 是 排版 时 最 常 使 用 的 : 
插入 文字 、 插 入 图 案 两 个 功 
能 ， 当 您 的 稿件 需要 插入 新 一 
篇 文字 档 ， 或 是 需要 插入 外 界 
的 图 案 ， 就 可 快速 点 遗 这 两 个 
小 轩 示 。 

第 三 区 只 有 一 个 图 示 ， 就 是 最 
常 使 用 的 【 列 印 」 功能 了 ， 按 
下 他 就 会 出 现 列 印 对 话 盒 ， 膛 
有 进一步 的 设 定 请 参考 和 后面 的 
列 印 功能 说 明 。 

第 四 区 是 编辑 时 最 常 使 用 的 : 
晃 原 、 剪 下 、 复 具 、 贴 上 、 册 
除 五 项 功能 ， 您 可 以 方便 的 纺 
辑 文字 ~ 图案/ 一 表格 中 的 任何 
物件 。 

第 五 区 是 文字 相关 的 设 定 ， 
有 一 中文 字体 司 英文 字 信 局 局 
才 、 文 字 尺 寸 单 位 切换 四 项 功 
能 ， 您 可 以 自由 搭配 中 文 与 英 
文字 体 ， 尺 才 的 设 定 除了 拉 取 
遗 单 外 ， 如 果 使 用 十 一 一方 


看 国 网 国 四 《 


式 ， 必 须 再 按 一 次 Enter 输入 
键 。 

第 六 区 则 是 文字 走向 的 切换 ， 
可 以 切换 : 横 排 二 直 排 ， 不 论 
是 自由 文字 或 是 排版 栏 框 中 的 
文字 都 可 任意 的 切换 直 排 一 横 
排 喔 ! 但 是 切换 时 要 注意 之 前 
页 数 编排 的 关联 性 。 

第 七 区 只 有 一 个 功能 ， 就 是 快 
速 给 观 出 「 堆 天 式 表 格 」 ,可 
以 快速 的 媳 出 一 块 多 格 的 堆 时 
式 表格 。 

第 八 区 是 「 新 增 栏 框 」 功能， 
访 您 可 以 在 同一 页 中 编辑 不 同 
的 文章 或 是 广 解 说 明 ， 不 同 栏 
杠 可 设 定 不 同 的 走 文 方式 。 
第 九 区 是 线条 的 设 定 ， 包 含 : 
线 粗 、 线 型 两 种 功能 ， 可 以 设 
定 : 圆 形 和 扼 形 二 多 簿 型 一 曲 
线 等 线 上 向 量 图 形 的 所 有 物 
伟 < 
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aa 


C 弧 形 
Treegaahl gtwgieialgggaar gay gsriol i 
的 工具 自动 明 攻 不 会 用 的 功能 ,这 中 理 面 大 的 【工具 箱 4 功能 有 很 明显 的 天 联 ， 乡 共 
种 主要 的 变形 恕 工具 题 示 方 式 。 

棚 框 文字 的 编辑 模式 
剪刀 工具 常用 的 编辑 功能 
控制 点 工具 的 相关 编辑 功能 
曲线 /直线 /随意 手 描 线 
矩形 工具 的 相关 设 定 
图形 工具 的 相关 设 定 
文字 工具 的 相关 功能 
放大 镜 /移动 工具 


二 周全 2 居于 


园 D 工具 箱 区 
一 比 王 60 有 最 便 和 的 给 加 /编辑 工具 ,就 如 同一 大 强大 的 绾 因 卜 和 _ 


般 ， 除 了 第 一 个 栏 框 的 [ 
有 和 二 全 下 入 入 榴 文 红外 ， 共 他 的 开具 就 了 向 的 二 办 了 人 和 
您 用 过 「 讲 克 笔 将 会 更 熟悉 这 些 相关 的 工具 。 


A 各 项 工具 区 图 示 上 ， 您 可 以 看 
到 右上 角 都 有 一 个 英文 字 ， 除 
了 在 [打字 模式 」 之 外 ， 您 都 
可 以 按 一 下 键盘 上 的 对 应 英文 
来 切换 工具 喔 

B 注意 : 选取 工具 、 笔 工具 、 放 
大 镜 三 个 工具 ， 右 下 角 都 有 -_- 
个 小 黑色 三 角 型 ， 表 示 这 些 工 
具 都 不 只 一 个 功能 ， 只 要 您 重 
复 点 选 这 些 工具 ， 会 有 第 二 
个 、 第 三 个 .功能 可 以 切换 
喔 ! 
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国 卫 表格 工具 区 
这 里 的 表格 工具 区 ， 指 的 是 【 堆 脸 式 表 格 」 的 工具 ， 您 可 以 利用 这 些 快速 功能 来 编辑 表格 的 属性 ， 不 
用 拉 选 单一 样 可 以 编辑 表格 的 不 同属 性 。 


A 从 上 面 天 始 第 一 区 是 : 合 们 二 
分 割 储存 格 两 个 功能 ' 当 您 圈 
吐 到 多 格 内 容 时 就 可 以 合 借 ， 
如 果 在 单一 储存 格 内 就 可 以 分 
割 ， 两 个 功能 不 会 同时 可 以 遗 
择 。 

B 第 二 区 是 「 插 入 一 栏 表格 」 ， 
您 可 以 吐 择 从 目前 文字 游标 的 
之 后 一 前 插入 一 栏 ， 关 傈 到 您 
新 增 的 栏 位 要 在 哪里 。 

C 第 三 区 是 「 插 入 一 列表 格 」 ， 
您 可 以 选择 从 目前 文字 游标 的 
之 后 一 前 插入 一 列 ， 关 傈 到 您 


新 增 的 表格 列 要 在 哪里。 

D 第 四 区 是 出 除 一 列 /一 桢 表 8 
格 ， 会 将 您 目前 文字 游标 所 在 [si Wi 半 二 下 二 间 因 林 本 汪 
的 该 列 / 栏 ， 整 排 的 给 予 出 加 时 ea | 
除 。 外 


E 第 五 区 是 选 取 一 列 / 一 栏 ， 会 
将 您 目前 文字 游标 所 在 的 该 列 
/了 栏 ， 整 排 的 全 部 选取 。 

F 第 六 区 是 设 定 表格 栏 中 的 文 
字 : 靠 上 / 置 中 二 靠 下 ， 会 将 
您 目前 文字 游标 所 在 的 文字 ， 

或 是 您 圈 遗 起 来 的 储存 格 所 有 

的 文字 ， 全 部 设 定 成 新 的 对 刘 

二 


G 第 七 区 是 设 定 表格 栏 中 的 列 高 


/ 棚 宽 ， 您 可 以 指定 其 袖 度 或 
是 自动 依照 文字 段落 内 容 长 
大 ， 不 过 当 您 设 定 的 『 列 高 
不 狗 容 纳 文字 时 ， 系 统 逮 是 会 
自动 长 高 ， 只 有 『 栏 宽 」 会 是 
固定 不 动 的 。 

第 八 区 可 以 设 定 储存 格 内 的 
[ 杠 线 样式 」 ， 不 论 是 框 型 / 
框 粗 二 斜 分 储存 格 ,都 可 以 
在 这 里 多 样 化 的 设 定 完成 。 


国 了 工作 区 

1 工作 区 1 是 白色 的 区 域 ， 
白色 区 域 以 外 都 可 以 百 时 放置 
个 想 印 出 或 编辑 到 一 半 的 物 
件 ， 但 是 不 可 以 放置 栏 框 物 
件 ， 只 有 在 白色 区 域内 的 才 会 
被 列 印 出 来 。 

工作 区 的 大 小 跟 设 定 的 纸张 
有 关 ， 纸 张大 小 将 会 影响 工作 
区 的 范围 。 
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图 G 显示 模式 一 状态 列 区 之 切换 
在 工作 区 左下 角 的 地 方 ， 有 一 列 显示 模式 ,状态 列 的 相关 设 定 切换 ， 可 以 快速 切换 显示 的 页 /比例 ， 
温 有 下 方 的 灰色 志 速 查 表 / 状 能 列 的 显示 切换 。 


这 壬 是 切换 【页 」 的 快速 按 
钮 ， 第 一 个 数字 是 目前 的 所 在 
页 ， 第 二 个 数字 是 目前 档案 的 
总 页 数 。 点 导 这 个 钮 ， 会 出 现 
「 跳 至 指定 页 数 」 的 对 话 盒 ， 
您 可 以 快速 的 跳 到 指定 的 真 数 
去 编辑 。 
这 守 是 切换 [显示 比例 」 的 快 
速 按 钮 区 ， 这 守 会 弹出 一 个 快 
速 簿 单 ， 有 类 种 题 示 比例 可 以 
切换 ， 右 稳 接 下 来 四 个 按钮 就 
是 本 遗 单 的 快速 功能 。 
这 壬 可 以 快速 关闭 二 开交 : 半 
色 速 查 表 二 状态 列 的 显示， 可 
以 节省 更 多 画面 空间 供 工作 区 
来 编辑 物件 。 
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转 丁 速 查 表 


莎士比亚 6.0 内 建 了 由 富 的 主 脚 符号 ， 为 了 让 您 可 以 方便 快速 的 使 用 ， 免除 掉 背 内 码 栓 入 的 


们 特别 为 您 内 建 了 速 查 表 ， 逮 有 常用 的 特殊 符 速 查 表 ， 您 只 需要 在 文字 编辑 时 ， 用 滑 鼠 


字 ， 就 会 自动 出 现在 文字 编辑 内 。 


A ， 如果 您 在 安装 系统 时 ， 有 安装 
「 研 泽 外 字 集 」 ， 这 里 就 会 有 
[外 字 速 查 表 」 ， 共 有 十 一 种 
0~ 100 的 外 字符 号 样式 可 以 
吐 择 ， 膛 可 以 切换 三 种 不 同 的 
字体 。 

B 这 壬 开始 是 一 般 中 文 TrueType 
字体 都 会 有 的 「 特 殊 符 号 」 ， 


包含 了 标点 符号 特殊 符号 等 
等 。 


图 工 颜色 列 

水 士 比 亚 6.0 新 增 了 绘图 功能 ， 
可 以 让 所 有 的 线 上 图 形 ,文字 套 上 
炫 看 的 色彩 ， 这 壬 可 以 提供 您 快速 
输入 常用 的 渐 层 颜色 单一 色彩 ， 
只 要 按 一 下 左 键 即 可 ! 


A 第 一 个 【XJ 又 叉 符 号 是 将 物 
件 设 为 空心 。 
第 二 区 是 丰富 的 渐 层 颜色 区 。 
C 第 三 区 是 单一 颜色 区 ， 提 供 灰 
阶 与 各 种 常用 色调 的 快速 先 
取 。 


下 时 上 尖 


FEI 


二 二 


超 | 级 | 手 | 册 岗 


_ 国 本 状态 列 
这 是 一 般 软体 都 常会 有 的 状态 列 ， 包 含 您 目前 的 作业 操作 方式 提示 ， 或 是 某 些 作业 的 稚 度 显示 ( 如 纺 
役 进 度 / 存 档 进 度 … 等 ) ， 当 然 还 有 一 些 滑 妃 座 标 /文字 栏 列 ,文字 模式 .等 等 大 示 状 万 。 


UA 第 一 区 是 显示 系统 给 您 的 提 
示 ， 例 如 滑 筷 移动 至 工具 区 时 
会 显示 该 工具 的 操作 提示 “， 当 
点 导 到 物件 时 会 提示 该 物件 的 
颜色 名称/ 属性 … 等 讯息 。 

B 第 二 区 是 题 示 目 前 滑 筷 在 工作 
区 中 的 座 标 位 置 。 

C 第 三 区 则 有 两 种 功能 ， 如 果 您 
是 在 栏 框 编辑 文字 ， 则 会 显示 
您 在 第 冯 行 的 第 冯 个 字 ( 
栏 )， 如 果 您 是 用 剪刀 点 选 物 
件 ， 则 是 题 示 该 物件 的 袖 高 尺 
可 ie 

D 第 四 区 是 文字 : 插 字 二 覆 鞋 模 
式 的 显示 ， 以 提示 您 目前 文字 
编辑 的 插 字 覆 蓄 模 式 状况 。 
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1 二 


1-4 警 幕 视窗 管理 及 显示 模式 3 


二 全 等于 大 示 比 例 届 尺 寺 的 限制 我 们 不 可 能 在 画面 中 同时 兼顾 全 面 / 精 匆 二 征 是 示 状况 ， 所 内 


< 革 大 未 模式 管理 来 让 视窗 在 不 同 编 加 时期， 都 可 以 有 最 好 的 三 示 状 况 ， 以 下 戏 全 和 重要 的 旺 示 里 
各 诉 各 位 可 以 快速 切换 到 所 需 的 状 怨 。 


国营 幕 显示 比例 

4^。 点 选 工作 区 左下 方 第 二 区 的 ea 二 [se 贡生 

[显示 比例 上 调整 遗 昌 。 证 生 二 

有 两 种 常用 显示 状况 : 是 示 束 

页 /页 宽 ， 您 可 以 遗 择 使 用 中 

单 或 是 按 下 右 方 所 表示 的 快速 

钮 来 切换 。 

5 接 下 来 四 个 常用 显示 比例 : 70/ 
100/150/200 四 种 题 示 比例 ， 也 


可 以 按 下 右 方 所 表示 的 快速 人 
来 切换 。 


| 蕊 习 
IE 证 习 


转 撕 动 答 幕 

A 工作 区 右 下 方 是 莹 幕 左右 撕 动 
功能 ， 就 如 同一 般 视窗 作业 方 
式 可 以 左右 撕 动 工作 区 。 

B ”工作 区 右 方 的 上 下 营 幕 撕 动 功 
能 ， 就 有 一 点 不 同 了 喔 ! 如 果 
您 只 有 一 页 ， 那 措 动 的 就 是 该 
页 的 上 下 ， 如 果 您 有 很 多 页 ， 
那 撕 动 的 就 是 多 页 高 度 的 总 找 
动 比例 了 ! 是 有 一 点 不 同 的 
虽 ! 


超 | 级 | 手 | 册 山 


国 快 速 答 幕 接 动 

。 A 任何 时 候 按 下 「 空 白 键 」 不 
放 。 

B ”同时 按 下 『 滑 鼠 左 键 」 兹 拖 电 
滑 甩 游标 ， 可 以 快速 的 移动 
撕 动 工作 区 ， 您 不 需要 切换 任 


何 的 工具 。 - 四 -| 看 
@ | | | 口 北 部 | ;计生 


C 放 开 滑 鼠 左 键 闻 放 开 空白 键 ， 
就 可 以 回 到 原来 的 编辑 模式 之 
可 RS D 
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1-5 开放 一 张 新 档 案 
在 作 一 强 稿 件 之 前 ， 请 先 规划 好 你 需要 完 生 的 居于 “ 们 人 人。 然 全 外 对 纸 织 二/ 
气 置 方式 规划 完成 ， 才 开始 一 张 全 新 的 稿件 。 


殴 
A 


B 


并 后 新 档案 


遗 择 【档案 」 选单 。 

遗 择 『 开 党 新 档 」 ， 您 也 可 以 
按 快 速 键 【 Ctl+N 」 来 完成 这 
项 工作 。 

您 也 可 以 选择 「 一 般 工 具 列 ) 
的 第 一 个 图 示 『 开 闸 新 档 」 来 
完成 这 项 工作 。 


转 设 定 纸张 


A 
B 


您 必须 遗 择 需要 的 纸张 尺寸。 

如 果 您 不 是 选择 「 自 订 尺 十 | 
就 不 必 自己 设 定 宽度 /高 度 ， 
如 果 您 是 自 订 尺寸 就 必须 设 定 
纸张 的 宽度 高度， 可 以 公分 
/ 英 叶 来 设 定 纸张 宽 / 高 度 。 

接 下 来 必须 设 定 [方向 ， 你 
必须 决定 纸张 要 继 向 横向 。 

您 也 可 以 设 定 预 设 文章 (机 
框 ) 进 界 留 空 的 大 小 ， 也 可 以 
不 予 理会 ， 因 为 之 后 逮 可 以 调 
整修 改 。 

按 下 「 确 定 」 键 即 可 完成 纸张 


设 定 。 


避风 panmma Ta asax | 本 Raman 一 
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1-6 存档 


贡 作 好 的 档案 ， 和 当然 要 储存 起 来 嘿 ! 您 可 以 选择 储存 在 Windows 环境 下 可 以 支援 的 所 有 媒介 中 ， 包 含 
坎 碟 志 硬 碟 二 抽 换 磁 奈 二 网 路 磁 碟 … 等 等 。 


- [储存 档案 」 功能 和 @ 
跑 择 [档案 ) 玩 里 。 -下 

B 遗 择 『 储存 档案 ， 您 也 可 以 
按 快 速 姑 [ CultS ) 来 完 这 项 。。 止 CR 和 
本 

C 您 也 可 以 吐 择 【一般 工具 列 ) 
的 第 三 个 轩 示 [储存 档案 」 来 
完成 这 项 工作 。 


anualRIRORSSTRRE 
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本 

拉 下 『 储 存 於 」 遗 单 ， 可 以 先 
择 储 存在 哪 一 个 磁 碟 一 目 多 妆 
中 ， 包 含 软 碟 一 硬 碟 一 抽 换 磁 
碟 二 网 路 磁 碟 … 等 等 。 

右 遗 的 工具 可 以 读 您 快速 的 ; 
回 到 上 一 次 目录 , 切 至 桌面 了 
建立 新 资料 夹 清 单 显示 / 详 
遗 择 您 所 需要 储存 的 档案 名 
称 ， 支 援 Windows 长 档 名 功 
能 ， 可 以 使 用 128 个 中 文字 或 
256 个 英文 字 ， 莎 士 比 亚 6.0 的 
附 档 名 是 .SHA ， 请 勿 任意 修 
改 。 

跑 择 【存档 」 键 即 可 完成 通 存 
档案 的 工作 。 


【注意 事项 】 


SHA 档案 会 将 所 有 稿子 中 的 影像 文字/ 图形， 全 部 储存 在 同一 一 个 .SHA 档案 中 ， 建 议 各 位 先 储 帮 
磋 或 是 较 大 空间 的 抽取 磁 碟 中 ， 不 要 直接 储存 在 1.44MB 的 软 碟 中 ， 以 防空 间 不 足 造 成 资料 遗失 ， 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


图 履 鞭 档案 

和 如 果 系 统 中 有 相同 档案 名 称 的 
档案 ， 系统 会 出 现 提示 讯息 。 
如 果 决 定 要 覆 鞭 档案 ， 请 愤 择 
[是 于 ” 

系统 内 会 履 壮 掉 原 来 档案 ， 但 
是 会 将 原 有 档案 由 作 人 备 份 档 
案 ， 最 后 的 副 附 档 名 为 .BAK 
档案 。 


【注意 事项 】 


排版 档案 通常 非常 麻 大 ， 特 别 是 覆盖 档案 时 系统 会 奥 作 人 备份 档案 ， ' 将 会 有 可 能 巡 两 倍 以 上 的 储存 空间 ， 


建议 各 位 先 储存 在 硬 碟 或 是 较 大 空间 的 抽取 磁 碟 中 ， ' 个 妥 直 接 储存 在 1.44MEB 的 软 碟 中 ， 以 防空 间 不 足 
造成 资料 遗失 。 
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读 入 东 士 比 亚 档案 ， 或 是 用 


昌 
全 可 以 轻易 的 读 取 存在 贡 磁 碟 机 中 


国 开 放 茧 档 

A 选择 「 档 案 」 选单 

B 喷 择 「 开 释 蔓 档 」 ， 您 也 可 以 
按 快速 挺 『 Canl+O 来 完 这 项 
工作 ” 

C 您 也 可 以 选择 「 一 般 工具 列 ] 
的 第 三 个 图 示 『 开 演 蔓 档 」 来 
完成 这 项 工作 。 


国 选 择 档 案 

A 拉 下 [次 目录 查询 」 遗 单 ， 可 
以 选择 一 个 磁 矶 二 目录， 包含 
软 矶 一 硬 矶 一 抽 换 磁 矶 一 网 路 
磁 碟 … 等 等 。 

B 右 进 的 工具 可 以 访 您 快速 的 : 
回 到 上 一 次 目录 ,二 切 至 桌面 二 
建立 新 资料 夹 清 单 显示 / 详 
细 资 料 显示 。 

C [常用 目录 」 可 以 设 定 最 常 使 
用 的 档案 目录 ， 您 可 以 快 点 两 
下 目录 名 称 就 可 以 切换 到 最 常 
使 用 的 目录 中 。 
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证 取 赣 档 的 方式 救 回 被 镍 闭 的 格 娄 ， 


超 | 级 | 手 | 册 欧 


1 建立 /删除 /移动 常用 目 

是 从) ， 可 以 利用 这 里 的 功能 来 
， 建立。 

选择 您 所 找到 的 档案 名 称 。 

F 这 里 可 以 看 到 快速 预览 第 一 页 
的 内 容 ， 可 以 确认 档案 细节 。 
6 按 下 [确定 」 键 即 可 天 党 蓝 档 

案 。 


【注意 事项 】 
弥 十 比 亚 会 将 .SHA 档案 中 的 影像 档案 解压 纺 释放 在 WindowsVTEMP\ 目 俏 当中 ， 所 以 您 要 奉 训 您 的 
WindowsITEMP 所 在 目录 的 剩余 硬 礁 空 间 ， 必须 要 大 於 .SHA 档案 的 一 倍 甚至 两 倍 以 上 。 


救 回 被 覆 昔 的 档案 

A 如 果 您 不 慎 覆 鞋 掉 原 来 的 档 
案 ， 也 可 救 回 前 一 次 被 覆 蕾 的 
档案 。 

B 选择 [档案 」 遗 单 。 

遗 择 「 开 禹 蓄 档 上】 ， 您 也 可 以 

按 快 速 键 「 Ctrl+O 1 来 完 这 项 

工作 。 

D 您 也 可 以 选择 「 一 般 工具 列 

。 的 第 二 个 图 示 「 开 普 尽 档 」 来 

完成 这 项 工作 。 


全 从 作家 
拉 下 「 次 目 朱 查询 」 遗 单 ， 可 
以 遗 择 一 个 磁 碟 二 目录 ,包含 
软 碟 二 硬 碟 二 抽 换 磁 碟 二 网 路 
磁 碟 … 等 等 。 

B 右 址 的 工具 可 以 读 您 快速 的 : 
回 到 上 一 次 目 朱 二 切 至 桌面 
建立 新 资料 来 清单 显示 详 
细 资 料 显示 。 

C 常用 目录 」 可 以 设 定 最 常 使 
用 的 档案 目录 您 可 以 快 点 两 
下 目 人 名 称 就 可 以 切换 到 最 常 
使 用 的 目 针 中 。 

D 建立 二 删除 二 移动 了 常用 目 
」， 可 以 利用 这 壬 的 功能 
TVAE 

E 在 [档案 名 称 」 机 位 上 输入 
[ *.BAK | 。 

FE 您 将 会 看 到 目录 中 有 和 主 档 案 
名 称 相 同 ， 但 是 最 人 滞 有 多 一 个 . 
BAK 的 档案 ， 这 就 是 系统 自动 
人 备份 的 档案 。 

G 按 下 [确定 」 键 即 可 天 惫 备份 
档案 。 


【注意 事项 】 
备份 档案 被 读 取 和 后， 将 必须 
新 悄 案 。 


人 


重新 调整 存档 名 称 ， 否 则 将 会 变 成 ,SHA SHA 储存 区 
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41-8 列 印 


狐 作 档案 最 终 目的 就 是 列 印 成 品 ， 东 士 比 亚 6.0 可 以 让 您 准确 的 列 
乐 葵 是 彩色 / 单 色 都 可 以 轻 缀 列 印 出 高 品质 文件 。 


| 列 印 」 功能 
选择 「 档 案 」 吐 单 。 

B 吐 择 T 列 印 」， 您 也 可 以 按 快 
速 键 『 Ctal+tP 」 来 完 这 项 工 
作 。 

C 您 也 可 以 选择 「 一 般 工 具 列 ) 
的 第 六 个 图 示 「 列 印 」 来 完成 
这 项 工作 。 


国 | 列 印 」 功能 设 定 
[ 印 表 机 4 的 『 名 称 」 玩 项 可 

以 看 到 目前 Windows 预 设 的 印 

表 机 ， 您 也 可 以 切换 印 表 机 。 

B 或 是 按 下 「 内 容 」 功能 ， 设 定 
相关 纸张 尺寸 一 列 印 解析 度 … 
等 等 ， 每 一 种 印 表 机 虹 动 程式 
个 同 将 有 不 同 的 功能 设 定 ， 相 
天 设 定 方式 请 参考 您 原来 的 印 
表 机 使 用 手册 。 


提 二 


印 至 各 种 Windows 支援 的 印 表 机 上 ， 
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名 
A 


您 可 以 设 定 「 列 印 和 范围 : 全 
部 /本 页 所 有 奇数 页 /所 有 
偶数 页 指定 页 。 

1 列 印 份 数 」 可 以 设 定 需 要 的 
份 数 ， 还 可 以 勾 选 自动 分 
员 J 功能 ' 让 系统 自动 为 您 分 
页 :。 

如 果 您 的 印 表 机 纸张 尺寸 与 档 
案 中 的 纸张 尺寸 不 同 ， 您 可 以 
勾 遗 [自动 调整 至 目前 纸张 尺 
才 J ， 例 如 A4 到 A3 或 是 A3 
到 B4…， 不 过 自动 缩放 的 长 实 


比例 将 会 有 些许 或 极 大 的 兴 
真 。 


专业 版 的 【分 齐 列 印 | 功能 


如 果 您 的 印 表 机 尺寸 有 限 ， 想 
要 透 过 拼 贴 方式 列 印 更 大 纸张 
的 稿件 ， 可 以 透 过 『 分 割 列 
印 」 来 完成 。 

切换 至 「 分割 列 印 」 功 能 分 类 
来 。 

可 以 选择 【分割 张 数 」 。 

永 可 勾 妩 是否 「 印 出 接 图 辅助 
线 」。 

这 壬 会 显示 大 略 的 分 割 纸 张 预 
获 o 

您 可 以 选择 列 印 局 部 ， 使 用 涓 
鼠 左 键 按 一 下 不 要 列 印 的 局 
部 ， 被 关于 的 部 分 会 以 灰色 显 
示 ， 不 会 列 印 出 来 。 
ea io 


列 印 。 
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【注意 事项 】 
居 须 挤 有 [可 业 版 本 才 会 看 到 上 面 说 明 的 「 分 割 列 印 」 功能 ， 如 果 您 使 用 「 标 准 版 (男女 生 版 、， 
村 机 上 0ab ， 人 以 询 新 人 拓 人 司 千 户 服 甸 中 心 用 更 和 级 手 针 ， 庆 可 以 拓 达 工 生 和 


-9 结束 


营 您 要 离开 莎士比亚 6.0 系统 时 ， 可 以 很 轻 绒 的 离开 ， 个 过 建议 您 必须 确实 确认 您 系统 中 的 稿件 已 经 


攻 异 ”否则 将 会 巷 法 再 救 回 原来 的 档案 。 这 包含 系统 开 和 多 个 视窗 的 档案 ， ' 可 能 不 在 最 上 面 的 视窗 里 ， 
高 别 志 了 背后 视窗 的 档案 是 否 存档 。 


国 结 束 系统 

呈 选 择 [档案 | 选单 。 

请 选择 结束) 。 

缚 您 也 可 以 选择 系统 视窗 右上 角 
上 的 TX, 图 示 ， 关闭 系统 视窗 
和 来 完 成 这 项 工作 。 

系统 会 自动 判断 您 目前 档案 是 
否 修改 过 ， 站 提醒 您 存档 合 再 
退出 系统 。 


[注意 事项 】 
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”RE 


学 习 完 第 一 章 的 系统 环境 人 后， 我们 接 下 来 要 开始 
国人 2 全 订 三 | 


这 里 介绍 的 文件 民 作 方式 ， 探 用 栏 框 文字 的 纺 
段落 式 文章 处 理 ， 可 以 让 文章 走 文 整 磷 ， 通 砍 
告 :等 大 量 文字 的 不 理 稿件 。 


个 过 这 祷 是 从 初 阶 开 始 介绍 ， 接 下 来 的 芝 醒 
放 国 件 排版 “图 文 整 合 /完稿 技巧 .等 等 “项 
和 十 比 亚 的 文字 处 理 方法 ， 眼 段落 属 作 的 要 量 
(机 框 」 黎 念 ， 这 一 章 节 很 重要 ,请 关 
《下 水 使 用 基 士 比 亚 [排版 功能 ) 省 得 喘 


否则 到 时 ， 您 使 用 一 堆 | 线 上 文字 1 排 了 上 
雹 E-Mail 来 跟 我 哭诉 ， 


我 可 不 会 理 你 的 [RE 
成 整 认 的 文字 档案 ? 这 计 
因为 莎士比亚 系统 中 更 方便 的 下 :二 
9 [如 
人 让 版 及 役 将 的 编排 功能 ,不 送 AN 
就 希 户 先 计 各 位 学 习 使 用 「 届 


人 让 昌 由 学习 如 何 乔 月 [ 视 必 全 
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2-1 建立 文件 


TAICAAYATAAT 一 


国 开 庆 新 档案 


| A 选择 [档案 」 遗 单 。 


利用 T 获 士 比 亚 6.0 」 建立 一 个 新 的 档案 之 后 ， 您 将 会 获得 一 个 标准 具有 预 设 「 栏 框 」 的 空白 档案 ， 
只 要 开始 使 用 键盘 就 可 以 开始 输入 文章 了 ， 非常 的 简单 就 跟 使 用 一 般 文 书 软 体 比 乎 是 相同 的 。 


了 B ， 遗 择 「 开 普 新 档 」 ， 您 也 可 以 上 站 wx Eee 


攻 


B 


-人 


按 快速 键 fCtl+N 上 来 完成 这 
项 工作 = 

您 也 可 以 吐 择 【一 般 工 具 列 ] 
的 第 一 个 图 示 「 开 管 新 档 」 来 
完成 这 项 工作 。 


国 设 定 纸张 


A， 您 必须 遗 择 需要 的 纸张 尺寸 。 


如 果 您 不 是 选择 「 自 订 尺 寸 | 
蒜 不 必 自 己 设 定 宽度 高度， 
如 果 您 是 自 订 尺寸 就 必须 设 定 
纸张 的 宽度 高度， 可 以 公分 
了 英 叶 来 设 定 纸张 袖 / 高 度 。 
接 下 来 必须 设 定 「 方 向 | ， 您 
必须 决定 纸张 要 继 向 /横向 。 
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D 您 也 可 以 设 定 预 设 文 章 ( 栏 
框 ) 遗 界 留 空 的 大 小 ， 也 可 以 
不 耶 理 会 ， 因 为 之 后 和 膛 可 以 调 
整修 改 。 

E 按 下 [确定 」 键 即 可 完成 纸张 
设 定 。 
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2-2 在 文件 中 编辑 文字 


在 新 版 东 士 比 亚 6.0 中 编辑 文章 会 感 冕 女 文 书 软 体 很 像 ， 您 可 以 拥有 如 同一 般 文书 软体 一 样 便利 的 编 
烩 工具 ， 而 且 很 多 功能 体贴 而 方便 使 用 ' 绝对 可 以 取代 您 文书 处 理 原 本 的 工作 。 


EN 
开 癌 新 档案 后 ， 工 作 区 中 会 有 
一 个 左上 角 标 示 『「 1-1」 的 杠 
框 ， 那 就 是 排版 系统 中 称 和 为 
「 栏 框 」 的 文字 编辑 区 ， 在 这 
个 编辑 区 中 打 的 文字 ， 都 会 被 
限制 在 框框 当中 ， 而 且 1-2/1-3/ 
1-4... 文 章 可 以 路 页 具有 关联 
性 。 

B 吐 择 [工具 箱 」 的 第 一 个 栏 杠 
的 「 文 字 输 入 」 工具 ， 然 后 将 
滑 鼠 游标 移 到 工作 区 中 点 一 下 
1-1 的 栏 框 。 

C 您 可 以 试 著 开 始 打字 ， 这 时 如 
果 您 输入 的 文字 超 晕 行 系统 
将 自动 换行 ， 但 是 仍然 在 同一 
个 段落 ， 直 到 按 下 [Enter | 
视 为 【 换 下 一 段 ] 。 

D 当 栏 框 大 小 被 改 粥 时 ， 同 一 段 
落 仍 会 重新 缩 排 在 一 起 ， 这 一 
点 很 重要 ! 请 特别 注意 段落 的 


cc 本 区 IE 本 肯 区 
国生 元 弄 时 二 革 直下 | 后 LS 生生 二 全 | 作 于 | 让 


站 站 和 EN 
有 下 用 As > 


功能 。 
[一 口 
[文字 编辑 时 的 功能 键 】 
DEL 二 删除 游标 和 后 面 的 文字 Back Space 一 删除 游标 前 面 的 文字 
INS 插入、 覆盖 文字 模式 的 切换 键 游标 移动 键 / 可 以 上 下 左右 移动 打字 游标 


Shif 十 游标 移动 键 /可 以 圈 选 文字 夭 转 
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洒 
A 


设 定 使 用 新 字体 

当 您 想 要 为 接 下 来 的 文字 设 定 
新 的 字 笨 属性 ,可 以 拉 下 中 文 
/英文 字体 选单 设 定 喜 爱 的 字 
体 ， 中 文 跟 英 文 可 以 分 开设 
定 ， 自 由 搭配 您 喜欢 的 组 合 。 
只 要 是 Windows 系统 中 安装 的 
TrueType 中 英文 字体 ， 莎 士 比 
亚 6.0 都 可 以 支援 。 

您 膛 可 以 同时 设 定 新 的 字体 尺 
寸 ， 拉 下 这 里 可 以 设 定 预 设 的 
常用 字体 尺寸 ( 预 设 使 用 PT 单 
位 ) ' 您 可 以 选择 使 用 PT 或 是 
印刷 常用 [级 」 单位 。 

您 也 可 以 障 时 按 一 下 这 里 切换 
直 排 / 横 排 ， 不 过 这 里 是 整 篇 
文章 直 横 排 切换 ， 您 如 果 文 章 
己 经 编辑 到 一 半 切 换 ， 所 有 文 
章 都 会 跟著 变动 。 

如 果 您 要 一 小 段 直 排 ， 您 必须 
新 增 一 个 新 的 栏 框 ， 然 后 将 访 
实 框 切换 成 直 排 ， 您 就 可 以 在 
同一 版 面 中 有 直 排 与 横 排 ， 详 
细 操 作 方式 稍 晚会 为 您 介绍 。 
您 接 下 来 打 的 文字 将 会 探 用 新 
的 字 型 尺寸 来 编辑 。 
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起 [ 级 [手册 区 


EL 站 
2-3 设 定 段落 属性 
段落 编辑 是 排版 系统 很 重要 的 一 项 工作 ,您 可 以 让 大 量 文 字 整 讽 编 排出 来 ， 特 别 是 编辑 书籍 刊物 
报告 / 企 书 … 等 等 需要 大 量 文字 的 处 理 时 ， 段 落 功 能 更 显得 重要 而 且 然 法 取代 。 


本 A 
当 您 编辑 段落 时 ， 横 排 文章 的 号 me 
上 方 会 有 这 样 的 刻度 ， 向 下 的 
人 
, 向 上 的 箭头 是 「 段 落 第 
人 和 起用 人 量 ， ， ， 国 | 人 :立冬 一 过 气温 明 旺 下 降 许 多 ,超市 与 上 
人 可 作 频 频 ， 预 料酒 股 进 征 效 应 会 陆 征 展开 鸣 
向 上 箭头 的 下 方 小 方块 是 「 整 可 将 并 给“ 波 波 的 促销 助 作 5 < 
落 所 有 行 的 起 始 位 置 。 E 中 国人 向 来 重视 食 其 相信 一 
ga ， ， 国 | 。 | 和 三 纵 企 各 呈 长 号 末 臣 夫人 ， 立 科 前 ， 


Re 
将 文字 内 煤 的 游标 移动 至 欲 修 防 


改 的 该 段 洲 。 

C 然后 利用 滑 鼠 左 键 拖 贞 : 向 下 
箭头 /向 上 箭 头 /小 方志 ， 就 
可 以 修改 段落 凹凸 缩 排 的 位 
置 ， 刻 度 以 公分 二 英 时 为 单位 
不 理 。 

D 起 要 更 精华 设 定 公分 / 英 叶 单 ”REEEEEEIIRIETET 
位 ,可 以 拉 下 格式. 送 单 中。 [ESWEEEIO 
的 【段落 属性 」 功能 设 定 段落 划 昨 上 
四 叫 缩 排 的 尺寸 。 


| 股 进 秆 效应 会 陆 生 和 
下 销 动作 。 汪 
了 人 0 二 


节 。 单 位 尺 才 建议 参考 您 的 字体 尺 
才 ， 测字 体 为 lem 大 小 时 ， 内 
缩 一 个 中 文字 就 可 以 设 定 lc 
癸 ， 以 英 数 文字 为 起 始 的 外 凸 
度 落 ， 因 为 英 数 文字 的 宽度 不 
二 "必须 视 情况 调整 。 


国 快 速 段落 凹凸 编 排 

A 如果 喝 得 计算 凹凸 缩 排 的 尺 二 
很 麻烦 ， 也 可 以 探 用 快速 功能 
来 完成 计算 ， 系 统 会 依照 该 自 
落 的 文字 尺寸 ， 为 您 设 定 外 凸 
二 内 缩 的 单位 。 

B 。 当 和 欲 修改 段落 的 凹凸 缩 排 时 ， 

将 文字 内 煤 的 游标 移动 至 欲 修 

改 的 该 段落 。 

然后 移动 滑 鼠 至 【变形 中 工具 

列 J ， 点 遗 倒数 第 八 至 第 五 个 

功能 ， 可 以 人 进行 快速 段落 凹凸 

缩 排 功能 。 

D 四 巴 的 单位 尺寸 依照 停留 游标 
的 文字 尺寸 ,自动 进行 凹凸 刻 
度 编排 。 当 同一 行 字体 尺寸 有 
个 同时 “' 依照 该 段落 预 设 的 字 
体 尺 寸 为 标准 。 


芯 冬 一 过 气温 明星 下 


作 频频 ,预料 省 股 稚 
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2 ' 超 j 
将 天 始 一 波 波 的 促销 动作 。 0 
中 国人 向 来 重视 食疗 ， 尤其 相信 _ 疯 
乐 福 行销 企 乔 不 长 张 燕 慧 表示 ， 工 多 前 
有 了 调理 包 ， 当 然 少不了 生 鲜 信 相 | 


》 


超 | 级 | 手 | 册 陋 


国 段 落 几 种 变化 说 明 

A 当 上 向 下 箭头 」 比 【 向 上 季 
头 」 和 后 面 表 示 段 落 是 [内 
缩 ]。 

B 当 【向 下 箭头 」 比 工 向 上 科 
头 」 前 面 表示 段落 是 外 
四 证 双 

C 当 上 小 方块 ] 位 置 前 面 有 留 
空 ， 表 示 段 落 除了 有 外 巴 一 内 
缩 之 外 ， 膛 有 缩 排 处 理 。 

D 段落 最 后 方 逮 有 一 个 【向 下 和 蔽 
头 」 , 是 处 理 段 落 末端 位 置 的 
和 节 围 ， 是 莎 士 比 亚 6.0 新 增 的 
段落 属性 。 


力 设 定 行 间距 
想 要 设 定 行 与 行 之 间 的 距离 ， 可 以 依照 文字 尺寸 的 比例 进行 行 间距 的 设 定 ， 或 是 依照 指定 的 高 度 尺寸 

来 设 定 行 间距 。 

A 将 文字 游标 移动 至 欲 设 定 段落 
行 间距 的 段落 上， 或 是 可 以 圈 
遗 多 段落 范围 一 次 设 定 。 

B 选择 「 格 式 」 遗 单 中 「 行 间 ee 
距 」 设 定 功能 ,会 出 现 一 个 行 | 
间距 段落 的 设 定 对 话 盒 。 

C ”或 是 选择 变形 旺 工具 列 」 倒 
数 第 三 个 图 示 工具 ， 即 可 进入 
[ 行 间距 」 设 定 功能 。 


印 风 精 品 也 是 入 冬 之 后 的 亮 场 近 手 贷 ' 街 别 是 精 映 即 欣 式 补品 ， 在 过 到 担 供 营 损 以 及 坎 用 测 便 的 
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D 可 以 依照 段落 的 字体 尺寸 自动 
比例 ， 或 是 指定 单位 : 绝对 行 
距 固定 行 高 ， 或 是 可 以 选择 
套用 於 此 节 段 落 / 整 份 文件 。 

E 认定 完成 后 按 一 下 『 确 定 」 刍 
完成 设 定 。 


【特别 说 明 ]】 
国 比 例 行 距 : 依照 该 段 字 体 的 尺寸 的 百 分 比 设 定 行距 寅 度 。 例如 : 如 果 喜 段落 的 字体 尺寸 为 2cm 设 定 
150% ， 行 间距 就 是 3cm ， 包含 字体 本 身高 度 2cm 十 前 留 空 0.5cm 十 后 留 空 0.5cm 。 
国 绝 对 行距 : 个 参考 该 段落 字体 尺寸 ， 前 后 留 空 以 指定 高 度 为 准 。 例 如 : 固定 宽度 2cm ， 行 剖 距 不 包含 

字体 宽度 ， 前 留 lcm 十 后 留 lcm 。 
于 固定 行距 : 该 段落 字体 袖 度 十 前 后 留 空 的 国定 高 度 “例如 : 字体 高 度 1.5cm 固定 行距 宽度 3cm ， 等 基 
字体 高 度 1.5Scm 十 前 留 0.75cm 十 后 留 0.7Scm 。 
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十 果 居 而 区 


2-4 修改 排版 榈 杠 
想 要 修改 栏 框 大 小 ? 还 是 要 稻 作 更 精 比 复 杂 的 【分 栏 」 动作 ? 莎士比亚 6.0 可 以 恋 您 轻 腻 完成 这 项 工 
大， 而 且 方法 很 简单 ! 只 要 绑 个 动作 您 就 可 以 设 定 完成 了 ! 一 点 都 不 费力 ! 


国 修改 栏 框 大 小 尺寸 

和 您 必须 切换 工具 ， 将 滑 岂 移动 
至 「 工 具 箱 」 寻 择 第 二 个 「 导 
夏 可 导 下 甩 到 

B 将 滑 且 游标 移动 至 工作 区 中 ， 
点 吐 欲 修改 大 小 的 栏 框 ， 按 一 
下 去 键 即 可 。 

C 被 点 遗 的 栏 框 会 出 现 八 个 控制 
昌 ， 上 下 友 右 都 可 以 用 滑 鼠 天 
键 按 住 他 们 不 放 拖 抱 来 改 伙 尺 
村 

D 上 下 左右 四 个 控制 点 ， 可 以 修 
改 寓 度 与 高 度 ， 四 个 对 角 控 制 
可 是 等 比例 缩放 的 控制 点 。 
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- 国 
A 


指定 栏 框 大 小 尺寸 
您 必须 切换 工具 ， 将 滑 鼠 移动 
至 [工具 箱 」 选择 第 二 个 『 导 
取 ] 工具 。 

将 滑 筷 游标 移动 至 工作 区 中 ， 
点 跑 欲 修改 大 小 的 栏 框 ， 按 一 
下 左 键 即 可 。 

然后 遗 取 「 和 编辑 」 选单 中 的 
位置 久 大 小 」， 会 出 现 一 个 
设 定 对 话 售 ， 可 以 精准 的 设 定 
被 点 导 的 栏 框 尺 寸 大 小 与 位 置 
座 标 。 

您 可 以 自由 的 设 定 至 小 数 黑 两 
位 ， 下 且 可 以 依照 公分 / 英 时 
单位 来 设 定 指定 的 尺寸 ， 再 点 


遗 【确定 」 钮 即 可 完成 设 定 动 
作 。 


JRLEGT 者 避 CETSCCD 
硬 口 区 - ] 损 了 1 
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内 [天 / 呵 ， 了 间 男 图 
区 


-5 还 原 一 重 做 动作 


Waietotsa ,只 要 一 个 动作 就 可 以 完成 。 


国 迁 原 UNDO 动作 

A 不 小 心 删除 故 个 字 ? 想 要 逮 原 
蚂 ? 只 要 一 个 纽 就 可 以 轻 净 逮 
原 UNDO 了 ! 

B。 您 可 以 选择 [编辑 」 和 遗 单 中 的 
[ 逮 原 」 功能 ,或 是 按 下 快速 
如 『 CutZ 」 来 完成 这 项 动 
作 。 

C 或 是 可 以 跑 择 『 一 般 工具 区 .4 
的 第 七 个 过 转 图 示 ， 来 完成 相 
同 於 拉 半音 或 是 快速 键 的 操 
作 。 


【注意 事项 】 


个 妥 太 依赖 逮 原 UNDO 动作 ， 尺 量 避 免 部 分 原 UNDO 动作 ， 将 介 是 良好 的 作业 习惯 。 


， 硬 60 的 操作 动作 会 为 您 纪录 下 来 ， 您 可 以 轻 甩 的 回复 UNDO 颖 个 动作 之 前 的 状况 ， 包 含 文字 
-= 
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国 重 做 REDO 动作 

A 逮 原 过 了 头 ? 莎士比亚 6.0 可 
以 逮 原 好 伙 次 动作 ， 不 明 如 果 
按 太 快 过 了 头 ? 或 是 又 反悔 
了 ?只 要 一 个 钮 就 可 以 再 轻 县 
重 做 REDO ! 

B 您 可 以 泪 择 『 编 辑 」 吐 单 中 的 
[ 重 做 」 功能 来 完成 这 项 动 
作 。 
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中 了 EEC 一 一 一 


.6 英文 单字 校 双 


跟 
有 这 成 校对 英文 单字 的 动作 ， 


国 一 毛 打 字 一 稳 校 对 

员 ” 当 您 在 文字 编辑 时 ， 一 遗 打 字 
时 系统 就 会 为 您 校对 单字 了 ! 
党 您 打字 遇 程 当中 ， 看 到 英文 
字 下 方 有 一 条 红色 的 曲线 ， 表 
示 可 能 是 单字 拼 错 了 ! 这 休 红 
色 曲 线 不 会 印 出 来 ! 您 可 以 放 
心 ! 


将 文字 游标 移动 至 该 红色 标示 
线 上 的 单字 ， 按 一 下 滑 和 右 键 
会 出 现 一 个 弹出 式 遗 单 。 

第 一 个 功能 「 拼 字 建 议 j」 会 列 
出 英汉 字典 中 最 接近 的 单字 ， 
基文 单字 右 方 站 会 有 中 文 翻 刘 
说 明 单 字 意 义 。 


柑 常 常 拼 错 单 字 邑 ? 别 担心 ! 新 版 的 莎士比亚 6.0 内 建 了 一 套 完整 的 【 英 漠 字典 」 可 以 恋 您 轻 
请 还 可 以 新 增 自己 建立 的 单字 喔 ! 


IC 
IT 


可 .RE 本 TELEETECE3 [EECEDE CELOD 


四 


aster aid organizations are fun 二 
sand much needed rescue hel 本 
uffering from what Mozambique 下 


二 


“和 替 


ment estimries brethan 人 和合 


着 ER 
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如 果 您 的 文章 是 插入 文字 ， 或 
是 化 的 档案 想 要 进行 英文 单字 
忌 对 ， 可 以 利用 这 个 功能 来 完 

B 遗 择 T 工 具 」 选单 中 的 [英文 
拼 字 检 查 1 '“ 即 可 对 所 有 档案 
下 的 栏 框 内 所 有 英文 单字 介 生 
校对 。 

C 英文 字 下 方 有 红色 的 曲 全 ' 是 
系统 认为 可 能 是 拼写 错 训 的 间 


子 ， 这 休 红 色 曲 线 不 会 印 出 
来 ! 您 可 以 放心 ! 


D 将 文字 游标 移动 至 该 红色 标示 
线 上 的 哩 字 ， 按 一 下 滑 鼠 右键 
会 出 现 一 个 弹出 式 遗 音 。 

了 


第 一 个 功能 [ 拼 字 建议 | 便 列 
出 英汉 字典 中 最 接近 的 哩 字 ， 
英文 单字 右 方 六 会 有 中 文 翻 刘 
说 明 单 字 意 义 。 


失 再 寻 的 
二 梳 要 党 轩 尖 和 
改 
的 了 儿童 吝 上 二 近 朱 各 练 了 


【注意 事项 】 


水 士 比 亚 60 仅 提 供 「 英 文 单字 校对 | 


的 正确 性 ， 请 特别 注意 。 


T Widespresd food disaE TUcaITTUT9U6 is Worsening as 
thousands of deaths are being blamed on the deluge, and Pore 
than 100.000 stranded victims are St awaitin 


9 rescue， according 
to dissster response and emergency aid offcials 


Othernations and dissster aid organlzations are funneling mone 
包 emergency supples and much 16eded r65cu6 helicopters to 


Save lves and 6856 有 谷 rng fom what Mozambique Offcials 
5S8yis the natiomsworst food on 掏 


The Mozambique government 6 
people have been ef homeless 引 
impovershed African nation three weers 


orethan200.000 
rtial rains hit the 
ag0 


Chaotic conditions resulting fm the food have hampered efforts 
to compile a precise deathtoll but Michele Quintagie,a 

禾 okeswoman for the United Nations World Food Program, said 
itis certain thatthe number ofdeadisin the thousands. 


are funneing mone 
cue helicopters to 
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' 亚 不 包含 英文 文法 /语法 的 养 识 ， 


第 52 页 


你 有 一 篇 WORD 的 文章 想 要 插入 东 士 比 亚 6.0 中 ， 或 是 莎士比亚 6.0 的 一 段 文章 想 要 
如 打字 及 一 


复 岗 给 其 他 
县 六 ， 部 可 以 最 用 的 完成 ， 您 可 以 来 学 习 下 面 这 一 段 的 教学 。 


国 将 WORD 文章 复 抱 给 落 士 比 亚 6.0 
司 执行 WORD 范 开 向 文章 ， 寻 取 

欲 复 对 到 莎士比亚 6.0 中 的 文 
， 章 范 围 。 

B 遗 择 [编辑 」 跑 单 中 的 『 福 
共 」 功能 ,或 是 按 快速 键 
1 Ctrl+rCc 」 来 完成 复 岗 工作 。 


] 


和 


但 是 如 果 你 真 的 项 望 自己 能 图 作 入 件 ， 建 打 您 参考 此 列 人 的 _ 
黎 件 ， 区 能 /大 告 /路 过 的 型 色 部 晤 很 好 的 学 到 符 本 ,你 可 以 看 到 , 


5 切换 至 莎士比亚 6.0 系统 中 ， 
普 使 用 T『 工 具 箱 1 中 栏 框 的 
[文字 输入 」 工具 ， 点 选 栏 杠 
稚 入 文字 编辑 椭 框 中 9 
遗 择 「 编 辑 | 遗 单 中 的 『 贴 
外 才能 二 或 是 按 快速 键 
| ClrV | 来 完成 贴 上 工作 。 
了 WoRD 的 文章 就 可 以 轻 甩 的 被 
汇 贴 到 莎 士 比 丁 6.0 的 栏 框 中 
| 


[注意 事项 】 


60 放 代 [ 文 宁 色 | z 邮 ,VC 于 和 
什 行 相同 动作 的 复 钢 。 
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旭 
A 


将 莎士比亚 6.0 文章 复 奥 给 WORD 


至 落 士 比 亚 6.0 系统 中 ， 兹 使 
用 「 工 具 箱 」 中 栏 框 的 「 文 字 
输入 」 工具 ， 点 园 栏 框 进 入 文 
字 编 辑 栏 框 中 。 

遗 取 欲 复 贡 到 WORD 中 的 文章 
秀 围 。 

遵 择 「 编辑 」 遗 单 中 的 『 福 
民 」 功能 ， 或 是 按 快速 刍 
| CtltC 」 来 完成 复 册 工作 。 


执行 WORD 站 并 向 文章 ， 将 文 
字 游 标 移 动 至 欲 贴 上 文章 的 位 
置 。 

遗 择 「 编辑 」 遗 单 中 的 『 贴 
上 1J 功能 ， 或 是 按 快 速 键 
1 Ctl+V 」 来 完成 止 上 工作 。 
莎士比亚 6.0 的 文章 就 可 以 轻 
脆 的 被 张 止 到 WORD 中 了 ! 


【注意 事项 】 


莎士比亚 6.0 仅 提 供 [文字 复 奥 」 功能 ， 普 不 包含 表格 /文章 


图 片 ， 进 行 相同 动作 的 复 册 。 
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志 him _ 避 w。 ， 副 到 网 气 


AN 


中 的 图 片 视 错 ， 图 片 的 视 上 到 


: 准 : 加 
TREEEEEEEDICRUGIEEETIE 
0 区 到 


TUAAVAAAzAz AH 人 
区 AAA LUMAUCNAp Lp CLAN 
沽 村 


[于 


单独 点 站 


机 人 下 
须 


5 .8 设 定 文字 效果 


落 中 的 文章 设 定 文字 加 粗 /斜体 人 底线 ， 或 是 对 讽 方 式 调整 ， 甚 至 如 何 设 定 渐 层 效果 ? 套 上 
星 若 何 将 段 洛 二 


本 最 的 颜色 ?这 里 都 将 一 “说明 


园 取 文字 系 转 

时 使 用 [工具 箱 」 中 栏 框 的 『 文 
字 输 入 ] 工具 。 

B 进入 编辑 的 文章 栏 框 中 ， 使 用 
滑 鼠 按 住 堪 键 不 放 ， 上 下 左右 
拖 上 欲 圈 选 的 文字 生 围 。 

5 您 也 可 以 使 用 键盘 ， 从 文字 游 

标 起 始点 按 住 【 Shif ) 键 不 

放 ， 然 后 使 用 上 下 左右 键 移动 

文字 游标 ， 即 可 疾 选 文字 熏 

图 放 开 『 Shift 」 键 即 可 完成 

范围 圈 选 。 

如 果 您 在 一 个 英文 单字 上 快速 

按 两 下 滑 息 左 键 ， 表 示 圈 遗 访 

英文 单字 和 范围， 如 果 贴 选中 文 


字 则 只 是 圈 选 到 一 个 中 文字 而 
慎 < 


| 。 印 合 我 的 也 ， 我 的 朋 口 已 本 次 宙 车 ， 人 ma2eT 

| 一 了 巾 的 自制 力 * 避 有 纤 我 的 故事 停留 在 彩 英 一 的 删 误 ， 

障 我 一 生 一 世 的 马 亿 在 我 让 佛 的 隔 充 ， 朴 起 全 有 你 证 采 

到 套 .条 一 生 吾 有 光 第 ， 我 将 讽 妊 分 享 ， 四 轧 是 妨 引 避 我 ，| 
网 理 之 耻 、， 上 直 是 利生 上 伺 | 


The widespread flood disaster in Mozambique is wo 
thousands of deaths are being blamed on the delug 
than 100,000 stranded victims are still awaiting resc 
to disaster response and emergency aid officials. 


Qither nations and dis aid organizations are fun 


save lives and ease suffering from what Mozambique 
say is the nationm's worst flood on recore. 


The Mozambique government estimates more than 要 囊 
ft homeless 


了 口 回国 网 是 瑟 国 轩 轴 加 归 而 区 世 本 
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yemergency 漠 9ES and much needed rescue he 三 
gency 


国 设 定 字体 释 化 

A “站 取 从 几 换 字条 的 文字 条 轩 。 

B。 可 以 壮 择 『 网 形 是 工 具 列 中 
第 二 个 功能 呼叫 出 『 文 字 属 
性 1 设 定 对 话 念 。 


C 您 可 以 针对 字体 /尺寸 了 颜色 
人 样式 进行 挑 避 ， 站 可 以 勾 园 
喜爱 的 【效果 上 ， 按 下 确定 键 
即 可 完成 设 定 。 

D 如 果 您 点 簿 [其 他 颜色 |」 ， 会 
出 现 【 调 色 盘 1 对 话 盒 。 


Jon ww 本 | 间 站 


Othernations and disaster aid organizations are 仙 nneling mone 
y, emergency supplies and much needed rescue helicopters to 
save lives and ease suffering from what Mozambique ofcials 
Say is the nation's worstffood on recore. 


The Mozambique govemment estimates more than 200,000 
people have been ef homeless since torrential rains hit the 
jimpoverished African nation three Weeks 3go. 


we home pih 人 an bw nonAnEtnAe | 
委 . 床 - 本 和 性 汪 


已 必 党 
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二 坦 一 贺 形 凋 色 盘 直 ， 有 一 个 
折 色 圆 形 的 小 周 时 ,可 以 拖 遇 
他 来 改变 色相 
时 加 形 凋 色 盘 中 ， 还 有 一 个 白色 
的 小 十 字 座 标 ， 可 以 拖 电 他 来 
疏 骨 颜 色 深浅 (明度 ) 及 彩 


度 。 


国 快 速 设 定 字体 释 化 

A ”站 到 释 炎 换 字体 的 文字 范围 。 

8 可 以 送 择 T 释 形 是 工具 列 ] 中 
第 三 至 九 个 功能 套 上 共 十 种 字 
型 染 化。 


Tpe、 -Spreadfood disasteri Nozambique 过 worsenping as 
thousands ofadeaths are being blamed on the deluge, and more 
tpapn T00.000 Standed Victms are 5 圳 awai6pg rescue, according 


Other nations and disaster al izations are funneling mone 
y,emergency supplies and eded rescue helicopters to 
save lives and ease suffering from what Mozambique ofcials 
sayis the nation's Worstflood on [RSore. 


The Mozambique govemment estimates more than 200,000 
people have been lef homeless since torrential rains hitthe 
impoverished African nation three Weeks ago. 


光 ， 
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ia he ta na das ~ 
和 2 到 对 记 ” 扣 


5， 至 


C 其 中 第 八 个 【文字 加 宽 」 可 以 
拉 长 / 缩 扁 文字 的 宽 高 ， 有 各 
种 预 设 的 比例 可 以 设 定 。 

D 您 也 可 以 选择 「 其 他 J 功能 ， 
轮 入 欲 修改 的 指定 长 宽 比 例 。 


国 槛 提 文 字 属 性 


如 果 有 现成 段落 已 经 设 定好 的 文字 属性 ， 您 可 以 利用 | 变形 绳 工 具 列 」 的 倒数 第 四 个 工具 「 属 修 


子 」， 来 复 揣 属 性 。 


A 将 文字 游标 停 窗 在 喜 受 的 文字 ERnorcrmgoogma 
属性 段落 上 。 上 汪 本 四 册 后 间作 和 过 生生 汪 二 有 生 过 
B ” 按 一 下 「 释 形 是 工具 列 」 的 他 6 
数 第 四 个 工具 「 祷 奥 文 字 杰 式 
(刷子 ) ) 。 8 鸣 ， 
) 了 站 人 友 叶 论 名 个 疏 条 功能 多 


是 创意 ， 根 本 用 不 了 
根本 


你 是 过 样 的 人 吗 ? 求 求 你 ， 去 买 _- 记 使 扑 棒 幅 就 好 了 ,让 长 二 由 
别 再 折磨 自己 跟 别 人 的 眼睛 了 “起 守 用 大 各 


D 您 可 以 一 直 这 样 重复 上 面 的 动 
作 ， 将 一 个 文字 样式 复 册 到 很 
多 文字 药力 或 区 域 上 。 

E 想 要 结束 这 项 动作 ， 再 按 一 下 
| 释 形 蝇 工 具 列 」 的 倒数 第 四 
个 工具 [入 揣 文字 样式 ( 刷 
子 ) 」 即 可 结束 。 


地 六 -上 上 吃 ss 6G.O 


在 网 路 上 ， 常 常 眼 很 多 朋友 笠 论 ， 哪 个 软体 动能 1 四 
4 都 快 海 优 了 .之 由 的 话 。 老 实说 ， 真 下 会 人 入 寺 汶 大 半 上 二 比 
是 创意 ， 根 本 用 不 了 什么 功能 的 ! 更 何 涡 那 些 包 腾 功 能 做 出 来 的 效 朱 主导 
根本 一 点 自然 的 感 当 也 没有 ， 假 的 邻 人 作 咱 。 颜 色 的 搭配 也 不 符合 美 于 
加 上 原本 设计 给 英文 字体 用 的 效 水， 矢 在 不 适合 的 中 文字 路 上， 唤 … 人 慎 


忆 求 你 去 祷 一 套 估 瓜 软 ， 让 于 蕊 
员 再 折磨 自己 腿 别人 的 眼 哺 了 “ 允 就 寻 了 “直接 衣 用 版 


4 久 都 快 落伍 了 … 之 类 的 话 。 老 实说 ， 真 正 会 做 稿子 的 人 ， 随 手 近来 皇权 
是 创意 ， 根 本 用 不 了 什么 功能 的 ! 更 何 况 那些 志 用 功 能 做 出 来 的 效果 二 基 
根本 一 点 自然 的 感 党 也 没有 ， 假 的 令 人 作 哎 。 颜 色 的 搭配 也 不 符合 关 
加 上 原本 设计 给 英文 字体 用 的 效果 ， 套 在 不 斋 合 的 中 文字 体 上 ' 唉 所 目 


你 是 这 柑 ? 求 求 你 ， 去 买 一 套 侵 爪 软体 就 好 了 直接 套用 版 时 
别 再 折磨 自己 跟 别 人 的 眼睛 了 。 ] 


国文 字 对 刘 方 式 


2 让 天 // 分 和 这 珊 了 有 末 何洁 天 
会 依照 您 喜爱 的 对 完 方 式 排列 的 整整 普 谊 的 喔 ! 


A 


将 文字 游标 停留 在 喜爱 的 文字 
属性 段落 上 ， 按 一 下 「 释 形 吕 
工具 列 」 的 第 十 至 十 三 个 工 
具 : 两 端 蛮 遗 ( 靠 左 ) /居中 
了 人 人 靠 右 一 分 散 对 灾 。 

| 变形 是 工具 列 」 的 第 十 个 工 
具 : 两 端 审 毛 ( 靠 左 ) ， 探 用 
开关 功能 来 普 动 两 种 属性 ， 回 
陷 下 去 为 「 两 端 族 四 上 」 ， 反 之 
则 是 【 靠 左 」 。 


后 研 一 [ww 避 [z。 汉王 [ 生 LS 
外 E< TEA LO 


的 风 上 过 艰 委 朋友 邓 稚 ， 吧 坎 态 能 乞 难 大 电 | 
4 从 部 快 落伍 了 ,之 知 


药 士 
的 话 ， 老 实说， 真正 合 做 人 : 随手 失 
中 ，。 ”| 是 创意 车 玖 末 训 人 和 
ET SS 四 || 二 二 
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超 | 织 | 手 | 册 必 天 


2.9 产生 项 目 符号 二 编号 


莘 所 涉 寺 比 亚 6.0 可 以 轻 用 的 在 文章 里 想 机 盘 作 项 目 段落 ， 而 县 所 有 最 富 的 项 目 符号 可 以 设 定 ， 或 是 
才 字 类 别 的 项 目 符号 。 


项 目 符号 


N 使 用 [工具 箱 」 中 栏 框 的 『 文 
字 输 入 」 工具 。 
进入 编辑 的 文章 栏 框 中 ， 将 文 


字 游 标 移动 至 欲 增加 项 目 符号 0 刘 


的 段落 中 。 士 比 亚 6.0 男生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
条 二 比 亚 60 女生 版 中 英文 刘 上 排版 入 

东 士 比 亚 6.0 专业 版 中 英文 桌 上 排版 系统 

至 肢 拍 ! 电 脑 快 照 DiY 

请 多 指教 2.0 名 片 明 作 系统 

炊 迎 光 诈 海 殷 奥 作 系统 

区 贴 我 贴 我 标 得 贴纸 DIY 系统 

SS05 | 示 | 二 | 辐 忆 | 本 ER 


C 遗 择 格式 」 选单 中 的 项目 
符号 」 功能 ， 会 出 现 设 定 项 目 
符 纺 图 样 的 遗 择 对 话 盒 。 
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D 可 以 设 定 喜爱 的 【项 目 符号 
或 是 从 「 字 型 符号 」 挑 导 喜 爱 
的 字样 ， 可 以 设 定 指定 的 「 符 
驱 缩 排 ) 尺寸 或 文字 缩 排 
尺寸 。 

E。 或 是 选择 『 变 形 是 工具 列 」 倒 
数 第 11 个 图 示 工具 ， 即 可 进入 
[项 目 符号 」 设 定 功能 。 


FE 当 您 在 此 段 结束 的 尾巴 按 下 
1 Enter 」 换行 ， 进 行 下 一 个 
段落 输入 时 ， 系 统 会 自动 增加 
项 目 符号 。 

G 如 果 不 想 再 执行 项 目 符号 请 跑 
择 【变形 吉 工 具 列 」 倒 数 第 11 
个 图 示 工 具 ， 关 于 项 目 符 
号 」 功能 即 可 。 


新 人 类 全 系列 产品 列表 

| 龟 ” 莎 士 比 亚 6.0 男生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
硬 | 

莎 士 女生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 

东 士 比 亚 6.0 专业 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
慑 纵 拍 1 电脑 快照 DIY 

请 多 指教 2.0 名 片 婴 作 系 统 


炊 迎 光临 海报 遇 作 系统 
05 本国 本 加 本 mg 


E 砚 D5 


项 目 编 号 


合用 『 工 具 箱 】 中 栏 框 的 【 广 


亨 输 入 」 工具 。 

淮 入 编辑 的 文章 栏 框 中 ， 将 文 
字 游 标 移动 至 欲 增加 项 目 编 喘 
的 段落 中 。 


C 选择 [格式 」 遗 单 中 的 『 项 目 
编号 】 功能 ， 会 出 现 设 定 项 目 
编 骗 的 样式 选择 对 话 盒 。 
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新 人 类 全 系列 闫 品 列表 


BA 6.0 曙 生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 


士 比 看 6.0 女生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
芍 士 比 可 6.0 专业 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
慑 对折 ! 电 脐 快 照 DiY 

稍 多 指教 20 名 片 盟 作 系统 

| 欢迎 光 覆 海 银 驱 作 系统 

由 我 由 我 标 秘 贴纸 DIY 系统 


州 产品 列表 
ee 蕉 文章 上 排 乒 系统 


下 文 桌 上 排版 系 统 
文 桌 上 排版 系统 


贴 我 贴 我 标 征 


D “可 以 设 定 喜 爱 的 「 项 目 编号 J 


挑 遗 喜爱 的 字样 ， 可 以 设 定 
[修改 」 吐 择 [前 /和 后 置 词 
将 样式 设 定 成 自己 喜欢 的 样 
二 


E 或 是 选择 「 变 形 引 工 具 列 」 倒 


数 第 10 个 图 示 工具 ， 即 可 开 丫 
预 设 的 【项 目 编号 」 功能 。 


E 萤 您 在 此 段 文字 的 尾巴 按 下 
1 Enter 」 换行 ， 进 行 下 一 个 
段落 输入 时 ， 系 统 会 自动 增加 
项 目 编号 。 


G 如 果 不 想 再 执行 项 目 编号 请 跑 


择 「 变 形 蝶 工具 列 」 倒 数 第 10 
个 图 示 工 具 ， 关 于 项目 编 
号 」 功能 即 可 。 


E 


Ji 下 Cs5 避 |we 有 昌 | 二 现 生 而 


| 刘 和 k 
。 导 机 三 而 轴 厅 砷 面 理 局, 忆 原 大 届 RE EC 汪 EOE 二 RD Ca na 3 


东 十 


列 产品 列表 


| 一、 莎士比亚 6.0 男生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 1 


-0 女生 版 中 英文 桌 上 排版 系统 


要 士 比重 60 专业 版 中 英文 桌 上 排版 系统 
轻 靶 拍 ! 电脑 快照 DiY 


请 多 指教 20 名 片 婴 作 系统 
歼 迎 光 草 海 银 由 作 系统 
| 贱 | | | 本 可 四 | 加 | -一 


轴 吏 和 SITE 
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10 段落 样式 设 定 


击 寺 ， 设 定 字体 属性 次 数 非常 频繁 ， 为 了 节省 动作 可 以 使 用 段落 机 式 的 功能 ,可 
多 的 字条 属性 ! 是 大 量 文字 书籍 编排 时 最 好 用 的 功能 之 --。 
男 动 作 设 征 元 


设 定 段落 样式 


音 你 在 机 本 文字 编辑 状 能 下 ， 

文字 游标 停留 在 佑 修 改 段 落 

楼 式 的 段落 之 上 超市 与 量 脾 店 的 进补 两 品 销售 量 大 幅 提高 ”二 
8 此 时 的 『 继 形 吉 工 具 列 」】 上 第 汪 洗 的 箭 货 ”和 销 贫 动 作 频 频 ,预科 过 股 浊 铺 效 到 位 配 展开 ， 目 特 持 入 玫 上 

汪 : 习气 ， 实 场 伦 下 一 中 名 将 明 抬 _ 波 波 的 保 织 动作 。 
一 个 功能 惑 是“ 设 定 段 落 样 | | 中 国人 向来 重 秽 信 六 “尤其 性 人 一 理 针 丰 如 入 入 一， 而 到 铺 _ 让 是 间 祖上 下 
式 」 的 下 拉 式 愤 单 ， 吐 择 喜爱 | | 可 入 行销 企 部 隆 具 绥 闪 表 示 ， 立冬 前 ， 井 针 食材 动 得 比较 慢 ， 但 攻 冬 之 合 ，: 
一 蔽 上 疹 氧 团 登 场 ， 於 是 ， 法 滤 的 ji z 上 - 补品 国 : 
的 段落 机 式 代号 即 可 套用 段落 mae .zeofssxee ee en 
楼 式 。 = 记 所 月 隆 是 今年 的 村 志 新 寻 ' 尤其 是 量 电 


店 ' 进货 不 久 就 一 拥 而 空 。 
中 起 生理 经 名 桥 夫 才 、 旧 ms 作 切 市 


= Za 


国 修改 一 新 增 段落 样式 

。 系统 为 您 内 建 了 败 征 段落 属 
任 ' 您 晃 可 以 自己 修改 /新 
重 *， 只 需要 拉 下 『 格 式 ) 选 晶 
“的 [段落 格式 」 功能 ,就 

二 出自 区 格 式 的 设 定 针 话 仿 。 


国 下 wa 上 se 二 .请 只 全 某 四 同 全 中 昌 8 于 
有 | 起 下 绢 ,除了 缆 内 、 华 腿 、 排 公 外 ， 村 下 


肉 块 与 局 骨 做 是 今年 8 
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如 果 要 修改 现成 的 样式 内 容 ， 
请 贴 选 左 站 的 「 样 式 」 列 表 中 
的 样式 名 称 。 此 时 右 踪 会 出 现 
该 段落 样式 的 : 段落 预览 / 字 
元 预览 /样式 叙述 。 

您 可 以 选择 左下 方 的 「 修 
改 」 ， 进 入 该 段落 样式 的 修改 
功能 。 


会 再 出 现 一 个 「 修 改 样式 」 的 
对 话 盒 ,您 可 以 选择 「 根 据 样 
式 」 来 做 为 新 的 属性 的 基本 根 
据 。 

再 拉 下 【格式 」 玩 章 ， 修 改 二 
设 定 相 关 的 : 文字 属性 文字 
间距 二 段落 属性 二 行 间 距 一 项 
目 符号 等 详细 的 设 定 。 按 下 
[确定 」 键 即 可 完成 设 定 。 


如 果 您 选择 「 新 增 」 ， 会 出 现 
相同 的 对 话 盒 ， 不 过 「 样式 名 
称 」 必须 输入 新 的 段落 样式 名 
称 。 

选择 「 套 用 」 即 可 完成 所 有 的 
段落 样式 设 定 功能 。 


了 别 到 
中 交 李 及 才 C08423 


超 | 级 | 手 | 册 隐 


到 1 首 字 放大 先 作 


* /地 告 ,一定 会 经 党 使 用 首 字 放 大 功能 来 为 一 个 文章 的 开头 做 一 谷 精 妖 的 : ,二 
00， 可 以 人 以 方便 人 的 和 攻关。 
天 动能 是 东 


世 定 首 字 放大 

国文 字 游标 移动 至 欲 增加 首 字 
牙 大 的 段落 上 。 

票 捍 [格式 」 选 单 中 的 【『 首 字 
放大 」 功能 ， 系 统 会 出 现 「 首 
字 放 大 」 的 功能 设 定 对 话 盒 。 


e 


普 设 定 中 基文 于 二 
二 


字体 大 小 以 『 放 大 高 度 ) 的 行 
数 为 准 。 


撤 一 下 确定 键 即 可 完成 设 定 工 
作 。 
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国生 


3tE 光 


国 取 消 首 字 放 大 

A 将 文字 游标 移动 至 欲 取消 首 字 
放大 的 段落 上 。 

8 半 择 「 格 式 」 选单 中 的 『 首 字 
放大 功能， 系统 会 出 现 「 首 
字 放 大 ]」 的 功能 没 定 对 话 全 。 


和 江 的 进 竺 味 在 裤 场 由 


C 您 可 以 选择 左 遗 的 「 解 除 」 ， 
按 一 下 确定 键 即 可 完成 设 定 工 
作 。 
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aa 


超 | 级 | 手 | 册 欧 


第 三 章 学 习 给 图 工具 


水 士 比 亚 6.0 新 版 最 大 的 改变 ， 我 想 就 是 在 给 图 功能 上 了 ， 
不 仅 增 强 了 色彩 渐 层 效果 ， 控 制 点 编辑 ， 向 量 给 图 功能 都 
可 以 让 您 感受 到 一 套 强大 绘图 的 系统 核心 。 


f 
4 


是 的 ， 落 士 比 亚 6.0 研发 人 员 正 是 结合 了 变 克 笔 2.1 主要 的 
绘图 功能 ， 第 一 次 让 排版 系统 拥有 完整 绘图 核心 ， 让 版 面 再 也 
不 会 一 成 不 变 ， 您 可 以 完成 以 前 从 来 不 可 能 的 稿子 ， 在 新 版 本 
中 都 可 以 轻 颖 的 完成 。 


而 且 落 士 比 亚 6.0 独 具 的 「 线 上 文字 」 功能 您 也 可 和 从 这 一 个 
章节 的 学 习 中 ， 看 到 他 方便 好 用 的 威力 ! 他 计 各 种 文字 编排 模 
式 从 不 可 能 变 成 可 以 ! 不 论 直 横 混 排 ， 字 中 有 字 .… ， 能 有 多 
复杂 的 文字 编辑 ， 越 能 看 到 莎士比亚 6.0 的 威力 ! 


全 新 的 【 源 层 效果 」 可 以 让 您 的 任何 图 形 / 文 字 ， 套 上 七 彩 
炫 厅 的 颜色 ， 不 论 是 金属 质感 /彩虹 效果 温暖 黄昏 渐 层 …. 
都 可 以 轻易 地 完成 ! 而 且 可 以 自 订 渐 层 的 色 阶 ， 让 渐 层 闫 色 控 
制 达 到 完美 境界 ! 


而 更 加 强 的 各 式 纵 图 工具 ， 更 是 让 莎士比亚 6.0 更 好 用 的 绝 
佳 秘方 ! 最 重要 的 这 全 部 内 建 在 同一 系统 中 ， 您 再 也 不 用 切换 
软体 ， 工 具 一 切换 立即 就 可 以 使 用 ,享受 前 所 未 有 的 排版 快 
感 ! 


现在 就 让 我 们 开始 学 习 这 一 个 章节 去 唆 ! 
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3-1 线 上 文字 


与 一 般 文书 处 理 最 大 不 同 ， 水 士 比 亚 的 给 图 功能 不 限制 在 版 面 任何 位 置 ， 


也 不 预 设 生 的 
二 红 稿 了 都 可 以 缩 。 其 中 最 特别 的 是 纵 轩 功能 中 的 「 线 上 文字 | 功能 了 ， 他 不 受 排 机 
性 直 横 混 打 /任意 大 小 / 旋 时 /文章 前 后 .。， 完 全 不 受 约束 。 和 


国 输 入 第 一 串 线 上 文字 

A 将 『 工 具 箱 」 切换 至 [文字 
工具 ， 世 将 滑 筷 移动 至 工作 
区 o 

B 会 发 现 滑 筷 游标 中 有 一 个 工 字 
符号 ， 您 可 以 到 画面 上 任何 想 
打字 的 地 方 ， 按 一 下 滑 息 云 
键 。 


C ”这 时 候 系统 会 出 现 一 个 内 炮 的 
文字 游标 ， 您 可 以 开始 到 「 一 
般 工 作 区 」 设 定 喜 爱 的 中 文字 
体 一 英 文字 体 二 尺寸 了 直 、 横 
排 等 等 。 

D 请 依照 Windows 的 操作 步 县 切 
换 输入 法 (一般 是 按 CtrlH+Shift 
键 切换 输入 法 ) ， 您 就 可 以 依 
照 输入 法 习惯 输入 文字 了 ! 水 
士 比 亚 6.0 的 工作 区 警 幕 上 便 
会 出 现 文字 了 。 
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国字 的 一 些 基本 编辑 方式 ， 通 
及 员 一 息 坎 体 是 相同 的 ， 例 如 
而 除 前 一 个 字 / 移 动 文字 游 村 
/ 锋 字 模式 切换 … 等 等 。 


【文子 编辑 时 的 功能 键 】 


DEL 二 删除 游标 后 面 的 文字 Back Space 二 删除 游标 前 面 的 文字 
INS /插入 、 覆 鞋 文字 模式 的 切换 键 


游标 移动 链 二 可 以 上 下 左右 移动 打字 游标 
Shift 十 游标 移动 键 可 以 圈 导 文 字 萄 力 


F。 打字 过 程 当中 ， 您 可 以 中 途 切 -gc 
换 字体 ， 然 后 开始 打 的 字 就 会 4 记 | 
以 新 字体 来 编辑 ! Se 
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G， 在 打 英 文 单字 时 ， 如 果 有 拼写 
错误 的 英文 单字 ,文字 下 方 会 
出 现 一 休 红 色 的 警告 线 ， 列 印 
时 不 会 被 印 出 来 。 

了 如果 要 修正 错误 单字 ， 可 以 按 
一 下 右键 会 弹出 系统 遗 单 ， 遗 
择 「 拼 字 建 议 」 就 可 以 查 内 建 
英 漠 字 典 。 


围 更 换文 字 属性 

A 将 5 工具 箱 」 切换 至 『 遗 取 ] 
工具 ,将 滑 鼠 移动 至 工作 区 ， 
将 滑 鼠 移动 至 线 上 文字 上 ， 按 
一 下 滑 刀 左 键 。 

B 这 时 候 被 点 选 到 的 文字 会 出 现 
八 个 控制 点 ， 就 如 同 画 面 上 一 
样 。 

C 您 可 以 到 「 一 般 工 作 区 」 开始 
设 定 新 的 文字 属性 ， 包 含 喜爱 
的 中 文字 体 二 英文 字体 尺 寺 
/ 直 、 横 排 等 等 。 


后 尼 辑 而 砚 | 丁 


东 士 比 亚 6.0 超级 手册 
傈 利 小 子 超级 手册 
sh espeal 和 
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朋 中 站 5 


上 起 是 您 可 以 拖 暇 画面 上 的 八 个 
蒋 制 点 ， 来 直接 放大 缩小 文字 
并 寸 ， 甚 至 拉 长 拉 扁 都 可 以 随 
履 意 控制 。 


上 下 左右 四 个 控制 点 是 拉 长 或 

拉 扁 的 控制 点 ， 用 滑 鼠 左 键 按 

住 控制 点 不 放 拖 昌 即 可 放大 纺 

小 。 

另外 四 个 角落 的 控制 黑 是 等 比 
例 放大 缩小 的 控制 点 ， 用 滑 鼠 
至 键 按 住 控制 贻 不 放 拖 志 即 可 

等 比例 放大 缩小 。 
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图 局 部 更 换文 字 属性 


六 
A 


当 您 编辑 的 线 上 文字 时 ， 如 果 
有 部 分 的 文字 想 要 更 换 新 的 属 
性 ， 先 将 【工具 箱 」 切 换 至 
凡 邯 RE 上 家 

在 想 要 局 部 更 换 属性 的 文字 
上 “' 按 住 滑 息 左 键 不 放 ， 直接 
去 拖 扯 文字 范围 ， 被 框 导 的 文 
字 会 反 白 显示 。 

您 可 以 到 「 一 般 工作 区 」 开始 
设 定 新 的 文字 属性 ， 包 含 喜爱 
的 中 文字 体 英 文字 体 尺 十 
/ 直 、 横 排 等 等 。 


设 定 英 文字 体 时 
英文 字体 有 两 种 主要 分 类 : 调 
和 字 二 固定 字 ， 在 系统 中 的 
[ 闫 文 字体 上 列表 发 现 的 『 中 
文字 体 了 ”通常 就 是 『 国 定 
字 」。 

一 般 漂 亮 的 英文 字体 ， 通 常 就 
是 [调和 字 」 。 


Sassi | 和 = 日 忆 a 台 可 四 | 
于 区 于 
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aardvark 
Abadi MT Condensed Light 
Americana BT 

al Biack 


司 辐 可 Caramameemaeccaceeg 


国定 字 与 调和 字 的 不 
固定 字 : 不 论 字 母 的 笔 各 都 是 近 用 
的 字体 宽度 ， 两 个 英 数 文字 的 
实 度 刚好 是 一 个 中 文字 的 宽 
度 ， 崔 然 比较 不 好 看 ， 但 是 编 
排出 来 的 文稿 会 比较 整 诸 划 
一 ， 特 别 是 需要 对 整 交 的 规 
格 。 大 多 数 中 文 TrueType 字体 
内 附 的 英文 字体 都 是 【固定 
字 4 (当然 也 有 例外 的 ， 要 看 
造 字 厂 商 的 理念 ， 研 泽 的 英文 
字 即 都 是 【固定 字 1 ) 。 
国 1 调和 字 」 : 依照 字母 笔 疼 不 同 会 有 不 
同 的 字体 宽度 ， 会 比较 好 
看 ， 但 是 编排 出 来 的 文稿 
不 合 像 固定 字 那 样 上 下 去 
右 都 整 羌 ， 但 是 为 了 美 轴 
大 多 数 人 都 放 秦 使 用 『 固 
定 字 1 而 使 用 『 调 和 
字 」， 目 前 Windows 内 附 
或 是 脾 售 的 英文 字体 都 是 
调和 字 居 多 。 


国 理 覃 芋 劝 < 


回 定 字 


固定 字 两 个 英 数 等 於 一 个 中 文字 宽度 
01234567890ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTIU 


调和 字 


每 套 调和 字 的 英 数 依照 笔划 实 度 不 一 
01234567890ABCDEFGHIJIKLMNOP 
01234567890ABCDEFGHIJKLMNOPORSTI 

01234567890AEBCDEFGHIGKLN 


01234507890RBCDEFGHUKUWNOPOR 
01234567890ABCDEFGHIJKLM 


01234567890ABCDEFGHIJIKLMN 
QI25456789QOAEBECDEFGHIUIRL 人 NOP 
9l25456789OABPCDFTCHIJKIMNODPORS 
01234S678404BCPEFGHIVKLMNOPQRSTU 
01234567890ABCDEFGHIJIKLMAN 
01234567890ABCDEFGHIJKLANOPQR 
91234861890ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU 
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国 沙 士 比 亚 6.0 片 语 输 入 


一 般 文章 中 常会 用 到 许多 片 语 ， 


内 容 ， 真 的 很 方便 喔 ! 


国 片 语 呼叫 方式 

A 将 【工具 箱 」 切换 至 [文字 | 
工具 ' 将 滑 鼠 移动 至 工作 区 ， 
会 发 现 滑 息 游标 中 有 一 个 了 字 
从 喧 ， 您 可 以 到 画面 上 任何 想 
打字 的 地 方 ， 按 一 下 滑 筷 大 
键 o 

这 时 候 系统 会 出 现 一 个 内 煤 的 
文字 游标 ， 您 可 以 开始 到 『_- 
般 工作 区 J」 设 定 喜爱 的 中 文字 
钵 英文 字体 尺寸 / 直 、 病 
排 等 等 。C 这 时 先 按 下 
| Shift + Alt | 两 个 键 不 放 ， 
然后 按 下 『 A~Zj 的 任 二 
键 ， 即 可 呼叫 出 A 一 Z 的 片 旺 
内 容 了 。 


| 如 公司 名 称 、 产 品名 称 、 姓 名 、 地 址 . 
打 错字 ， 所 以 体贴 的 水 士 比 亚 v6.0 将 DOS 版 下 的 片 语 


RECERC 


: 等 等 ， 使 用 机 率 很 


识 又 和 
引 输 入 法 移植 过 来 ， 而 且 可 以 自己 订 奥 误 


要 的 有 


1 而 本 je 
逢 十 时 上 | 0 由 


新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公 司 
全 中华 民国 股份 有 限 信 司 人 
9， 
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国 困 中 四 4 


片 语 编辑 修改 
出 潜 择 [插入 」 选单 中 的 【 片 
时) 中 的 [编辑 片 语 」 功能 。 
未 纹 会 出 现 设 定 片 语 的 对 放 
启 ,这 里 可 以 方便 自己 订 稻 、 
修改 每 一 个 片 语 组 合 键 。 


RICESR 


C 去 遗 的 「 片 语 名称 」 是 输入 时 
的 英文 速 键 组 合 ， 右 遗 的 「 方 
语 内 容 」 则 是 输入 的 中 文字 串 
内 容 。 

D ”如 果 想 要 修改 片 语 ， 可 以 按 下 
一 下 右 簿 的 「 片 语 内 容 」 ， 然 
后 您 就 可 以 在 「 片 语 内 容 」 中 
输入 中 文字 串 (当然 ,里 面 也 
可 以 输入 英 数 啦 0 。 

E 输入 完 时 后 可 以 按 一 下 『「 克 
定 」 键 ， 这 样 就 完成 修改 的 工 
作 了 。 


国 快 速 输入 日 文 符号 ! 

A 起 要 快速 输入 日 文 符号 ? 免 表 
内 厚 啦 ! 按 一 下 滑 鼠 键 立 即 就 
可 以 输入 了 ! 

B 将 [工具 箱 】」 切换 至 文字] 
工具 ,将 滑 鼠 移动 至 工作 区 ， 
会 发 现 滑 鼠 游 标 中 有 一 个 T 字 
符 上 张 ， 您 可 以 到 画面 上 任何 想 
打字 的 地 方 ， 按 一 下 滑 息 友 
键 o 

C ”这 时 候 系统 会 出 现 一 个 办 炮 的 
文字 游标 ， 您 可 以 开始 到 「 一 
般 工 作 区 」 设 定 喜 爱 的 中 文字 
体 英 文字 体 / 尺 寸 / 直 、 横 
排 等 等 。 

D ” 遗 择 『 插 入 」 选单 中 的 『 特 殊 
符号 」 功 能， 这 时 系统 会 出 现 
插入 符 纺 的 视窗 对 话 盒 。 
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各 | 
站 门 中 TS 一 一 二 : 
3 1 了 瑟 到 本 习 
5 如 了 大 


as 
国 ,在 下 方 的 字 表 中 就 会 出 
文才 。 
国 二 要 要 输入 的 日 文 符号 上 ' 用 
用 向 左 键 点 选 丙 下 ， 即 可 快速 
重 入 在 工作 区 的 文字 列 中 。 


太 页 忆 这 示人 傣 由 友 


em 
生生 科 站 间 四 光量 昌 引 5 
你 发 坊 导读 相 村 局 村 长 必 
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于 盟 
站 中 SEE 一 汪 


3-2 书 绿 段 


水 士 比 亚 6 的 线段 功能 共有 四 种 : 直线 /曲线 / 手 描 线 /表格 线 ， 最 后 一 种 工具 我 人 


能 中 说 明 ， 这 里 我 们 要 介绍 的 是 前 面 这 三 种 工具 。 


国 | 笔 」 工具 中 隐藏 的 工具 

A 当 您 遗 择 『 笔 」 工 具 时 ， 预 设 
的 给 图 工具 是 『 手 描 线 工 
具 4 ， 这 表示 您 目前 的 【『 笔 | 
给 图 工具 在 『 手 描 线 」 工具 
.区 

B 其 实 芍 士 比 亚 60 的 『 手 描 
线 」 工具 不 是 唯一 的 选择 ， 你 
可 以 将 滑 鼠 游标 移动 至 .T 笔 ) 
工具 的 图 示 上 ， 按 住 滑 筷 堪 键 
个 放 向 右 拖 贞 一 点 同 ， 就 会 出 
现 一 个 快速 选单 ， 您 可 以 继续 
移动 滑 鼠 选择 需要 的 笔 工 具 。 

C 除了 上 述说 的 「 拖 归 ) 法 外 ， 
在 [ 笔 」 工具 上 也 可 以 利用 
| 连续 点 选 切换 」 的 方法 来 声 
换 功 能 喔 ! 您 需要 在 「 笔 」 工 
具 上 “， 连 续 点 遗 滑 鼠 堪 键 多 
次 ， 每 点 选 一 次 就 会 更 新 一 次 
笔 工具 ， 这 样 就 可 以 连续 循环 
的 切换 四 种 工具 了 ! 
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国 使 用 「 手 描 绿 1 

使 用 方法 很 简单 ， 只 要 您 将 清 
筷 游 村 移动 至 工具 区 里 面 ， 在 
需要 绘图 的 地 方 按 下 滑 有 她 堪 键 
示 放 ， 然 后 随 性 的 任意 拖 息 
「 筷 」 来 给 图 就 可 以 了 ! 

党 您 缩 抽 完成 后 再 放 开 滑 甩 左 
链 ， 此 时 水 士 比 亚 6.0 会 自动 
追 跳 您 区 刚 随手 画 的 线 人 条， 站 
且 将 您 的 笔 踊 自 动 变 成 【 曲 
线 ]。 

缩 抽 完 的 随手 画 曲 线 、 直 线 ， 
可 能 会 与 您 原来 的 给 扯 笔 中 有 
一 点 点 差 嫌 ， 那 是 因为 系统 篇 
了 和 节省 资料 量 的 大 小 ， 所 以 会 
稍微 圆滑 一 下 您 的 笔 跻 

如 果 您 迁 是 不 满意 的 话 ， 可 以 
利用 稍 后 会 介绍 的 【控制 点 
工具 再 回去 编 修 ， 或 是 改 用 下 
面 将 要 介绍 的 『 直 线 」、 上 工 曲 
线 」 工具 来 绘 代 即 可 。 


第 81 真 


从 7 
1 


国 使 用 | 直线 | 

A 给 奥 方 法 只 需要 将 滑 妃 游 概 移 
动 至 工作 区 中 ， 在 从 于 全 从 的 
起 始点 上 按 住 滑 筷 左 键 不 放 ， 
向 和 谷 必 线 休 的 终点 拖 皮 过 去 ， 
待 位 置 确定 后 放 并 滑 妃 左 链 ， 
即 可 给 胃 一 休 直 线 。 


B 如 果 您 想 要 和 纵 抽 过 续 的 直线 ， 
或 是 想 缩 抽 多 址 形 的 圆 案 , 那 
就 可 以 使 用 另外 一 种 方法 来 给 
届 ， 绘 摧 方 法 一 样 很 简单 。 

& 只 许 将 滑 鼠 游标 移动 至 编辑 
区 ， 在 欲 绘 抽 图 案 的 起 始点 上 
| 点 一 下 」 滑 鼠 左 键 ， 再 速 续 
点 选 一 下 一 个 位 置 的 控制 则 ， 
点 越 多 点 直线 就 越 多 ， 画 完 人 后 
按 下 滑 筷 右键 即 可 。 
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使 用 | 曲线] 
曲线 」 工具 绘 秽 方法 则 跟 直 
有 工具 类 似 ， 请 先 将 滑 鼠 游标 
元 动 至 工作 区 ， 在 欲 给 观 曲 线 
而 起 始 位 置 先 画 出 直线 后 ， 系 
需 会 在 线段 的 中 间 出 现 两 个 空 
让 状 的 控制 点 ， 计 您 可 以 控制 
用 砷 线 弧度 。 
员 需 利用 滑 鼠 堪 键 按 住 该 控制 
束 不 放 ， 拖 电 移 动 控制 黑 即 可 
政变 曲线 弧度 。 


和 待 曲线 弧度 确定 后 ， 就 可 以 继 
秆 给 让 下 一 条 曲线 ， 直 接 用 浊 
鼠 堪 键 点 遗 下 一 个 线段 的 位 
置 ， 就 会 产生 新 的 曲线 线段 出 
。 

全 部 给 稳 完成 后 按 滑 鼠 右键 或 


是 1 ESC | 键 即 可 结束 整 休 曲 
线 的 绘 岗 工作 。 
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辣 百 辣 - 顶 素 


| 


mg 


3-3 书 矩 形 


水 士 比 亚 6.0 的 矩形 工具 ， 没 有 限 藏 的 绘图 工具 ， 不 过 有 限 藏 的 功能 喔 ! 
框 ; ， 您 也 可 以 轻易 的 画 出 「 正 方形 ' 请 看 下 面 的 文章 介绍 。 


国 | 矩形 」 工具 绘 抽 方 法 

A 请 先 选 取 [矩形 ] 工具 。 

B 然后 将 滑 鼠 游标 移动 至 工具 攻 
中 ， 在 欲 缩 办 矩形 的 起 始 贴 上 
按 下 滑 筷 左 键 不 放 ， 您 会 发 现 
已 经 有 一 个 矩形 框 眼 随 著 滑 鼠 
移动 。 

5 拖 奥 滑 电 游标 至 矩形 的 仆 周 ， 
当 确 定 抵 形 的 大 小 全 形状 全 ， 
放 开 滑 鼠 左 键 即 可 缩 刘 出 一 抵 
形 。 


D 外 ， 如 果 您 想 要 给 奥 「 正 方 
形 」 也 可 以 在 此 工具 内 给 由 ， 
在 给 由 时 只 需 先 按 住 『 Shift | 
键 不 放 ， 再 开始 如 上 步 又 给 
揭 。 

E 所 产生 出 来 的 四 方形 会 以 『 正 
方形 」 样式 出 现 ， 直 到 和 给 抽出 
喜爱 的 【正方 形 」 尺寸 后 再 放 
表 [Shift | 键 即 可 。 


超 | 级 | 手 | 册 央 


[矩形 」 图案 转 换 「 圆 角 框 | 

矩形 」 的 图 案 逮 可 以 转换 为 【 贺 角 框 」 ' 但 是 【 贺 角 框 」 是 什么 东西 呢 ? 或 许 有 些 人 未 知道 ， 其 实 
画 角 框 」 是 一 个 将 【矩形 」 的 四 个 角 圆 滑 化 的 图 案 ， 可 以 利用 附属 功能 加 以 转换 出 来 ， 在 遭 之 前 您 必 
后 元 妈 抽 出 一 个 「 和 矩形 框 」 ， 才 可 以 变化 成 【 圆 角 框 J 。 


四 请 先 利用 [矩形 」 工具 给 届 出 

| 一 个 [矩形 框 ) ， 然 后 切换 工 
员 至 选取 」 工具 上 。 
确定 已 经 点 选 了 一 个 矩形 图 案 
后 ,将 滑 息 游标 移动 至 『 变 形 
是 工具 列 】 上 ， 遗 择 最 后 一 个 
动能 [ 圆 角 框 半径 」 ， 此 时 系 
统 会 出 现 「 设 定 园 角 半径 」 的 
对 话 盒 。 


C 可 以 直接 输入 圆 角 半径 比例 ， 
或 是 利用 滑 甩 堪 键 拖 电 数 字 找 
动 棒 设 定 ， 输入 完 潍 后 点 遗 
1 确定 」 键 即 可 。 
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利用 『 园 4 工具 我 们 可 以 在 沙 士 比 亚 6 的 工作 区 中 缩 任 意 的 机 加 形 或 是 正 硝 ,全 ， 
只 要 控制 国 形 的 起 始 上 及 终 由 即 可， 详细 操作 方式 很 简 车 以 下 我 们 就 来 介绍 『 而 工 上 的 训 
有 相关 的 放 化 功能 。 


国 | 圆 形 」 工具 给 朱 方 法 

A 请 先 选 取 「 工 具 箱 」 中 的 『 
圆 ; 工具 。 

B 将 滑 鼠 游标 移动 至 工作 区 中 ， 
在 欲 给 抽 贺 的 起 始点 上 按 下 滑 
鼠 左 键 不 放 ， 您 会 发 现 已 经 有 
一 个 圆 形 图 案 跟 随 著 滑 鼠 移 
动 。 

C ， 卸 奥 滑 鼠 游标 至 圆 的 人 终点， 党 
礁 定 贺 的 大 小 俩 形状 后， 放 开 
滑 鼠 左 键 即 可 缩 代 出 一 贺 形 。 


D 另外， 如 果 您 想 要 给 拱 「 正 加 
形 」 也 可 以 在 此 工具 内 和 缩 由 ， 
在 缩 措 时 只 需 先 按 住 Shif | 
键 不 放 ， 再 开始 如 上 步 县 纵 
揭 。 

了 所 产生 出 来 的 贺 会 以 『 正 贺 
形 」 样式 出 现 ， 直 到 和 缩 抽 出 
[ 正 赂 形 」 和 后 再 放 开 「 Shif | 
键 即 可 。 


超 | 级 | 手 | 册 贿 


[ 圆 形 」 图案 转 换 「 派 ] 
上 男 宁 是 一 个 尾 【加 形 1 的 部 份 角度 折 去 除 的 国 案 ,可 以 利用 证 比 于。 有 
区 
之 前 您 必须 先 给 抽出 一 个 【图形 」， 才 可 以 炙 化 成 [ 派 画 过 。 和 


请 先 利 用 【 圆 」 工具 给 稻 出 一 
上 个 [ 圆 形 J 。 

B “将 滑 筷 游 标 移动 至 「 变 形 蝶 工 
具 列 - 上 ' 跑 择 最 后 一 个 与 第 
三 个 功能 【 变 成 派 、『 释 成 
贺 激 ， 此 时 系统 会 出 现 「 角 
度 」 的 对 话 盒 。 


| 


可 


5 
= 


二 员 | 


昌 | 


站 可 志和 


可 以 直接 输入 派 的 起 始点 与 终 
止 点 的 角度 位 置 ， 你 也 可 以 利 
用 滑 鼠 左 键 贴 选 f 、 2 调整 
钮 设 定 。 

两 个 角度 都 可 以 接受 360 度 的 


设 定 ， 输入 完 畦 后 点 选 『 确 
定 」 键 即 可 。 
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3-5 遗 取 工 具 
利用 洒 取 工具 我 们 可 以 来 控制 所 浊 择 到 的 国 案 ， 例 如 : 移动 案 、 效 大 大 过 入 上 押 外 、 
时、 斩 件 旋转 .等 等 ;现在 我 们 就 来 介绍 『 笨 取 」 工具 的 各 种 使 用 方法 


国 如 何 愤 取 图 形 

A 首先 请 先 切换 T『 工 具 箱 」 的 
[ 玩 取 4 工具 的 位 置 上 按 下 滑 
刀 左 键 ， 东 士 比 亚 6.0 的 『 选 
取 4 工具 有 两 个 功能 分 别 是 
[ 遗 取 工 具 」 、 旋转 工 
具 J “ 

B 一 般 副 人 进入 系统 第 一 次 遗 择 
时 ， 应 该 是 【 遗 取 工 具 」 ， 再 
点 遗 一 下 就 可 以 切换 成 【 旋 圭 

工具 」 ， 以 此 类 推 可 以 反覆 切 

换 o 


C 然后 将 滑 鼠 游标 移 至 欲 选 取 的 
群集 或 物件 上 按 一 下 滑 鼠 堪 
键 ， 此 时 在 被 贴 选 的 图 形 上 谷 
出 现 八 个 控制 点 ， 表 示 已 经 点 
遗 到 图 形 了 。 

D ”被 选取 的 群集 或 物件 这 时 候 就 
可 以 做 放大 、 缩 小 或 搬移 、 福 
秽 等 动作 ， 也 可 以 利用 选单 功 
能 执行 一 些 特殊 的 效果 。 


四 IE sse 


| 
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有 sy 候 如 果 你 将 滑 鼠 游 标 移 到 
本 了 下， 工具 下 按 下 滑 各 大 
印 ， 就 会 变 成 「 旋 转 工 具 」 ， 
大 在 芝 宫 上 的 八 个 方形 黑 志 
的 编 加 点 也 变 成 有 国 红 稍 头 编 
和 贴 ， 

这 时 候 就 可 以 对 图 形 做 旋转 、 
导入 或 报 移 、 复 婴 的 动作 ， 也 
可 以 再 【中 到 ) 工具 上 切换 加 
[ 遗 取 工具 4 。 

如 果 您 已 经 利用 选取) 工具 
时 了 图 形 ， 但 是 现在 不 想 要 
时 了 芭 他 们 了 ， 那 怎么 准 ? 只 要 
将 清 筷 的 指标 在 空白 的 编辑 区 
上 任意 按 一 下 滑 电 左 键 即 可 取 
消 取 。 
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六 
有 


一 一 一 1 可 
ES 全 3 


人 


风 遗 至 心 的 略 形 时 


想 要 同时 选取 较 多 的 物件 ?我 
们 以 下 面 画面 来 做 解说 ， 假 设 
下 面 有 字 、 圆 形 、 拢 形 三 个 图 
形 ， 我 们 要 依次 来 遗 择 这 三 个 
物件 。 

我 们 先 选 择 文字 部 份 ， 只 要 将 
消 电 游标 移动 至 文字 上 ， 按 一 
下 滑 息 左 键 ， 就 会 出 现 八 个 纺 
辑 点 表示 我 们 已 经 选取 到 了 。 


如 果 想 继续 点 选 其 他 的 图 形 ， 
请 将 滑 鼠 游标 移动 至 下 面 的 贺 
形 圆 案 上 ， 这 时 候 请 按 住 
1 Shif 」 键 不 放 ， 再 按 下 滑 鼠 
左 键 ， 这 时 候 八 个 控制 点 的 区 
力 会 加 大 ， 而 且 这 时 候 『 系 统 
状态 列 」 会 出 现 : 「 共 遗 到 2 
个 物件 | ， 提 醒 您 已 经 点 遗 到 
人 

依 此 类 推 只 要 按 住 『 Shif | 
键 ， 再 继续 用 滑 鼠 点 选 其 他 物 
件 ， 就 可 以 连续 点 选 多 个 物件 
可 


【注意 事项 】 


' 请 点 遗 图形 的 线条 部 分 ， 实 心 的 图 形 时 ， 刷 可 点 玩 必 形 实 改 
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或 是 线 休 部 份 。 


到 


痢 和 区 域 方式 选取 多 个 图 形 
肖 也 可 以 利用 [时 取 J 工具 “区 

1 褒 园 ) 的 方式 来 框 园 多 楼 物 
体 。 利用 [站 取 J 工具 将 物件 图 Egg 
检 住 ,产生 一 个 类 似 方 杠 的 IF 站 
[ 姻 子 」 而 将 物件 于 取 ， 我们 一 | 5 
以 实 际 的 例子 做 说 明 好 了 ， 我 
全 一 样 以 框 园 文 字 、 圆 形 、 适 
形 三 个 图 形 为 例 ， 假 设 我 们 要 
次 全 部 贴 导 到 三 个 物件 。 
首先 请 将 滑 鼠 游标 移动 至 这 三 
而 图形 的 左上 有 角 ， 按 下 滑 鼠 友 
多 不 放 ， 拖 上 滑 鼠 游标 至 能 锡 
这 全 框 物 三 个 物件 的 右 下 角 。 
此 时 画面 上 会 出 现 一 个 四 方 框 
一 直 随 著 滑 鼠 变化 框 的 大 小 ， 
等 到 确定 能 航 『 完 全 框 选 到 三 
个 物件 」 后 就 可 以 放 开 滑 筷 左 
钊 了。 

这 时 候 就 已 经 框 导 好 了 三 个 物 
件 ，『 状 态 提 示 列 」 也 显示 
堵 ;1 共 园 到 3 个 物件 」 的 训 


息 。 


/ 忆 


国 如 何 移动 物件 
要 移动 任何 一 个 物件 ， 对 莎 士 比 西 6.0 来 说 是 非常 简单 的 一 件 事 ,我 们 守 际 的 全 了 来 有 

动 一 个 物件 。 

A 想 设 我 们 要 将 一 矩形 物件 向 右 
方 移动 ， 首 先 请 将 这 个 矩形 物 
件 利用 『 跑 取 」 工具 选取 下 
来 o 

B ”然后 将 滑 鼠 游标 在 矩形 物件 上 
的 任何 一 个 位 置 (请 不 要 点 到 
控制 加 ) ， 然后 按 下 滑 筷 堪 键 
不 放 向 右边 方向 拖 昌 ,物件 就 
可 以 向 右 扯 移动 了 。 


超 | 级 | 手 | 册 隐 


如 何 垂直 二 水 平移 动物 件 

吉 要 委 直 或 水 平 固定 方向 移动 时 ， 出 林 以 和 用 『 限 茂 核 甸 | = Shi 

重 很 设 我 们 要 将 一 文字 物件 向 左 

者 或 上 下 移动 ， 首 先 请 将 这 个 

文字 物件 选取 下 来 。 

喇 ， 傣 后 将 滑 筷 游 标 在 文字 物件 上 

量 的 在 何 一 个 位 置 (请 不 要 点 到 
控制 贴 ) ， 请 先 按 下 『「 Shift 1 
键 不 放 闪 动 「 垂 直 水 平 自动 判 
断 」 功能 ， 然 后 按 下 滑 鼠 左 键 
不 放 向 水 平 或 垂直 方向 拖 电 。 

C 系统 会 自动 判断 您 向 哪 一 个 方 2 
门 们 的 距 共 比较 长 会 以 那里 RE 主人 和 和 
党 作 垂直 水 平 的 移动 标准 ， 此 rr 
时 物件 就 可 以 向 垂直 或 水 平方 
向 固定 的 移动 了 ， 移 动 完 蛙 后 
先 放 开 滑 鼠 左 键 ， 再 放 并 

| Shift | 按钮 即 可 。 


」 键 ， 来 操作 。 
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A 


| 
可 物件 
限 报 和 一 个 物件 一 本 的 杀 单 ,我们 再 以 宽 际 的 例子 来 训 明 要 如 何人 
人 


假设 我 们 要 将 一 文字 复 秽 多 
份 ， 首 先 利用 【工具 箱 」 中 的 
[ 选 取 」 工具 将 这 个 文字 物件 
遗 取 下 来 。 

然后 将 消息 游 标 在 物件 上 的 任 
何 一 个 位 置 ( 请 不 要 贴 到 控制 
点 )， 请 先 按 下 『 Ctl | 键 癌 
动 【自动 复 描 」 功 能， 然后 按 
下 滑 鼠 到 键 不 放 向 欲 复 奥 一 份 
文字 的 地 方 移动 。 

确定 位 置 后 请 先 放 开 滑 鼠 去 
键 ， 再 放 开 「 Ctrl | 键 ， 这 时 


候 已 经 完成 复 册 物件 的 工作 
人 


en 
人 本 丰 全 让 | 提 9 1 2 


国 如 何 跨 页 复 抽 物件 
术 隐 页 复 奥 任何 一 个 物件 ， 跟 刚刚 复 描 物 件 一 样 的 笠 单 ， 我 们 再 以 实际 的 例子 来 说 明 要 如 何 路 页 总 岗 
2 条 物 件 。 

量 恨 没 我 们 要 将 一 插 园 复 肖 到 其 

机 页 ,首先 利用 『 工 具 箱 ] 中 

的 『 选 取 )」 工具 将 这 个 文字 物 

件 泪 到 下 来 。 

副 伏 后 将 滑 筷 游标 在 物件 上 的 任 
何 一 个 位 置 (请 不 要 点 到 控制 
点 ) , 请 选择 [编辑 | 选单 中 
的 [入 由 caltc | 功能 。 

国 或 是 按 下 一 般 工具 列 」 中 的 

第 九 个 复兴) 功能 。 


D， 利用 『 PageDown | 、「 Page 
Up 4 上 下 翻 页 功能 ， 或 是 利用 
工具 区 左下 角 的 「 快 速 换 页 | 
功能 ， 切 换 到 指定 的 页 上 。 

选择 编辑 」 选单 中 的 「 贴 上 

Ctl+V | 功能 。 

或 是 按 下 『 一 般 工 具 列 」 中 的 

第 十 个 「 贴 上 1 功能 。 

这 上 时候， 就 已 经 完成 复 作 物件 

的 工作 了 。 
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国 如 何 放大 缩小 物件 寺内 因 
当时 择 了 一 个 人 人 帮会 出 砚 人 人 机上 ”到 度 过 上 机上 他 人 
的 主要 用 人 除了 提要 您 经 吕 的 和 件 外， 另外 一 个 功能 证 来 做 为 【放大 久 人 的 村 和 了 


我 们 先 向 您 介绍 这 八 个 控制 周 的 名 称 。 


剪刀 的 八 个 控制 点 简称 : 
ML CC 外 A 人 2 
B 源 B 右 
A3 A4 


如 果 你 选 到 了 某 一 物件 或 群 组 ， 则 可 以 对 说 物件 或 群 组 做 放大 缩小 ， 我 们 以 实际 的 例子 来 说 明 要 
做 到 这 个 功能 。 
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、\ 奸 


童 光 我 们 假设 有 一 个 插图 物 


有 ， 我 们 要 对 这 个 物件 的 右 广 


国有 部 的 放大 缩小 ， 首 先 请 使 
且 时 到 工具 四 取 这 个 物 


估计 居 让 在 八国 编 和 
点 中 ， 右 所 的 中 间 那 个 控制 周 
(简称 B 右 ) ， 按 下 滑 妃 左 键 不 
放 向 左 方 或 右 方 拖 鼻 后 ， 放 开 
滑 筷 左 键 即 可 向 左右 方向 放大 
缩小 。 

利用 同样 原理 ， 可 以 利用 左 遗 
的 中 间 那 个 控制 点 (简称 B 
左 )， 即 可 向 左右 方向 放大 缩 
小 。 

我 们 再 假设 有 一 个 插图 物件 ， 
我 们 要 对 这 个 物件 的 上 方 做 局 
部 的 放大 缩小 ， 首 先 请 使 用 
遗 取 」 工具 选取 这 个 物件 。 

代 后 将 滑 鼠 游标 放 在 八 个 编辑 
束 中 ， 上 方 的 中 间 那 个 控制 加 
(条 称 C 上 ) ， 按 下 滑 筷 左 键 不 
下 向 上 方 或 下 方 拖 上 后 ， 放 并 
肯 忆 左 链 即 可 向 上 下 方向 放大 
缩小 。 

“ 用 相同 的 原理 ， 可 以 利用 下 
“的 中 间 那 个 控制 周 (简称 C 
了 ) ， 即 可 向 上 下 方向 放大 编 


小 5 


第 97 真 


站 DERSESIGWEIEESS 一 加 下: 可 习 3 


-- 


tb 


G 曾 然 ， 最 常 做 的 就 是 任意 的 放 
大 缩小 了 ， 假 设 我 们 现在 要 对 
一 个 插图 物件 ， 做 任意 的 放大 
缩小 ,首先 请 使 用 [选取 | 工 
具 壮 取 这 个 物件 。 

然后 将 滑 筷 游标 放 在 八 个 编辑 
驯 中 ， 四 个 对 角 中 的 任何 一 个 
一 《例如 A 4 ) ， 按 下 滑 筷 天 
刍 不 放 疝 任意 方向 拖 晤 ， 族 
困 清 鼠 左 键 即 可 向 任意 方向 
大 缩小 了 。 

利用 相同 的 原理 ， 可 以 利用 人 
“一 人 人 任何 一 个 控制 点 做 类 
似 的 动作 。 

加 果 您 想 要 以 同心 基准 贴 放 天 
纺 小 ”可 以 楼 全 TSNIR 全 示 
放 ， 在 四 个 对 角 编 辑 贴 上 按 下 
滑 鼠 左 键 ， 像 一 般 放大 缩小 
集 拉 并， 就 可 以 以 同心 基准 由 
攻 大 缩小 了 ， 确 定位 置 先 放 并 


滑 轧 左 终 ， 再 放 开 T Shif | 键 
即 可 。 


有 
> 仆 、 
， 
月 
% 
四 
| 


一 ez3r ee 


入 
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国 如 何 将 物件 复 闻 芝 人 入 可 的 拓 到 ; 我 们 以 箭 昌 的 倍 了 | 
如 果 您 想 要 鲁 射 物件 ， 又 想 要 保留 原来 的 物件 ， 那 也 可 以 轻 有 有 
何 将 物件 向 下 做 一 物件 镜 射 的 动作 ， 站 保 留 原来 的 原 有 的 。 


A 首先 请 利用 『 寻 取 1 工具 点 导 
物件 。 

B 然后 将 滑 筷 游标 放 在 『C 上 | 
的 控制 贴 上 ， 先 按 下 『 Ctrl | 
键 符 动 「 自动 复 摧 」 功能 ， 再 
按 下 滑 鼠 堪 键 向 下 拖 虫 ， 一 直 
拖 遇 至 超过 TC 下 1」 的 控制 
点 。 

5 超过 [C 下 1 的 尺寸 最 好 与 原 
来 的 『 垂 直 尺 寸 上 ) 一 榜 ， 确 定 
和 合 先 放 开 滑 和 鼠 堪 键 再 放 并 
1 Cul 上 键 ， 即 可 完成 镜 射 动 
作 且 原来 的 物件 还 保留 著 。 

D 利用 相同 的 原理 ， 可 以 将 所 有 
的 控制 点 做 保留 原 物件 坟 镜 身 
的 动作 ， 不 妨 现在 就 试 试看 。 
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超 | 级 | 手 | 册 山 


9 旋转 及 倾斜 


全 群 组 肝 ， 会 有 八 个 黑色 方块 的 控制 黑 出 现 ， 表 示 访 物件 或 群 组 已 经 被 黑 选 ， 这 种 功 
ee , 如 果 这 时 候 我 们 将 滑 矢 指标 移动 至 「 遗 取 」 工具 上 按 一 下 左 键 ， 就 可 以 切换 
RN ， , 原来 的 八 个 控制 贴 也 会 又 成 八 个 不 同方 向 的 箭头 形状 将 物件 框 住 ， 再 将 滑 鼠 指标 移动 
有 到) 工具 上 按 一 下 左 键 ， 就 可 以 切换 回 【站 取 工具 ]。 

量 放 我 们 怎 时 物件 来 做 施 凡 或 借 斜 呢 ? 首先 假设 我 们 要 对 一 物件 做 旋 畏 。 


国 你 先 将 物件 使 用 [工具 箱 
市 的 【旋转 」 工具 贴 导 物件 。 
请 筷 游 标 移动 至 物件 四 个 角 
蓝 的 任何 一 个 「 旋 转 」 控 制 点 
正 ， 按 下 滑 筷 左 键 不 放 ， 此 时 
文字 物件 会 隧 著 滑 鼠 移动 做 整 
苯 旋转 。 

确定 位 置 后 即 可 放 开 滑 鼠 磊 
镍 。 这 个 工具 通 合 各 种 物件 ， 
包含 图 形 、 影 像 、 文 字 .等 
等 。 
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国 修 改 旋转 中 心 点 


各 明 的 使 用 者 们 一 定 发 现 到 ， 在 物件 的 中 心 贴 有 一 贺 形 符号 ， 这 是 控制 旋 坊 时 的 中 


心 点 ， 族 由 


此 圆 形 为 中 心 贴 旋转 之 。 


您 可 以 利用 滑 鼠 左 键 将 六 控制 II 


点 移动 至 喜爱 的 中 心 贴 位 置 ， : 各 本 展 拓 亲本 人 汪 
即 可 以 新 的 中 心 点 旋转 物件 。 


| 


国 倾 斜 物件 

六 如何 将 物件 倾斜 呢 ? 现在 假设 
我 们 要 对 一 物件 做 左右 的 倾 
斜 ， 请 先 利 用 「 工具 箱 」 中 的 
[旋转 」 工具 点 欲 倾斜 的 物 
件 。 

B 央 将 滑 且 游标 移动 至 物件 上 方 中 
天 的 【左右 倾斜 ] 控制 贴 ， 按 
下 请 斩 左 键 不 放 向 左右 方向 移 
动 ， 此 时 文字 就 会 表现 出 倾斜 
的 形状 ， 确 定 后 放 开 滑 鼠 左 刍 
即 可 。 


利用 同样 的 原理 ， 可 以 使 用 在 
| 上 下 倾斜 」 控制 点 上 ， 按 下 
滑 鼠 堪 键 不 放 向 上 下 方向 移 
动 ， 此 时 物件 会 表现 出 上 下 倾 
笠 的 形状 。 

在 定 后 放 开 左 键 即 可 。 这 个 工 
号 适合 各 种 物件 ， 包 含 轩 形 、 
影像 ， 但 是 不 能 对 文字 执行 这 
熏 的 效果 ,文字 必须 探 用 [ 文 
子 属性 设 定 方式 设 定 倾斜 。 
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国 倾 针线 上 文字 的 方法 

A ， 想 要 任意 倾斜 线 上 文字 ， 可 以 
将 他 转换 为 曲线 ， 变 成 图 形 来 
由理 即 可 轻易 任意 角度 倾斜 。 
先 利用 T 工 具 箱 」 中 的 『 慎 
取 」 工具 贴 选 文字 。 

B 然后 壮 择 【变形 是 工具 列 」 中 
的 倒数 第 二 个 工具 [转换 为 曲 
线 」。 


C 文字 会 立刻 释 成 曲线 ,而且 变 
成 空心 的 文字 。 

D 可 以 重新 选择 一 个 喜爱 的 颜 
色 “， 或 是 渐 层 效 果 。 


加 吾 四 本 
| 


DR 一 一 
7 


1 一 DEC 


Rep 一 |: 
TD 


一 


超 | 级 | 手 | 册 网 


E 利用 [工具 箱 」 中 的 【 旋 起 4 en 本 


国 了 具 贴 先 物件 。 本 seaoit ac 
轴 有 清册 洲 概 移动 至 文字 上 方 中 

员 的 「 左 右倾 斜 」 控制 点 ， 按 

对 滑 息 左 键 不 放 向 左右 方向 移 

而 ， 此 时 文字 就 会 表现 出 借 斜 

而 形状 ， 确 定 合 放 开 滑 忌 左 鲁 


即 可 。 


册 es re 


j 骨 


本 利用 同样 的 原理 ， 可 以 使 用 在 
[上 下 倾斜 控制 点 上 ， 按 下 
滑 鼠 堪 键 不 放 向 上 下 方向 移 
动 ， 此 时 文字 亦 会 表现 出 上 下 
便 斜 的 形状 。 

再 砍 定 后 放 开 左 键 即 可 。 


蜂 
站 
| 


了 


| 码 


四 |>| 


【注意 事项 】 


本 换 为 曲线 的 文字 将 无 法 再 修改 字体 ， 让 是 也 乱 法 再 修正 钳 字 , 转换 前 务必 先 复 腹 一 份 雷 份 ， 或 是 再 
各 字体 册 内 容 的 正确 性 。 
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3-6 控制 点 


和 用 “控制 点 」 工具 我 们 可 以 来 改变 物件 的 外 形 ， 例 如 : 曲线 编 修 、 线 条 调 整 ， 等 等 ; 珊 
介绍 要 如 何在 这 些 物件 上 使 用 「 控 制 点 」 工具 来 改变 物件 的 外 形 ! 


A 切换 到 此 工具 后 ， 您 可 以 更 轻 
用 的 编 修 曲线 了 。 


B 忆 外 [矩形 | 、T 圆 」 工具 给 
机 出 来 的 图 形 也 不 能 直接 使 用 
控制 点 编 修 ， 必 须 利 用 『 形 
是 工具 列 」 中 的 | 转换 为 曲 
线 」 功能 转换 为 曲线 。 

5 [和 撼 形 上 、T 园 ) 也 可 以 利用 

[ 遗 取 」 工具 的 | 旋转 工具 
旋转 过 ， 也 会 自动 转换 为 曲 
线 ， 就 可 以 利用 | 控制 点 工 
具 J 编 修 。 
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PT 


如 


殉 RE 


下 3 IE 
B 


TD 一 一 


硬 绩 修 曲 线 、 线 休 


1 
和 六 久 二 


1 


3 1 


FRR 


国 加 4 


玉生 和 用 重工 具 给 归 了 固 案 ,可 以 利用 控制 点 工具 来 更 改 您 原来 的 生 们 是 可 度 、 人 人 
细 汪 全 工具 对 给 图 的 人 来 说 是 个 非常 方便 的 编 修 功能 。 


网 时 请 先 切换 至 【工具 箱 」 中 的 
国 上 工具。 
于 吕 游 概 移动 至 图 形 的 线 
国 旋 上 上， 此 时 在 曲线 上 会 出 现 数 
个 端点 是 曲线 的 『 基 本 控制 
点 | ， 其 中 有 一 个 端点 较 大 的 
就 是 整个 曲线 中 的 『 起 始 
点 。 
想 要 编 修 控制 点 时 ， 先 利用 滑 
鼠 左 键 按 一 下 『 基 本 控制 
点 | ， 此 时 端点 会 呈现 反 白 的 
控制 点 表示 已 经 选 到 了 ， 此 时 
控制 点 的 一 所 的 线 休会 出 现 彩 
包 的 线 ( 非 黑 色 )， 表 示 目 前 
控制 该 毕 休 。 
如 果 该 线条 上 出 现 两 个 空心 的 
全 制 点 ， 表 示 那 两 周 是 控制 曲 
各 弧度 的 ， 可 以 利用 滑 鼠 按 信 
旋 控 制 点 不 放 向 其 他 位 置 移 
功 ， 曲线 弧度 就 会 改 。 


风 |riym 到 
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ee 划 jve 。 囊 |o 二 大 [ES 可 和 着 


E 如 果 没有 出 现 两 个 空心 的 控制 


点 ， 表 示 该 线条 是 直线 不 是 曲 
线 ， 可 以 直接 拖 生 【基本 控制 
点 」 就 可 以 变化 直线 的 位 置 
记 


如 有 果 同 时 想 要 搬移 很 多 个 控制 
束 也 可 以 轻易 的 完成 。 请 先 贴 
遗 个 【基本 控制 贴 | 合 , 按 
住 T Shiftt 」 键 不 放 ， 再 点 下 _- 
个 【基本 控制 点 」 ， 就 可 以 同 
时 连续 点 选 许多 控制 由 了 。 


1 “IDEAECSCeC7 一 


站 gm] | 本 3 
ET . 有 ii | 


RS 


引 
必 2 
太 


oseTeSze REED 四 
站 避 二 和 


间 吕 5GI 


| 


放空 星 后 放 开 「 Shif 1 0 mo 
可 就 可 以 和 用 潮 有 志 汪 1 ae 拘 是 本 籽 本 
融 ， 贴 时 已 经 园 择 的 其 中 “个 

[这 本 控制 点 」 不 放 ， 向 其 他 
应 时 拖 抽 ， 就 可 以 同时 移动 很 
多 个 基本 控制 点 了 ! 


加 
一 


二 erzg ET FEDIEEO 四 


浊 一 - 
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国 增 加 、 删 除 基本 控制 时 


如 果 您 想 要 改 释 图 形 的 结构 ， 例如 将 增加 、 删 除 基 本 控制 吧 、 平滑 曲线 、 曲 线 释 回 直 筑 wa 
为 曲线 等 等 ， 控制 黑 工 具 也 可 以 轻易 的 才 您 完成 


A 首先， 请 先 贴 选 一 个 曲线 或 直 
线 的 线 人 条， 点 选 欲 变 化 成 直线 
或 曲线 的 「 基 本 控制 点 ， 此 
时 有 颜色 的 线条 表示 正 要 变化 
的 线段 位 置 。 

B 在 [ 释 形 是 工具 列 - 上 有 许多 
的 控制 点 编 修 功能 ， 您 可 以 遗 
择 各 种 变化 的 功能 。 


C 或 是 点 一 下 滑 鼠 右键 会 出 现 
| 控制 点 编辑 」 玩 音 ， 亦 可 以 
遗 择 各 种 变化 的 功能 。 

D 如 果 想 要 在 线段 上 增加 一 个 
| 基本 控制 由 」 ， 请 先 点 选 一 
人 条 控制 线段 ， 也 就 是 利用 
「 Shif | 键 点 选 两 个 基本 点 ， 
遗 择 「 控 制 周 编 辑 | 功能 中 的 
【增加 控制 点 」 功能 。 如 果 该 
恕 条 是 直线 就 增加 直线 控制 


是 ， 是 曲线 的 话 就 增加 曲线 控 
制 点 。 


除 线段 中 的 一 个 控制 
种 昌 ， 只 要 由 站 要 二 除 的 
基本 控制 了 ， 在 利用 「 控 制 上 
编辑 功能 中 的 【删除 控制 
晤 | 功能 ， 即 可 将 该 线段 册 
除 ,整个 线段 会 因为 该 由 删除 
击 重 新 运算 一 下 。 

晤 呆 起 要 删除 妇 段 中 的 一 部 份 
国有 也 可 以 ， 只 要 利用 「 Shif 

1 键 束 续 贴 导 要 删除 的 基本 控 
由 点， 再 利用 「 控 制 黑 编辑 ， 
向 的 【删除 控制 点 功能 ， 即 
可 将 多 个 基本 控制 点 删除 ， 束 
个 线段 会 因为 删除 功能 而 重新 
下 


& 每 个 基本 控制 点 皆 含 了 两 条 和 线 
段 ， 选 定 尖 点 时 该 基本 控制 点 
的 两 条 线段 冰 不 会 有 连贯 的 感 
锡 ， 而 是 个 别 的 曲线 线段 (请 
在 右 遂 的 图 例 ) ， 而 平滑 的 线 
自 的 两 条 线段 会 有 过 贯 的 感 导 
《请 看 右 逻 的 图 例 ) 


启 CC 广 


| 


四 上 辐 | 


人 尖 点 平滑 
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| 


《一 


控制 点 编 辑 」 功 能 中 的 【对 
称 」 功能 则 与 [平滑 」 功能 类 
似 ， 只 不 过 除了 连贯 的 感 质 
外 ， 两 条 线段 的 相关 有 曲线 控制 
点 的 长 度 是 「 对 称 」 的 ， 这 杰 
给 抽出 来 的 曲线 会 比 平滑 
效果 更 好 ， 甚 至 可 以 称 为 【 贺 


滑 J」 1! 


「 榨 制 点 编辑 」 中 的 曲线 ER ER 
化 ) 与 [直线 化 」 功能 ,是 将 | 全 交付 宝 和 全 二 光 全 全 
曲线 变 成 直线 或 是 将 直线 变 成 FE 

曲线 。 只 需 利用 滑 鼠 点 遗 一 下 
「 基 本 控制 点 」 即 可 切换 ， 再 
喷 择 [直线 化 】 或 『 曲 缚 化 1 
ga 
不 过 从 「 直 线 换 成 曲线 」 的 曲 ， 


线 弧 度 是 要 自己 控制 的 ， 就 算 
你 原来 已 经 有 绘 巍 遇 曲 线 ， 也 
不 能 变 回来 喔 ! 这 一 同 要 注意 
的 ! 切 成 直线 后 再 切 回 曲线 可 
不 会 恢复 原状 喔 ! 


陀 | 国 国 国 司 己 广 广 枉 有 要 区 
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.7 放大 镜 


天 肌 【 放 大 锁 」 工具 我 们 可 以 看 到 编辑 区 的 每 一 个 细微 的 部 份 ， 当 您 按 下 『 放 大 镜 ， 工 上 时， 如 果 自 


有 丰 可 以 有 [放大 顾 示 」 、 平移 工具 」 两 种 功能 可 以 选择 ， 当 您 选择 这 其 中 一 个 功能 时 ， 以 下 我 全 
和 介绍 放大镜) 工具 的 阐 细 使 用 方法 。 


列 用 『 放 大 显示 」 工具 我 们 可 以 来 查看 编辑 区 中 细微 的 部 份 ， 这 样 才能 确保 我 们 稻 作 稿件 的 品质 在 一 


胸 精 做 度 以 上 。 


国 要 使 用 [放大 显示 」 工具 时 只 
茧 将 滑 息 游标 移动 至 『 放 大 
筑 | 工具 上 点 选 一 下 。 

多 后 将 滑 息 游 标 移动 至 工作 区 
由 上 ,在 需要 放大 而 看 的 左上 角 
莉 起 始点 位 置 按 住 滑 筷 左 键 不 
放 ， 向 放大 的 终止 点 拖 电 明 
去 ， 待 范围 确定 后 再 放 开 滑 和 鼠 
堪 键 ， 即 可 将 该 处 放大 了 。 
因为 任意 拖 放 的 尺寸 范围 可 能 
与 编辑 区 莹 幕 实际 上 显示 的 比 
全 不 同 ， 所 以 在 放大 时 会 稍微 
调整 ， 但 以 使 用 者 要 求 的 范围 
“ 定 可 以 看 到 为 准 ， 所 以 放大 
。 可 能 人 和 际 上 的 小 -上 


国 编 小 工具 ; 
利用 「 纺 小 | 工具 我 们 可 以 来 将 编辑 区 中 的 内 容 缩小 一 点 ， 就 像 信 统 画家 会 将 水 彩 作品 和 


手 
0 本 和 “本 “ 这 科 才 可 以 看 到 志和 件 的 本 和 比例 、 给 和 类 是 否 都 到 好 囊 ， 轴 放大 
是 一 样 好 用 的 。 


A 要 使 用 T 缩 小 」 功能 与 放大 
题 示 」 是 相同 的 工具 ， 只 要 将 
滑 刀 游标 移动 至 [ 放大镜 」 工 
具 上 点 遗 一 下 。 
B 袋 后 将 滑 息 游标 移动 至 编辑 区 
士 ， 按 住 T Alt | 键 不 放 ， 这 
时 滑 鼠 游标 的 放大 镜 ' 会 从 
[十 」 变 成 [一 | 。 
在 需要 缩小 观看 的 [中 心 了 位 
置 点 选 一 下 滑 鼠 左 键 ， 即 可 将 
该 处 缩小 了 。 
因为 缩小 范围 可 能 与 编辑 区 党 
幕 实际 上 显示 的 比例 不 同 所 
以 东 士 比 亚 60 在 缩小 时 会 稍 
微调 整 成 固定 的 比例 ， 但 以 使 
用 者 要 求 的 范围 一 定 可 以 看 到 
为 淮 ， 所 以 缩小 的 比例 可 能 会 
实际 上 的 大 一 点 点 。 
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8 
订 


超 | 级 | 手 | 册 见 


平移 工具 


要 斐 速 平移 撕 动 稿 了 吗 ?很 简单 ! 东 士 比 亚 6.0 新 增 的 平移 显示 工具 ， 可 以 让 您 快速 的 撕 动 平移 稿 


en 「 平 移 工具 」 工 具 时 只 gmoorccooome 
贡 将 滑 息 游标 移动 至 【放大 全 | 本 4 全 

| 锁 | 工具 上 切换 至 「 平移 工 
| 具 J 

六 后 将 滑 筷 游 标 移动 至 工作 区 
国正 ， 按 住 滑 筷 左 键 不 放 ， 办 和 谷 
平移 措 动 的 方向 拖 虫 过 去 。 

[CU 束 个 工作 区 会 依照 您 滑 轧 移动 
的 方向 搓 动 ， 待 至 属意 的 位 置 
后 再 放 开 滑 鼠 左 键 ， 即 可 完成 
平移 工作 。 
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国 快 速 | 平移 工具 | 


A， 任何 工具 下 、 任 何 时 候 您 都 可 


以 使 用 【平移 工具 」 ， 色 不 用 
切换 工具 箱 喔 ! 

除了 打字 的 时 候 外 ， 任 何 时 候 
您 可 以 将 滑 鼠 在 「 工 作 区 1 
上 时， 按 住 [空白 键 上 」 不 放 ， 这 
时 就 会 出 现 「 平 移 工具 | 了 | 
从 后 按 住 滑 鼠 左 键 不 放 ， 向 谷 
于 移 担 动 的 方向 拖 电 遇 夫 。 
整个 工作 区 会 依照 您 滑 鼠 移动 
的 方向 撕 动 ， 待 至 属意 的 位 置 
俊 再 放 开 滑 鼠 左 键 ， 即 可 完成 
快速 平移 工作 。 


第 116 页 


畏 小 滑 息 移动 至 此 ， 按 下 滑 鼠 右 
多 就 会 出 现 颜色 吐 择 对 话 合 
(到 上 角 是 背景 、 外 框 颜色 ， 比 
上 巩 大 季 围 的 是 实心 颜色 ) 。 

上 但 是 如 果 您 目前 已 经 利用 「 姐 
到 | 工具 选择 了 图 形 ， 这 时 表 
示 双 该 物件 重新 设 定 颜色 。 如 
果 您 贴 跑 物件 后 在 这 里 按 下 滑 
鼠 左 键 ， 表 示 将 目前 显示 区 中 
的 颜色 填 入 物件 当中 ， 该 物件 
便 更 新 为 颜色 显示 区 中 的 新 颜 
色 。 


” 您 看 到 的 这 个 全 新 的 颜色 设 定 
对 话 念 是 利用 圆 形 的 灰 示 色 
华 ， 可 以 将 数 千 万 种 颜色 灌 缩 
到 里 面 。 


D 
在 贺 形 调 色 般 中 ， 有 一 个 白色 


轴 形 的 小 贴 由 ' 可 以 拖 熏 他 来 
改 秋 色相 。 


P 亲 
人 中 ， 逮 有 一 个 自 色 
入 术 ， 可 以 拖 色 他 来 

攻 色 深 淡 (明度 ) 及 彩 
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而 数值 调 色 法 则 : 

1. 青 (0、 紫 (MD 、 黄 四、 黑人 
B) ; 四 色 法 ， 是 从 印刷 技术 上 
来 的 计算 原理 ， 每 一 个 数值 沼 
可 从 0 一 100 。 

“和 红 R)、 绿 (G)、 蓝 (B) : 映像 管 
色 法 ， 是 从 电脑 映像 资料 上 来 
的 计算 原理 ， 每 一 个 数值 缘 可 
从 0 一 255 。 

3. 色 相 (HD、 彩 度 (S) 、 胃 度 Ci 
摄影 色 法 ， 是 从 传统 摄影 技术 
上 来 的 计算 原理 ， 每 一 个 数 信 
皆 可 从 0 一 255 。 


芝 等 。 


和 请 电 移动 至 此 ， 按 下 滑 鼠 右 
如 就 会 册 现 渐 居 选 择 对 话 售 。 
国 但 是 如 果 您 目前 已 经 利用 【下 
到] 工具 选择 了 图 形 ， 这 时 表 
示 对 该 物件 重新 设 定 渐 屠 闫 
色 。 如 果 您 点 选 物 件 后 在 这 守 
按 下 滑 筷 左 键 ， 表 示 将 目前 是 
示 区 中 的 渐 层 颜色 填 入 物件 当 
中 ， 坊 物 件 便 更 新 为 渐 层 显示 
区 中 的 新 渐 屠 颜 色 。 


呆 的 落 土 比 枉 60 氛 有 专业 给 团 软 体 所 具有 的 高 障 源 局 毁 理 技术 ， 
效果) ,这 个 功能 可 以 议 您 受 前 所 未 有 的 色 形 效果 ! 可 以 扩 你 


提供 了 完整 全 彩色 应 用 功能 二 
民 作 出 各 种 立体 效果 、 光 影 效 果 
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C 


1 渐 属 方式 」 共有 三 种 可 以 壮 
摆 : 

[线性 渐 届 」 : 表示 单方 向 渐 
属 的 意思 ， 此 种 渐 层 方式 可 以 
遗 择 右 方 的 选项 中 的 『 渐 层 角 
度 ; ， 渐 层 角度 可 从 1 ~ 360 
度 。 

| 俯 向 渐 属 」 : 表示 由 [起 始 
颖 色 」 向 中 间 渐 进 色 彩 直 至 
-终止 颜色 」 ， 此 种 渐 导 方式 
亦 可 跑 择 右 方 的 选项 中 的 【 当 
层 角度 」 ， 渐 层 角度 可 从 1 ~ 
360 度 。 

| 图 形 渐 届 」 : 这 个 渐 层 方式 
是 由 【起 始 颜色 | 以 周 形 状 向 
中 交 渐 进 色 彩 直 至 「 余 止 闫 
色 1 。 

| 起 始 颜色 」 与 「 余 止 颜色 
下 方 各 有 一 『 实 体 颜色 | 按 
纽 ， 亦 可 以 利用 此 功能 选择 颜 
色 ， 选 择 此 钮 就 会 出 现 前 述 提 
明 的 【颜色 选择 对 话 伪 上 ， 操 
作 方法 与 前 面 说 的 方法 一 楼 ， 
在 这 里 就 不 再 多 说 了 。 

[起 始 颜色 」 与 「 终 止 颜色 1 
下 方 也 可 有 一 个 『 常 用 颜色 
下 拉 遗 单 ， 将 经 常 使 用 的 颜色 
已 经 设 定 在 跑 音 当中， 直接 遗 
取 即 可 。 


部 份 可 以 选择 【 HS 

潮 ss 七 彩 
于。 效果 ，T 自 订 颜 色 」 则 
末 帕 定 喜爱 的 头 色 ,， 下方 的 箭 
器 表示 由 炎 个 渐 层 构成 ， 上 方 
过 示 目 前 编辑 中 的 颜 包 ， 可 利 
用 [增加 、 「 删 除 」 、[ 调 
色 盘 」 编辑 闫 色 。 
时 [ 浙 层 色 资 料 库 」 上 利用 键 
最 栓 入 颜色 命名 ， 可 以 利用 
夺 + 键 加 上 新 自 定 的 渐 层 颜 
色 ,利用 右边 向 下 箭头 妞 可 以 
吨 叫 出 ， 亦 可 利用 『 一 」 键 删 
除 在 资料 库 中 的 颜色 。 

在 浙 层 选 项 中 ， 莎 士 比 亚 6.0 
亦 同 时 提供 您 设 定 「 渐 层 角 
度 | 、[ 留 短 比 例 」 、 水 平 
位 移 ) 、「 垂直 位 移 ) 等 特殊 
到 定 功 能 ， 可 依照 喜爱 自行 设 
定 。 
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图 国 国 四 4 


名 系 」 部 份 可 以 选择 『 HS 

| 方式， 可 权 且 产生 七彩 
浙 丑 】」 效果 ， [ 自 订 颜色 」 则 
村 自 定 喜爱 的 颜色 ， 下 方 的 箭 
珊 表 示 由 几 个 渐 导 构成， 上 方 
若 示 目前 编辑 中 的 颜色 ， 可 利 
十 T 增 加 、 删 除 ) 、[ 调 
名 稻 」 编辑 颜色 。 

在 【 浙 居 色 资 料 库 ) 上 利用 刍 
盘 输 入 颜色 命名 ， 可 以 利用 

[+) 键 加 上 新 自 定 的 渐 导 颜 

上 名， 利用 右 进 向 下 箭头 钮 可 以 
呼叫 出 ， 亦 可 利用 『 一 」 键 删 

上 除 在 资料 库 中 的 颜色 。 

下 在 新 丑 选 项 中 ,莎士比亚 6.0 
亦 同时 提供 您 设 定 『 渐 层 角 
度 1 、『 留 钼 比例 | 、T 水 平 
位 移 ) 、 垂直 位 移 ) 等 特殊 
设 定 功能 ， 可 依照 喜爱 自行 设 
定 。 
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3-9 物件 与 群 组 


这 个 功能 就 是 给 图 功能 中 不 可 或 侧 的 ， 不 过 因为 不 知道 怎 麻 向 使 用 者 解释 划 个 东 画 ， 所 以 在 
少 提 到 ， 而 且 使 用 者 就 算 真 的 懂 ， 也 不 能 实际 体会 出 其 功能 的 实用 程度 ， 不 过 在 编 厚 脖 [ 设 定 用 和 
[取消 群 组 」 功能 真 的 帮助 很 大 。 


区 
A 


设 定 群 组 


使 用 [工具 箱 」 中 的 『 选 取 ) 
工具 ' 世 移动 滑 息 游标 至 系统 
工作 区 ， 点 遗 欲 组 合成 一 体 的 
图 案 、 文 字 、 影 像 ， 或 是 利用 
多 个 物件 的 圈 选 方式 贴 遗 多 个 
物件 。 
被 点 选 的 物件 会 出 现 编辑 及 控 
制 点 ， 而 且 『 系 统 提示 列 也 
会 提醒 您 已 经 点 选 了 多 少 物 
性 = 
遗 物件 后 选取 「 调 整 」 遗 音 
的 『 设 定 群 组 」 功能 ， 系 统 会 
将 您 刚 剖 点 选 到 的 物件 变 成 
一体 4 ， 而 叫做 「 群 组 ) 。 
您 也 可 以 点 选 [变形 是 工具 
列 」 中 第 二 个 「 设 定 群 组 」 功 
能 ， 也 可 以 将 您 刚刚 点 选 到 的 
物件 变 成 「 群 组 。 


| 了 交 | 鸭 | 0 
元 卫 本 | 人 可 甸 3 | 丙 | 可 TS 司 


雪 


2 了 


站 人 有 而 


晤 凡 再 利用 「 选 取 」 去 贴 先 
珊 下 组合) 的 物件 ， 您 会 玫 
报 移 、 复 兴 .等 动作 ,都 
项 是 一 笨 的 ， 而 且 「 系 统 提 
也 会 跟 你 说 [ 贴 选 到 一 


群集 .… 。 


0 作 愉 上 才 可 以 组 成 [ 群 组 4。 设 定 群 组 」 合 的 【 群 组 」 如 果 要 还 原 ， 就 上 须 适 明 下 下 
一 消 群 组 来源 原 ， 但 是 「 分 解 」 合 要 再 组 合 ,就 必须 重新 点 中 多 个 物件 才 可 以 再 组 人 上 


Ea2eDSI 


国 取 消 群 组 
A 使 用 5 工具 箱 」 中 的 『 选 取 
工具 ' 移 动 滑 息 游 标 至 系统 
工具 区 ， 点 寻 已 经 组 合成 一 体 
的 【 群 组 ， 或 是 利用 多 个 物 
件 的 圈 选 方式 贴 导 多 个 已 经 组 
合 的 【群集 。 
锌 贴 导 的 群集 会 出 现 编 辑 及 控 
制 加 ' 而 且 『 系 统 提示 列 也 
会 提醒 您 已 经 点 导 了 多 少 群 
集 。 
点 遗物 件 后 遗 取 『 调 整 | 遗 哩 
的 【取消 群 组 」 功能 ， 系统 会 
将 您 刚刚 点 选 到 T 一体， 的 
1 群集 」 将 重新 分 解 开 来 ， 从 
此 他 们 又 『 分 道 扬 镶 上) 了 。 
您 也 可 以 点 选 [变形 是 工具 
列 」 中 第 三 个 「 取 消 群 组 功 
能 ， 也 可 以 将 您 刚刚 点 遗 到 
一体 」 的 『 群 集 」 将 重新 分 
解 开 来 。 


利用 前 刀 」 去 贴 中 
四 分 解 ) 的 物件 ， 您 会 发 
站 天 移 、 视 刚 .等 动作 ,者 
本 最 析 复 成 腿 原来 一 楼 了 ， 而 
蝇头 统 提示 列 」 也 恢复 到 原 
时 的 提示 状态 「 点 选 到 一 个 


XX7 里 Res 


注意 事项 】 
慨 足 群 组 」 和 后 的 「 群 组 1 如 果 要 还 原 ， 就 必须 透 遇 [取消 群 
沙 用 重新 点 选 多 个 物件 才 可 以 再 组 合 回来 。 
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组 」 来 还 原 ， 但 是 『 分 解 ) 和 合 要 再 组 合 


弛 


一 


3-10 多 个 物件 对 村 


想 要 在 莎士比亚 6.0 中 对 於 多 项 线 上 物件 进行 对 完 ， 是 非常 泗 单 的 动作 ， 
成 。 您 可 以 透 过 莎士比亚 6.0 线 上 表 尺 的 隐藏 功能 来 完成 这 项 任务 


围 多 个 物件 对 竟 


A 使 用 【工具 箱 」 中 的 【 玩 取 1 


工具 ' 兹 移动 滑 鼠 游标 至 系统 
工作 区 ， 点 导 欲 对 充 的 图 案 、 
文字 、 影 像 ， 或 是 利用 多 个 物 
件 的 圈 导 方 式 点 录 多 个 物件 。 
被 点 遗 的 物件 会 出 现 编辑 及 控 
制 点 ， 而 且 【 系 统 提示 列 」 也 
会 提醒 您 已 经 点 簿 了 多 少 物 
人 全 


将 滑 刀 游标 移 到 标尺 上 “， 在 标 
尺 最 接近 工作 昔 的 12 位 置 
上 “， 您 会 发 现 滑 罗 游标 叙 成 一 
个 对 底 的 蔓 色 箭头 。 

如 果 您 要 左右 人 居中 对 计 ， 请 
将 滑 鼠 移动 至 上 方 的 标 太 。 在 
标尺 上 「 深 灰色 」 部 分 表示 
「 居 中 」 对 诸 ，「 湾 灰 色 J 的 
两 侧 分 别 表示 靠 左 人 靠 右 ， 如 
果 超 过 「 浇 灰色 」 部 分 以 靠 向 
哪 一 方 为 作业 动作 。 


Enen ki 汪汪 大 辐 二 
2 盯 阅 | 就 有 全 王 0 有 9 | 四 [富生 | 生生 


过 让 滞 | 
和 | 


. ”到 绒 拍 
请 多 指教 


ITCWEREUOREDRDOEI 一 一 


茂 弦 之 后 按 一 下 滑 鼠 左 键 ， 即 
可 展开 对 计 动 作 。 

而 果 您 要 上 下 /居中 对 离 ， 请 
荐 滑 息 移动 至 左 方 的 标尺 。 在 
肚 反 上 「 深 灰 色 」 部 分 表示 
1 居中 」 对 刘 ，[ 浅 灰色 J 的 
有 E 下 全 分 别 表 示 靠 上 / 靠 下 ， 
遇 果 超过 「 浅 灰色 」 部 分 以 舍 
疝 哪 一 方 为 作业 动作 。 
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到 缀 拍 ， 
请 多 指教 
舱 迎 光 蜡 . 


3-11 浮 水 印 /文章 避 图 的 操作 


如 果 您 在 本 章节 学 习 到 的 任何 图 文 ， 想 要 套用 在 第 二 章节 中 的 文章 中 "于 想 要 盘 作 文章 避 轩 /3 


效果 ， 下 面 要 介绍 的 将 可 以 满足 您 需求 ， 您 可 以 很 便利 的 盘 作 文章 避 图 的 效果 。 


国 浮 水 印 效果 

A 如 果 您 有 一 篇 文章 上 希望 有 一 
个 浪漫 的 英文 字体 (或 是 图 榴 
/ 线 上 图 形 ) ， 当 作 浮 水 印 宙 
托 在 文章 下 面 ， 您 可 以 读 入 盘 
作 好 文稿 的 范例 ， 就 如 同 画面 
上 的 介绍 。 

B 。 接 下 来 您 可 以 使 用 [工具 箱 | 
的 『 线 上 文字 ， 在 工作 区 的 
文稿 上 直接 打 上 一 申 英文 字 
朵 “ 


C 使 用 『 工 具 箱 」 的 【 遗 取 工 
具 」 将 工作 区 的 英文 字体 放大 
至 属意 的 大 小 ， 兹 且 移 动 到 通 
当 的 位 置 上 。 

D ”然后 遗 择 通 当 的 深 淡 色调 ， 让 
文字 的 隐隐 约 约 出 现 即 可 ' 通 
常 颜色 深 淡 度 约 在 10%% 一 3 
% 之 问 。 


id65pread food disaster 站 Mozambique is worsening, a5 

ands of deaths are being blamed on the d6luge, and more 
100,000 strandedvictims are st eawaiting rescue, according 

to disssterresponse and emergency aid of 折 Gal5. 


Othernations and disasteraid organizations are funneling mone | 
yY emergency supplies and much needed res5cuehelicopters to 
Seve live5 and 6356 人 人 f 相 ng from What Mozambique ofcials 
Sayis the nationmsworst fpod on recore. 


The Mozambique govemment estimates more than 200.000 
people have beenlef homeless since torrential fains hit the 
impoverished African nation three Weeks 3g0 


Chaotic conditions resulting fom the Wood have hampered effors 
to compile a precse deathtoll, but Michele Outaglie, a 

spokeswoman forthe United Nations Worfd Food Program, said | 
iis certain that the number of dead isin the thousands 


RE 


zambique ES a 
9. as 
ed on the deluge, and more 


,according | 


The widespread food disasterin Mo 
thousands of deaths are beingblam 
than 100.000 strandedvictims are stil awaiting rescue 
to disaster response and emergency aid officials 


| Othernations and disasteraid ouganizations 


are funnelin | 
y,emergency supplies and much needed rescue he 
| g from what Mozambique officials 


Ionmsworst 8od on [acnrae 
上 


Chaotic conditions resulting from the fiood have hampered effort 
tocompile a precise death toll, but Michele Quintaolie a | 
spokeswoman forthe United Nations World Food Program,. said 


itis certain that the number of deadisin the thousands 


。 尘 择 「 培 形 盟 工具 列 ] 中 第 九 

间 谭 工具 了 至 最 下 层 」 ， 将 刚刚 
国有 的 英文 字 置 合 到 文章 的 最 后 
| 面 ， 即 可 完成 浮 水 印 的 效果 允 
作 。 
您 可 以 依 此 上 类推， 将 影像 档案 
/图形 档案 等 等 ， 使 用 相同 的 
方式 和 作 出 浮 水 印 的 效果 。 


东 ”相反 的 如 果 您 有 一 篇 文章 上 有 
文 普 茂 的 说 明 ， 您 可 能 希望 
文字 自动 避 开 图 片 ， 恋 有 图 片 


可 
图 


的 地 方 最 好 留 空 ， 这 个 时 候 ， 


请 先 将 稳 作 好 文稿 的 范例 读 


入 ， 就 如 同 画 面 上 的 介绍 。 


择 喜 爱 的 图 案 插入 系统 中 。 


to disaster respon 


Other nations and disaster aid 
emergency Supplies and mi 
Save llves and 8356 suf 伯 ff 
Sayis the natioms worst fd 


| tnan 100,000 stranded victims are s 训 ll 
济 jto disasterresp 
和 下 | Othernations and 


| | yemergency Supplies and much needed rescue helicopters to 
SI|| saveiives and ease Suifering from what Mozambique ofWcials 


遗 择 档案 」 选单 功能 中 的 
插入 图案 」 功 能， 您 可 以 遗 


alting rescUe， according 
36 and emergency sid officials， 


organizttions are funneli 
Uch needed resa 
from What Wo 


ndions resultm 
plle 8 precise d6ath 
6SwWoman for the Unft 

iis certainthatthe num 


者 柄 | 


吕 | The Widespread flood disasterin Mozambiqueis Worsening, as 


thousands ofdeaths are being blamed on the deluge and more 


awaiing rescue， according 
emergency aid of 而 cials 


raid organizations are funneling mone 


js$ay ls the nation's worstfood on recore, 


The Mozambique govemment estimates more than 200.000 
people have been lef homeless since torrential rains ht the 
Impovernshed African nation three Weeks ago. 


Chaotic conditions resuling from the food have hampered efforts | 3 

to compile a precise death toll. but Michele Ouintaglie, a | 
|spokeswoman for the United Nations World Food Program, said 
itiscertain tnatthe numberofdeadis inithe 5ands， 


接 下 来 使 用 【工具 箱 ] 的 「 导 
取 工 具 」 将 工作 区 的 图 案 放 大 
当 的 位 置 上 。 

使 用 5 工具 箱 」 的 『 选 取 工 
具 」 点 遗 工作 区 的 欲 避 文 的 图 
案 ' 世 且 按 一 下 滑 鼠 的 右键 ， 
这 时 会 弹出 一 快速 导 单 。 

壮 择 【 设 定 文 鲍 图 属性 | ， 即 
可 完成 文 绕 圈 的 属性 设 定 ， 谷 
取消 文 绕 圈 属性 ， 使 用 相同 功 
能 即 可 取消 设 定 。 

您 可 以 发 现 栏 框 中 的 排版 文 
字 ' 已经 自动 纱 圈 排版 了 ， 拓 
论 您 的 图 片 如 何 搬移 ， 文 章 都 
会 目 动 线 关 ! 
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The widespread food disaster 六 Mozam 
gfdeaths ars being blamed onihe delug 
060 strandedvictims are st awaitng 165cue 4 

Bnd emergericy 6id oficials 


biqusisworal 


Othernations and disasterafd organiz 


are funneling mone emergency sup 
much needed 由 


rescue hejicopters to 5 
Suffering from WhatMozamt 
cials sayisthe nation's worst food 

Facora 


亲 遇 区 希 望 设 定 「 文 线 图 的 留 
上 本 | ， 可 以 使 用 选取 工 
下 渤 工 作 区 的 欲 避 文 的 图 
上 日 按 一 下 滑 鼠 的 右键 ， 
所 [图 形 属性 」 设 定 功能 。 


承 统 会 自动 弹出 「 图 形 属性 | 
设 定 功能 的 对 话 盒 ， 将 上 方 的 
[功能 资料 来 」 切换 至 「 文 绕 
图 | 。 

| 于 时 您 可 以 进行 设 定 更 多 的 继 
图 细节 设 定 ， 包 含 : 缆 图 方式 
Z 文 弹 圈 位 置 留 短 距离 等 
等 。 

设 定 完成 后 ， 按 下 [ 确定 」 键 
即 可 完成 属性 的 设 定 。 
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|The Widespread ffood disasteri 
|thousands of death 


国 | esScue helicoptersto sz 汉 
时 ring from what Mozamt 二 
the natioms worstfood 且 


hue govemment sstimat 于 
people have been left he 


ralns ht the impoverisH 多 加 
| G three weeks ago 症 | 


- 在 区 
Chaotic conditions resulting from the f 


mhava hammnarer 
二 当 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


第 四 章 巍 作 一 份 表格 


莎士比亚 最 引 以 自豪 的 表格 秽 作 功能 ， 因 为 方便 /易学 / 
好 用 ， 广 受 许多 消费 者 喜爱 。 荔 版 使 用 者 习惯 的 『 传 统 表 
格 」 仍然 在 新 版 本 中 具有 相当 的 份量 ， 我 们 在 这 里 称 为 『 手 
给 表格 4 ， 而 荔 版 4.0 的 「 新 表格 」 则 在 莎士比亚 6.0 中 有 极 
大 的 改 弧 。 


但 是 ， 落 士 比 亚 6.0 的 表格 功能 有 手绘 表格 」 、【「 堆 旱 式 
表格 」 两 种 纵 盘 方式 ,但 是 为 什么 要 有 两 种 表格 侈 作 方式 
呢 ? 


一 : 手 给 表格 可 以 奥 作 出 极度 复杂 的 表格 ， 其 他 表格 缩 由 
方式 难以 取代 。 

: 可 以 视 表 格 复 杂 度 选择 最 送 合 的 表格 奥 作 方式 。 

: 堆 旱 式 表格 与 Word 操作 方法 类 似 ， 降 低 重复 学 习 。 

: 结论 是 【两 种 表格 各 胸 作 的 便利 性 | 。 


IE 辣 册 汪 册 


笔者 极力 推荐 手 给 表格 ， 因 为 他 兼 具 学 习 容 易 ， 仓 又 可 以 
盘 作 出 复杂 性 的 表格 ， 是 堆 王 式 表格 难以 取代 的 ， 而 且 使 用 
手绘 表格 就 跟 画 画 一 样 简单 易学 。 


如 果 您 深 受 堆 志 式 表格 的 困 援 ， 试 试 莎士比亚 的 手 缩 表格 
吧 ! 相信 我 ! 你 一 定 会 爱 上 他 的 ! 


第 133 页 


mr 


4-1 手 缩 表格 的 工 所 「 笔 」 、「 遗 取 J 两 个 工具 中 ， 
在 东 士 比 亚 6.0 的 图 画 式 表格 」 工具 隐藏 在 【工具 箱 J 的 您 可 
用 第 三 章 的 介绍 来 切换 工具 的 选择 。 


国 | 窍 形 」 工 具 


手绘 表格 中 , 矩形 是 主要 的 外 框 构成 架构 ， 您 必须 画 出 一 个 矩形 外 框 来 表示 表格 的 大 砂 ， 然后 才 
始 架 构 祷 面 的 细部 分 栏 。 


A 请 选择 「 工 具 箱 」 中 的 『 拓 
形 」 工具 ,站 将 滑 鼠 移动 至 工 
作 区 和 欲 缩 描 表 格 的 地 方 准 人 备 给 
描 外 框 。 

B 在 欲 给 措 矩 形 的 起 始点 上 按 下 
滑 斩 左 键 不 放 拖 电 ， 您 会 发 现 
已 经 有 一 个 矩形 框 跟随 著 滑 鼠 
移动 。 


SEE 


人 


性: 偿 


5。 拖 遇 滑 鼠 游标 至 矩形 的 终点 ， 
当 确 定 和 矩形 的 大 小 与 形状 后 ， 
放 开 滑 鼠 左 键 即 可 给 由 出 一 抢 
形 oO 


中 定 指定 的 尺寸 
红 愉 须 切换 工具 ， 将 滑 电 移动 
司 让 工具 箱 」 选择 第 二 个 「 吐 
融 ) 工具 。 

鼎 清 筷 游标 移动 至 工作 区 中 ， 
刚刚 从 修改 大 小 的 矩形 ， 
相左 键 即 可 。 


区 后 选取 编辑 | 选单 中 的 
时 位 置 & 大 小 | ， 会 出 现 一 个 
民 定 对 话 念 ， 可 以 精准 的 设 定 
靶 点 站 的 矩形 尺寸 大 小 与 位 置 
座 标 。 


第 135 页 


您 可 以 自由 的 设 定 至 小 数 点 两 
位 ， 兹 且 可 以 依照 公分 / 英 时 
单位 来 设 定 指定 的 尺寸 。 


点 选 [确定 」 钮 即 可 完成 设 定 
动作 。 
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超 | 级 | 手 | 册 山 


6 鹿 表格 内 的 [表格 线 」 工具 
只 将 有 别 认 原 本 介绍 的 给 图 工具 ， [表格 张 」 工具 具备 有 『 自 动 延 伟 | 线段 的 巧 能 ， 可 以 知 下 
病 证 仙 综 及 。 


医 你 选择 「 笔 」 工具 时 ， 预 设 
| 烩 轿 工 具 是 「 随 手 画工 
天 | ， 这 表示 您 目前 的 【 笔 
唤 图 工具 在 『 随 拖 」 工具 
划 士 比 亚 6.0 的 【表格 线 」 工 
引 就 藏 在 [ 笔 」 工 具 中 ， 您 可 
以 将 滑 鼠 游标 移动 至 『 笔 」 工 
师 员 的 图 示 上 “， 按 住 滑 鼠 去 键 不 
时 放 向 右 拖 电 一 点 点 ， 就 会 出 现 
上 一个 快速 导 单 ， 您 可 以 继续 移 
用 动 滑 电导 择 需要 的 笔 工 具 。 
除了 上 述说 的 「 拖 上 筷 」 法 外 ， 
在 【 笔 」 工具 上 也 可 以 利用 
时 【连续 点 选 切换 」 的 方法 来 切 
换 功 能 喔 ! 
苦 将 滑 刀 移动 至 刚刚 给 摧 的 矩形 
耻 ' 在 欲 书 线 人 条 的 起 始 巾 上 按 
住 消息 堪 键 不 放 ， 向 欲 另 线 人 条 
的 终点 拖 电 过 去 四 


也 


待 位 置 确 定 后 放 开 滑 鼠 左 键 ， 
系统 会 自动 左右 或 是 上 下 延伸 
线段 ， 两 端 会 自动 吸附 矩形 线 
上 至 一 直线 。 

如 果 您 另 的 线段 不 金 寅 ， 系 统 
会 视 为 给 图 动作 ， 便 不 会 自动 
延伸 ， 请 将 线段 画 长 一 点 即 
可 1 


2 
、 


超 | 级 | 手册 多 


格 玩 取 的 | 手 给 表格 」 工具 


吧 到 的 【手绘 表格 」 工具 是 给 册 「 图 画 式 表格 很 重要 的 一 项 工具 ， 在 这 庄 您 可 以 更 方便 的 将 表 
文字 对 讽 ， 或 是 轻易 的 将 图 画 式 表格 内 的 栏 位 产生 快速 的 等 分 栏 


雪人 称 玩 择 【 玩 取 」 工具 时 ， 预 
的 给 图 工具 是 了 选取 工 
| ， 这 表示 您 目前 的 『 遗 
机 吕 工 具 在 【 选 取 工 具 」 工具 


涉 十 比 亚 6.0 的 【手绘 表格 
于 取 工 具 就 藏 在 【选取 」 工具 
外 ， 您 可 以 将 滑 鼠 游标 移动 至 
1 遗 取 」 工具 的 图 示 上 ， 按 住 
有 用 旺 左 键 不 放 向 右 拖 电 一 点 
有 ,就 会 出 现 一 个 快速 导 单 ， 
的 笔 工具 。 

除了 上 述说 的 「 拖 电 」 法 外 ， 
在 【选取 」 工具 上 也 可 以 利用 
1 连续 点 选 切换 」 的 方法 来 切 
换 功 能 喔 ! 
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将 滑 甩 移动 至 刚刚 给 抠 的 表格 
中 ' 在 欲 点 选 的 表格 栏 中 按 一 
下 滑 鼠 左 键 ， 被 点 选 到 的 表格 
栏 ， 会 出 现 八 个 圆 形 控制 加 ， 
不 过 这 个 控制 点 是 提醒 使 用 ， 
闻 不 能 编辑 的 。 
表格 栏 的 定义 方式 : 由 『「 直 
线 」 、 矩形 」 构成 的 矩形 犁 
图 即 为 【表格 栏 。 当 正确 贴 
导 了 表格 栏 之 后 ，『「 释 形 品 工 
具 列 」 会 出 现 手 给 表格 的 编辑 
工具 。 


本 黎 如 何 分 割 表格 栏 。 


| 等 分 表格 ] 

医用 上 一 小 节 最 后 所 介绍 遗 取 
要 将 糊 的 方法 ， 先 选择 到 一 个 
玫 划 分 割 栏 位 的 手绘 表格 栏 。 
络 正 确 点 选 了 表格 栏 之 后 ， 
[ 伙 形 是 工具 列 」 会 出 现 手 纵 
昭和 格 的 编辑 工具 ， 请 遗 择 第 一 
而 [等 分 表格 ) 功能 。 


系统 会 出 现 「 分 割 表格 」 的 设 

定 对 话 盒 ， 您 可 以 设 定 欲 等 分 
的 列 伍 箭 位 等 分 ， 按 一 下 十 或 

攻 就 可 以 设 定 栏 位 数 。 设 定 完 
时 后 按 一 下 「 确 定 」 键 即 可 完 
成 设 定 。 

您 可 以 看 到 刚刚 被 点 选 的 表格 

经 完成 了 分 员 表 格 的 效 


痊 表 格 」 由於 有 专门 设计 的 导 取 工具 ， 所 以 可 以 更 方便 的 奥 作 等 分 表格 的 动作 ， 以 下 就 为 您 介绍 


加 ww 可 |。 式 剧 二 [LI 二 三 天 


4-3 在 手 给 表 格 内 输入 文字 


音 您 完成 了 基本 的 表格 框 线 架构 后 ， 就 可 以 准备 来 输入 表格 内 的 文字 了 ， 在 表格 中 你 


了 二 
/ 横 / 大 小 的 中 英文 文字 ， 不 受 文 字 游标 的 影 萎 。 


国 输 入 文字 


A 。 先 不 用 理会 文字 对 弯 的 问题 ， 
先 将 「 工 具 箱 」 切换 至 「 文 
字 J」 工具 ， 将 滑 筷 移动 至 工作 
芭 的 手 给 表格 中 。 

B 会 发 现 滑 筷 游标 中 有 一 个 工 字 
符号 ， 您 可 以 到 另 面 上 任何 息 
打字 的 地 方 ， 按 一 下 滑 鼠 去 
键 。 

E 这 时 候 系统 会 出 现 一 个 因 烧 的 
文字 游标 ， 您 可 以 开始 到 「-_- 
般 工作 区 」 设 定 喜爱 的 中 文字 
体 一 英文 字体 尺寸 / 直 、 横 
排 等 等 。 


D 请 依照 Windows 的 操作 步 卫 切 “” 古 Tieaaasacsa 
换 输 入 法 ( 一 般 是 按 CtrlkShif 让 | 和 
键 切换 输入 法 )， 您 就 可 以 依 民 aa 
照 输入 法 习惯 输入 文字 了 ! 打 
字 时 尽量 不 要 恋 文字 超出 表格 


酉 箔 围 ， 不 论 是 上 下 左右 都 性 
量 保持 在 表格 栏 之 中 。 


了 厅 字 的 一 些 基本 编辑 广 屏 ' 通 全 人 NO 要 并 
本 次 一 外 下 体 是 相同 的 ,例如 | 和 和 法 间 
而 区 前 一 个 字 / 移 动 文字 游标 略 


莎士比亚 6.0| 超 级 手 册 


[文字 编辑 时 的 功能 键 】 
时 DEL 刑 除 游标 后 面 的 文字 Back Space 二 删除 游标 前 面 的 文字 


则 INS 插入 、 履 六 文字 模式 的 切换 键 ”。 游标 移动 链 一 可 以 上 下 左右 移动 打字 游标 
Shif 十 游标 移动 键 / 可 以 圈 遗 文字 萄 图 
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国 当 蛮 文 字 


RS 

工作 ' 您 只 需 移动 此 点 先 滑 鼠 即 可 。 

A 使 用 4.1 小 节 最 和 后 所 介绍 选取 
表格 机 的 方法 ， 先 选择 到 一 个 
想 要 分 割 禄 位 的 手 缩 表 格 栏 。 

3 当 正 确 点 选 了 表格 衫 之 全 ， 
-变形 三 工具 列 」 会 出 现 手 纵 | 
表格 的 编辑 工具 。 二 

: 水 士 比 亚 6.0 超 级 手册 


利 小 子 2000 年 最 新 


C “第 二 个 功能 键 开始 ， 就 是 表格 
文字 对 挛 功 能 ， 第 二 个 功能 刍 
是 「 表 格 内 文字 间距 调整 ) ， 
用 滑 鼠 左 键 按 一 下 他 ， 系 统 会 
自动 将 被 点 选 的 表格 栏 中 的 文 
字 做 「 行 间距 」 的 等 分 调整 。 

D ”第 三 ~ 七 个 功能 键 是 [ 侍 左 人 国 上 Eee 
居中 / 靠 右 / 分 散 对 充 | 功 ”图 00 年 最 新 
能 ， 用 滑 鼠 左 键 按 一 下 他 ， 系 
统 会 自动 将 被 点 遗 的 表格 栏 中 
的 文字 做 指定 的 『 对 诸 」 调 


整 。 


萄 的 对 赣 文 字 
遇 表格 机 中 的 文字 。 
用 工具 箱 」 中 的 【 遗 取 J 
晤 六 移动 滑 鼠 游标 至 系统 
加 区， 点 选 表格 栏 中 欲 对 认 
字 ,或 是 利用 圈 壮 方 式 巾 
多 对 刘 的 文字 。 

点 选 的 文字 会 出 现 编 辑 及 控 
硬 醚 ， 而 且 「 系 统 提 示 列 」 也 
攻 皇 醒 您 已 经 贴 选 了 多 少 物 


将 滑 鼠 游标 移 到 标尺 上 ， 在 村 
民 最 接近 工作 区 的 1/2 位 置 
莫 ， 您 会 玫 现 滑 鼠 游 尺 变 成 -- 
个 时 襄 的 蓝 色 箭头 。 

名 果 你 要 左右 /居中 对 普 ， 请 


要 清 鼠 移 动 至 上 方 的 标尺 。 在 

攻 R 上 T 深 灰色 」 部 分 天 去 

「 治 灰色 | 的 

分别 表示 荀 左 / 靠 右 ， 如 

册 _ 这 [ 沽 克 色 ， 部 分 以 向 
方 为 作业 动作 。 


-居中 对 识 ， 
而 侧 


叶 表格 文字 内 文字 直 横 混 排 时 ， 又 要 让 部 分 的 文字 对 讽 ， 可 以 使 用 下 面 即将 为 您 介绍 的 特殊 对 窒 


“ 供 利 小 于 2000 年 最 新 得 著 


- 欧 士 比 丁 5.0 超 名 手册 


“人 利 小 于 2000 年 最 新 往 苦 


” 舌 士 比 亚 6.0 超级 手册 
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超 | 级 | 手 | 册 央 


尼 


确认 之 后 按 一 下 滑 息 左 键 ， 即 
可 展开 对 诸 动作 。 
如 果 您 要 上 下 二 居中 对 离 ， 请 
将 滑 筷 移动 至 左 方 的 标尺 。 在 
标尺 上 【 深 灰 色 」 部 分 表示 
居中 」 对 蛮 ，『 汉 灰 色 」 的 
上 下 侧 分 别 表 示 靠 上 / 靠 下 ， 
如 果 超 过 『 浅 灰色 1 部 分 以 靠 
向 哪 一 方 为 作业 动作 。 
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“ 伯 利 小 了 2000 年 最 新 称 苦 


莎士比亚 6.0 超级 手 
册 . 


超 | 级 | 手 | 册 鸯 


下 群 组 「 手 给 表格 ] 


蜂 卫 的 手 给 表格 ， 仍 然 是 由 直线 /矩形 /文字 三 个 基本 物件 组 成 的 ， 您 仍然 可 以 使 用 『 选 取 工 具 
故 每 一个 物件 的 属性 。 但 是 ， 这 样 对 蕉 编排 上 会 造成 物件 零 天 的 困 援 ， 您 可 以 将 整个 表格 群 组 起 
时 便 以 后 表格 的 编辑 ( 搬移 复 册 二 放大 缩小 ) 。 


群 组 「 手 给 表格 | 
萄 用 「 工 具 箱 」 中 的 『「 跑 取 ] 
上 上 有 具 ， 世 移动 滑 因 游 标 至 系统 


下 作 区 ， 点 选 欲 组 合成 一 体 的 已 
三 、 文 字 、 和 矩形 ， 或 是 利用 多 世 TeTrTr| 蕉 染 向 微 教理 壳 3 
个 物 件 的 圈 导 方式 点 导 物 件 。 小 sssss 北 几 | 

有 和 入 拓 这 计 汪 让 二 让 计 2 人 用 E 


轴 由 四 的 物件 会 出 现 编辑 及 控 。 加 g9 
制 点 ,而且 「 系 统 提示 列 」 也 
会 提 醒 您 已 经 加 选 了 多 少 物 
件 。 
点 选 物件 后 选取 「 调 整 | 遗 昌 
的 [ 设 定 群 组 」 功能， 系统 会 
将 称 刚 刚 点 跑 到 的 物件 变 成 
[一 钵 | ， 而 叫做 [ 群 组 ) 。 
您 也 可 以 点 选 [变形 器 工具 
多 中 第 二 个 「 设 定 群 组 」 功 
玉 ,也 可 以 将 您 刚 而 点 选 到 的 : 
切 件 岗 成 [ 群 组 | 。 | 写 SHHHH 蔡 条 和 机 

日 叫 国 


E 您 可 以 再 利用 「『 遗 取 」 去 贴 先 


刚刚 【组合 」 的 物件 ， 您 会 发 
现 到 搬移 、 复 秽 … 等 动作 ， 都 
好 像 是 一 体 的 ， 而 且 『 系 统 提 
示 列 」 也 会 跟 你 说 「 点 选 到 一 
个 群集 .… 。 


【注意 事项 】 


至 少 需要 两 个 物件 以 上 才 可 以 组 成 [ 群 组 | 。 
消 群 组 」 来 适 原 ， 但 是 「 分 解 ) 后 要 再 姐 全 ， 


| 上 用， 有人 认 1 有 
几 1 
面 朵 弛 蕊 2 字 站 

7 


E， 


和 如果， 项 
就 必 须 重新 点 簿 多 个 物件 才 可 以 再 组 侣 辐 基 。 


记 放 「 手 给 表格 j 


晤 用 四 取 工具 」 选取 已 经 设 


的 [于 纵 表 个 ,我们 ee 于 


属 吧 这 个 表格 进行 放大 缩小 动 
殿后 将 滑 筷 游 标 放 在 八 个 编辑 
最 志 ,四 个 对 角 中 的 任何 一 个 
, 接 下 滑 筷 左 键 不 放 向 任意 
荔 疝 拖 旧 后 ， 放 并 滑 息 左 键 妈 
测 疝 任意 方向 放大 缩小 了 。 


和 


国 而 果 您 想 要 以 同心 基准 点 放大 
缩小 可 以 按 住 『 Shift | 键 不 
放 ， 在 四 个 对 角 编 辑 巾 上 按 下 
国清 息 堪 键 ， 像 一 般 放大 缩小 一 
样 拉 开 ， 就 可 以 以 同心 基准 则 
放大 缩小 了 ， 确 定位 置 先 放 开 
滑 息 左 键 ， 再 放 开 「 Shiftt 」 键 EeeHHHHHE 

即 可 四 [weawea | | | | | | 、 


、” 4 轩 
【ER 加 回国 副 囊 回国 证 到 图 国 
RE EPE 
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RE 


国 排 版 文字 鳞 开 [ 手 给 表 格 ] 

A 如 果 您 在 一 篇 文章 上 盘 作 表 本 
格 ， 您 可 能 希望 文字 自动 训 开 
表格 ， 让 有 表格 的 地 方 留 空 。 

B 使 用 【工具 箱 」 的 『 导 取 工 
具 」 将 工作 区 的 手绘 表格 放大 
至 属意 的 大 小 ， 冰 且 移 动 到 遂 
党 的 位 置 上 。 


一 一 


Essence 一 


] ER 
于 上 局 


CC 使 用 [工具 箱 ， 的 『 避 取 工 
具 」 点 选 工作 区 的 欲 避 文 的 手 
给 表 格 ， 兹 且 按 一 下 滑 鼠 的 右 
挺 ， 这 时 会 弹出 一 快速 遗 单 。 

D 遵 择 1 设 定 文 缆 图 属性 ， 即 
可 完成 文 缆 图 的 属性 设 定 ， 欲 
取消 文 绕 贺 属性， 使 用 相同 功 
能 即 可 取消 设 定 。 


er aaa 
oem 
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an 


超 | 级 | 手 | 册 区 生 


外 了 手 竣 表格 如 何 搬移 UL 文 
自动 绩 开 ， 


| 
由 


| 
| 


于 关 
和 
| 


天 昌 您 希望 设 定 「 文 弹 图 的 久 
目 距 离 ， 可 以 使 用 「 吐 取 工 
晶 j 点 园 工 作 区 的 欲 避 文 的 手 
洽 表 格 ， 艾 且 按 一 下 滑 鼠 的 右 
“ 遗 择 「 图 形 属性 」 设 定 功 


6 。 
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Www 所 


G 


系统 会 自动 弹出 『 图 形 属 性 j 
设 定 功能 的 对 话 盒 ， 将 上 方 的 
[ 功能 资料 来 」 切 换 至 「 文 续 
图 。 


开 ”这 时 您 可 以 进行 设 定 更 多 的 总 


I 


图 细节 设 定 ， 包含 : 线圈 方式 
了 文 纱 圈 位 置 了 留 租 距离 等 
等 。 

设 定 完成 滞 ， 按 下 「 确 定 」 键 
即 可 完成 属性 的 设 定 。 


站 
后 吸附 文章 的 堆 旺 式 表格 
车 来 要 为 您 介绍 的 就 是 类 似 Word 的 堆 屋 式 表格 (Table) ， 新 版 站 上 
有 不 太一 样 的 操作 方式 ' 功能 也 有 部 分 的 差 轴 ， 如 果 您 是 化 版 的 使 
说 明 。 


建立 | 堆 明 式 表 格 
国 疝 果 您 机 在 排版 机 框 中 建立 
[ 堆 晨 式 表 格 」 ， 请 先 使 用 
T 购 形 串 工具 列 」 中 栏 框 的 
[文字 输入 | 工具 ， 站 点 壮 工 
大 区 中 的 排版 栏 框 。 

将 文字 游标 移动 至 欲 插入 表格 
的 列 中 ， 该 行 最 好 为 空白 行 ， 

建议 您 不 要 有 任何 的 文字 。 和 
让 择 [表格 站 单 中 [建立 才 国营 seeeas 
格 」 功能 ， 遗 择 完 时 后 系统 会 | 下村 
弹出 建立 表格 的 对 话 盒 。 


比 亚 6.0 的 堆 己 式 表格 与 4.0 的 
用 者 请 您 特别 注意 这 个 章节 的 详 


您 可 以 任意 设 定 行 一 栏 的 数 
量 ， 使 用 十 或 一 来 增加 或 减 少 
栏 的 栏 位 数 。 

蔚 确 定 「 遗 项 」 分 类 功能 中 的 
附 著 於 文字 」 是 开 普 的 。 
按 下 [确定 」 键 即 可 完成 建立 
基 排 版 文字 中 的 堆 民 式 表格 。 
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三 
A 


4-6 目 由 移动 的 「 堆 时 式 表格 ] 


如 果 您 的 堆 县 式 表格 希望 能 自由 移动 於 版 面 的 任意 位 置 ， 或 是 您 的 堆 忆 式 表格 上 
您 希望 排版 文字 能 够 避 开 堆 上 表 格 ， 您 就 必须 选择 「 自 由 移动 」 的 堆肥 式 表格 。 


建立 「 堆 里 式 表格 | 


如 果 您 要 在 版 面 中 建立 自由 移 
动 的 【 堆 腊 式 表格 」】， 请 先 使 
用 【变形 患 工具 列 」 中 栏 框 的 
[ 玩 取 工具 」。 

选择 【表格 」 吐 音 中 『「 建 立 表 
格 」 功能 ， 遗 择 完 蛙 后 系统 音 
于 出 建立 表格 的 对 话 盒 。 


您 可 以 任意 设 定 行 一 机 的 数 
量 ， 使 用 十 或 一 来 增加 或 减少 
栏 的 栏 位 数 。 

普 确 定 「 遗 项 」 分 类 功能 中 的 
[ 自由 移动 」 是 开 符 的 。 

按 下 「 确定 」 键 即 可 完成 建立 
於 版 面 中 可 以 任意 移动 的 堆 沁 
式 表格 。 


可 让 排版 文字 避 开 「 堆 


在 一 简 文 章 上 笛 作 表 


[工具 箱 」 的 选取 工 
有 和 工作 区 的 堆 明 式 表 格 移 
到 遂 当 的 位 置 上 。 二 


| 换 寺 SEE | 更 :站 


即 多 补 此 也 是 入 冬 之 优 的 页 场 给 手 贷 ， 特别 是 精 需 外 多 式 衫 品 ， 在 迅速 提供 副 奖 以 及 多 用 隔 
便 的 前 提 下 ， 无疑 把 了 冬令 的 媳 食 铺 品 * 


医用 【工具 箱 」 的 选取 工 
遇 5 点 选 工作 区 的 欲 避 文 的 堆 
绩 式 表格 ， 东 且 按 一 下 滑 鼠 的 
右键 ， 这 时 会 弹出 一 快速 跑 
单 。 

有 还 择 1 设 定 文 线 图 属性 | ， 即 
可 完成 文 缆 图 的 属性 设 定 开 庆 
| 取消 文 缆 图 属性 ， 使 用 相同 功 
能 即 可 取消 设 定 。 


= 失手 上 ” 特 是 靖 知 则 让 区 请 品 ,在 志明 提供 和 质 以 及 才 用 条 | 
叔 颖 的 了 冬令 的 
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E 您 可 以 发 现 栏 框 中 的 排版 文 


字 ， 已 经 自动 绕 图 排版 了 ， 扰 
论 您 的 堆 时 式 表格 如 何 搬移 ， 
文章 都 会 自动 线 开 ! 

如 果 您 希望 设 定 「 文 缆 图 的 留 
白 距离 上 ， 可 以 使 用 『 选 取 工 
具 」 点 选 工作 区 的 欲 避 文 的 堆 
县 式 表格 ， 兹 且 按 一 下 滑 鼠 的 
右键 ， 遗 择 「 图 形 属 性 」 设 定 
功能 。 


系统 会 自动 弹出 『 图 形 属性 
坝 定 功能 的 对 话 盒 ， 将 上 方 的 
[ 功能 资料 来 」 切换 至 『 文 弹 
图 | 。 

这 时 您 可 以 进行 设 定 更 多 的 缮 
力 细 和 节 设 定 ， 包 含 : 缆 图 方式 
了 文 缮 图 位 置 一 留 遗 距离 等 
等 o 

设 定 完成 后 ， 按 下 「 确 定 )」 键 
即 可 完成 属性 的 设 定 。 


| 和 和 的 六 玉生 ,向 - 
答 牙科 境 短 次 讶 会 除 填 展 开 ， 有关 持 乱 有 上 三 个 请 “为 枉 买 筷 ,机 电信 十 
府 6 一 扩 的 全 和 作 。 
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图 网 莉 四 4 


难 时 式 表 格 的 编辑 


格 是 一 个 方便 而 区 单 的 表格 编辑 方式 ， 您 可 以 不 用 胸 盘 的 盘 作 出 一 个 简 军 的 表格， 而 他 的 编 
是 很 容易 的 ， 您 可 以 从 编辑 表格 时 右 站 的 编辑 功能 快速 列 去 执行 方便 的 功能 。 


| 何在 储存 格 编辑 文字 


去 表格 中 的 文字 具有 栏 框 排版 的 相同 功能 ， 差 别 在 於 他 仅 限 基 储存 格 中 编辑 ， 不 能 多 栏 /多 页 排 


oo 


如 果 要 在 储存 格 中 的 编辑 文 
生 您 必须 先 选 择 「 工 具 箱 ) 
让 栏 框 的 【文字 输入 」 工具 。 

用 滑 由 移动 至 工作 区 中 ， 站 在 
黄 输 入 一 编辑 文字 的 亿 存 格 
牛 ” 按 一 下 滑 鼠 左 键 。 

系统 会 出 现 文 字 游 标 ， 您 就 可 
以 依照 先前 介绍 过 栏 框 文字 的 
坊 辑 方式 ， 开 始 输入 储存 格 中 
的 文字 。 


轩 您 可 以 使 用 一 般 工具 列 」 或 
是 【变形 是 工具 列 」 中 的 功 
能 ， 设 定 喜爱 的 字体 尺寸 / 


字 型 等 等 变化 。 人 
党 您 输入 的 文字 行 数 超过 原本 加 || 。 zat 
储存 格 大 小 时 ， 系 统 会 自动 | 。 RE 

增加 储存 格 的 大 小 ， 直到 可 以 国 上 | 个 

容纳 下 所 有 文字 为 止 。 到 


国 合 儒 多 个 储存 格 


A 和 帝 您 有 多 个 储存 格 想 要 合 代 


时 ， 请 先 选 择 「 工 具 箱 」 中 椭 
框 的 「 文 字 输 入 」 工具。 

将 滑 筷 移动 至 工作 区 中 ,站 在 
欲 合 儒 的 第 一 个 储存 格 上 按 下 
滑 鼠 左 键 不 放 ， 拖 电 至 欲 合 们 
储存 格 的 终点 格 。 

至 属意 的 范围 后 放 开 滑 筷 去 
键 ， 您 被 圈 选 的 储存 格 将 会 有 
一 反 自 的 显示 作用 区 ， 表 示 被 
遗 取 的 储存 格 范 围 ， 此 簿 围 只 
能 是 一 四 方形 箔 围 。 


遗 择 右 站 【表格 工具 列 」 第 一 
个 【 合 人 屏 储存 格 」 功能 ,系统 
会 将 列 刚 被 选取 的 储存 格 范 转 
合 供 起 来 。 


你 有 一 个 储存 格 想 要 再 分 列 
蒜 鳍 存 格 时 ， 请 先 选 择 「 工 
区 | 中 栏 框 的 「 文 字 轮 入 1 
陀 滑 鼠 移 动 至 工作 区 中 ， 站 在 
个 欲 分 割 的 储存 格 上 按 一 下 
界 鼠 左 键 。 

喷 择 右 退 【表格 工具 列 」 第 二 
固 丰 分 割 储存 格 」 功能， 系统 
宣 将 出 现 一 个 分 割 储存 格 的 对 
话 盒 。 


禾 可 以 任意 设 定 行 二 栏 的 数 
泽 ， 使 用 + 或 一 来 增加 或 减少 
本 的 栏 位 数 。 

下 轴 【确定 」 键 即 可 完成 建立 
获 版 面 中 可 以 任意 移动 的 堆 旱 
式 表格 。 


E 汪 SSTE 


防 
A 


插入 一 栏 表 格 


当 您 想 要 在 一 个 蔚 存 格 之 后 
前 插入 一 栏 ， 请 先 壮 择 [工具 
箱 」 中 栏 框 的 【文字 输入 J」 工 
有 具 o 

将 滑 和 移 动 至 工作 区 中 ， 冰 在 
一 个 欲 插 入 的 储存 格 上 按 一 下 
滑 息 堪 键 。 

遗 择 右 挡 【表格 工具 列 」 第 三 
个 「 前面 插入 一 栏 表 格 」 功 
能 。 


系统 会 在 这 一 栏 表 格 之 前 ， 产 
生 一 个 游标 停留 的 储存 格 相同 
实 度 大 小 的 一 个 新 栏 。 

如 果 想 要 插入 在 游标 停留 的 储 
存 格 之 后 ， 您 必须 右 扯 选择 
[表格 工具 列 」 第 四 个 『 和 后 面 
插入 一 栏 表 格 」 功能 。 


国 四 恒 由 和 


入 一 列表 格 

想 要 在 一 个 蔚 存 格 之 后 
莹 三 列 ， 请 先 选 择 「 工 具 
让 稀 框 的 【文字 输入 」 工 


本 页 移动 至 工作 区 中 ， 站 在 
草 欲 插入 的 储存 格 上 按 一 下 
鼠 大 键 o 

协和 和 直 [表格 工具 列 」 第 五 
用 画 后 入 一 列表 格 ) 功 


之 前 ， “ 产 


本 二 
度 大 小 的 一 个 新 列 。 EL 让 


由 祭 想 要 插入 在 游标 停留 的 储 
全 存 格 之 后 ， 您 必用 须 右 和 遗 选 择 
上 且 雪 阁 工具 列 ， 第 六 个 「 后面 
狂 入 一 列表 格 | 功能 。 
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玫 
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[和 四 和 


删除 一 列 栏 表格 
当 您 想 要 删除 一 列 / 村 表格 
时 ， 请 先 选 择 「 工 具 箱 」 中 机 
框 的 【文字 和 输入] 工具 。 

将 滑 鼠 移动 至 工作 区 中 ， 站 在 
一 个 欲 删除 列 二 栏 的 馆 存 格 上 
按 一 下 滑 息 左 键 。 

选择 右 外 【表格 工具 列 」 第 七 
个 【删除 一 棚 表 格 ) 功能 。 


系统 会 删除 游标 停留 的 『 整 
栏 」 储存 格 。 

如 果 想 要 删除 在 游标 停留 的 
[ 整 列 」 储存 格 ， 您 必须 右 遂 
遗 择 【表格 工具 列 】 第 八 个 
[删除 一 列表 格 」 功能 。 


取 一 列 栏 表格 
要 快速 选取 一 列 栏 表 
怕 国 请 先 选 择 「 工 具 箱 」 中 
上 [文字 输入 j 工具 。 
清册 移动 至 工作 区 中 ， 北 在 
垢 快速 选取 删除 列 栏 的 
洲 阁 上 按 一 下 滑 筷 左 键 。 

本 看 站 「 表 格 工具 列 」 第 九 
了 选取 栏 ) 功能 。 


系统 会 自动 将 游标 停留 的 「 整 
帆 | 储存 格 全 部 选取 。 

如 果 想 要 自动 选取 在 游标 停留 
的 如 整 列 】 储存 格 ， 您 必须 右 
选择 【表格 工具 列 」 第 十 个 
1 时 取 列 ) 功能 。 


天 r 
| 事 | 汪 = 放 | 
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TI 二 计 


国 储 存 格 中 的 文字 靠 上 二 置 中 二 靠 下 


在 文字 编辑 时 的 对 亢 方 式 ， 通 常 只 对 文字 的 左右 处 理 ， 当 您 想 要 将 储存 格 中 的 文字 上 下 对 现 降 冰 
须 透 过 这 个 功能 来 完成 。 


A 请 先 选 择 「 工 具 箱 」 中 栏 框 的 
[文字 输入 」 工具 。 
/ B “将 滑 鼠 移动 至 工作 区 中 ， 站 在 
一 个 欲 修改 对 讲 文 字 方式 的 储 
存 格 上 按 一 下 滑 息 左 键 。 
， C ， 导 择 右 中 表格 工具 列 」 第 十 
| 一 个 [内 容 靠 上 1 功能 。 


沙 士 线 亚 6.0 


人 久 


D ”系统 会 自动 将 游标 停留 储存 格 
内 的 全 部 文字 ， 整 个 靠 上 整 调 
的 对 诸 。 
已 。 如果 想 要 将 游标 停留 的 储存 格 
居中 或 靠 下 ， 您 必须 右 选 选择 
[表格 工具 列 」 第 十 二 十 三 
| 个 『 内 容 置 中 」 、 [内容 舍 
[ 下 功能 。 


YY 


超级 | 手册 区 


定 栏 二 列 的 指定 高 度 一 寅 度 
多 定 栏 /二 列 的 指定 高 度 

村 ， 请 先 遗 择 [工具 箱 ， xml1E7 大 六 出 二 二 刘 症 三 间作 汉人 生硬 加 
和 窒 的 【文字 输入 ) 工具 。 5 人 

本 请 志 移 动 至 工作 区 中 ， 站 在 
笨 欲 修改 列 高 度 的 储存 格 上 
下 滑 息 左 键 。 

区 择 右 跟 【表格 工具 列 」 倒数 
上 个 『 列 高 ) 功能 ， 系 统 会 
下 纲 一 个 设 定 表格 列 高 的 对 话 


号 “ 


啥 自动 设 定 」 的 色色 取消 ， 
融 可 以 设 定 对 话 盒 上 方 的 『 高 
度 1 。 

可 以 选择 公分 或 英 时 为 单位 ， 
在 高 度 」 的 栏 位 中 输入 指定 
的 高 度 ， 或 是 使 用 十 或 一 下 
拉 遗 单 来 快速 选择 高 度 。 

办 二 下 「 确 定 ) 键 即 可 完成 设 
定 列 的 指定 高 度 


了 


G， 想 要 设 定 『 栏 宽 」 ， 请 选择 右 
移 『 表 格 工具 列 」 倒数 第 二 个 
「 栏 宽 」 功能 ， 系 统 亦 会 出 现 
一 个 设 定 表格 栏 宽 的 对 话 盒 。 


ER 


区 5 


设 定 堆 里 式 表格 的 框 型 与 底 色 


贞 定 铺 存 格 门 的 “种 绿 样式 」 ， 不论 是 框 型 框 粗 一 斜 分 储存 格 …， 都 可 以 在 刘 壬 多 样 化 的 设 定 


隐藏 /显示 框 线 


乓 的 风 吉 堆 是 式 表格 的 检 线 ， 上 下 左右 四 间 的 杠 给 可 以 任意 的 指定 月 六 /了 E 下 


肪 双 显 示 框 线 时 ， 请 先 选 择 
攻 具 箱 」 中 桐 框 的 【文字 得 


再 器 可 


- 
* 莫 
C 旦 


且 清 岂 移 动 至 工作 区 中 ， 六 在 
三 个 欲 修改 修改 框 线 的 储存 格 


到 以 利用 上 并 和 节 中 提 到 的 多 个 
芝 取 的 操作 步 驴 ， 来 选取 多 个 
表格 储存 格 。 


改定 框 线 」 功能， 系统 
重出 现 一 个 设 定 框 线 的 弹出 式 
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D 您 可 以 壮 择 选单 上 限 藏 / 央 示 RE 生 
框 线 的 各 项 功能 ,来 隐藏 或 显 IT 
示 储 存 格 的 框 线 。 2 

E 如果 部 分 框 线 没有 立即 显示 在 
画面 上 ， 可 以 按 一 下 「 重 画 Alt 
+R 」 键 来 重 必 画面 。 


各 机 人 
二 2 和 


晤 要 设 定 指定 的 储存 格 内 容 斜 
贸 ， 请 先导 择 「 工 具 箱 」 中 栏 
疆 的 [文字 输入 工具 。 

胆 滑 筷 移 动 至 工作 区 中 ， 北 在 
个 欲 产生 余 分 线段 的 储存 格 
上 E 琉 一 下 滑 息 左 键 。 

肚 择 右 稳 【表格 工具 列 」 最 和 后 
至 个 【 设 定 框 线 」 功能， 系统 
章 出 现 一 个 设 定 框 线 的 弹出 式 
时 音 。 


您 可 以 选择 选单 上 最 后 三 个 Rammzmmamm 
人 分 表格 、 方式 ,可 以 方便 攻 下 和 w 
上 右 下 线 / 右 上 左下 线 / 因由 EPE 
左上 右 下 二 线 。 
起 要 取消 「 斜 分 表格 | ， 只 要 
在 原本 的 储存 格 上 重复 上 面 的 
可 遗 捍 ， 即 可 取消 余 分 。 


国 设 定 框 线 粗 细 

A 想 要 设 定 『 框 线 粗细 」， 请 先 
选择 【工具 箱 」 中 栏 框 的 「 文 
字 输 入 」 工具 。 

B 半 在 欲 设 定 框 线 粗细 的 第 一 个 
储存 格 上 按 下 滑 息 左 键 不 放 ， 
拖 折 至 储存 格 的 终 贴 格 。 

& 至 属意 的 范围 后 放 开 滑 息 去 
键 ， 您 被 圈 选 的 储存 格 将 会 有 
一 反 昌 的 显示 作用 区 ,表示 被 
壮 取 的 储存 格 范 围 ， 此 区 围 只 
能 是 一 四 方形 范围 。 


D 您 可 以 遗 择 「 一 般 工具 列 】 上 
的 倒数 第 二 个 『 线 条 宽度 」 功 
能 ， 来 设 定 被 遗 取 储 存 格 的 所 
有 框 线 粗 细 。 

了 如 果 部 分 框 线 没有 立即 显示 在 
画面 上 “可 以 按 一 下 1 重 画 Ait 
+R 」 键 来 重 书 媳 面 。 


了 
LE 


羡 | 本 了 


亲 避 | 间 


殉 | 册 | 醒 忆 下 论 + 季 = | 业 莫 富 七 工 Le 


超 [级 | 手 | 册 区 


弛 设 定 「 储 存 格 底 色 」 ， 请 
芸香 【工具 箱 」 中 栏 框 的 
文字 夫 入 」 工具 。 

钱 欲 设 定 储存 格 底 色 的 第 一 
楷 存 格 上 按 下 滑 刀 左 键 不 
顺 拖 虫 至 储存 格 的 终点 格 。 
至 属意 的 范 围 后 放 开 滑 鼠 左 
吓 呈 您 被 图 跑 的 储存 格 将 会 有 
= 肥 上 自 的 题 示 作 用 区 ， 表 示 被 
于 吉 的 储存 格 范 围 ， 此 范围 只 
是 一 四 方形 范围 。 


Mb 
[| 


监 可 以 在 【颜色 列 」 喜爱 的 颜 
色 二 按 一 下 滑 鼠 左 键 ， 系 统 会 
间 您 是 要 变更 文字 颜色 或 是 
区 更 表格 底 色 的 询问 视窗 。 
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E 遵 择 [ 释 更 表格 背景 的 颜 
色 」 ' 站 按 下 「 确 定 」 键 即 可 
设 定 储存 格 的 背景 颜色 。 

FE 如 果 部 分 底 色 没 有 立即 显示 在 
画面 上 ， 可 以 按 一 下 「 重 画 Alt 
+R 」 键 来 重 画 书 面 。 


滋 更 颜色 温 项 


这 个 章节 开始 将 开始 介绍 更 多 东 士 比 亚 6.0 的 进 障 技巧 。 


水 士 比 亚 6.0 新 版 本 整合 了 更 多 、 更 丰富 的 档案 格式 ， 不 论 
是 影像 /图形 Ofce 档案 … 都 可 以 轻 县 的 整合 到 版 面 上 ， 
从 章节 将 详细 为 您 介绍 落 士 比 亚 6.0 各 项 整合 影像 与 图 档 的 广 
法 与 技巧 ， 让 您 可 以 更 便利 的 整合 外 界 档案 : 


图 匿 入 各 种 档案 格式 的 图 片 
国 如 何 计算 图 档 的 品质 

图 整合 OFFICE 档案 的 方式 
图 快速 剪贴 文章 与 图 片 

图 影像 去 背景 的 方式 

图 常用 的 图 档 格式 转换 法 


这 守 将 介绍 很 多 使 用 手册 没有 介绍 的 功能 与 技巧 ， 如 果 您 起 


更 了 解 水 士 比 亚 6.0， 千 万 别 错过 这 个 章节 喔 ! 更 精采 的 内 容 
即将 开始 了 ! 
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5-1 淮 入 各 种 档案 格式 的 图 片 


池 士 比 亚 60 支援 的 档案 格式 有 许多 种 ， 如 果 不 包 含 OLE 动能 速 结 功能 ， 可 以 吉 
有 : BMEANPEG/PhotoCD/PCXTGAJTIFF(RGB/CMYKJ/WMEF 等 格式 。 


国 汇 入 影像 格式 

A。 如 果 虑 入 的 影像 要 吸附 蕉 排版 
文章 上 ， 请 先 选 择 「 工 具 箱 | 
中 栏 框 的 【文字 输入 | 功能 。 

B 然后 将 文字 游标 移动 至 属意 括 
入 影像 的 位 置 上 。 


如 果 汇 入 的 影像 想 要 能 随意 的 
在 版 面 中 移动 ， 您 不 需要 执行 
上 面 的 动作 。 


C “请 遗 择 「 档 案 」 遗 单 中 「 虑 入 
图 片 」 功能 ， 或 是 按 下 「 F3 1 
快速 键 呼叫 相同 指令 ， 此 时 会 
出 现汇 入 图 片 的 档案 对 话 盒 。 

D 您 也 可 以 选择 一般 工具 列 J 
中 第 五 个 『 虑 入 图 片 」 功能 ， 
也 会 呼叫 相同 指令 。 


可 3 人 


7 9 110.1211 1 


视 食 氏 , 盛 其 检 信 一 更 庆 不 如 食 裤 ,而立 请 、、、 | 
ea EcosERenom -am 

庆 是 ,如 沪 的 过 请 下 在 机场 上 政和 、 袜 品 贫 张 四 半 时 ,又 

科 然 少 下 了 生 鲜 食材 一 起 下 靖 ， 及 了 蕉 内 、 焉 辐 、 撕 从 袜 人 测 。 

内 所 与 易 骨 内 是 今年 的 走 给 杀 建 ， 元 其 电量 星 启 ， 过 BT 入 到 -招生 。 机 各色 、 厚 皮 羊 | 
超市 对 入 的 丙 检 也 相生 三 ， 包 括 愉 再 、 天 每 市 如 二 站 于 只 二 | 

冬 ' 焕 洛 玲 、 十 全 大 衫 等 进行 特 真 ， 双 了 提 报 届 所， 而 避 比 全 二 3 浊音 | 
腑 了 到 页 如 页 过 捕食 村 村 理 包 外 ， 也 可 到 中 愤 行 时 磋 瑟 好 的 这 衫 交 ，， ， 3 | 

排骨 等 回 家 机， 销 鲁 富 统 进 衬 枢 村 大 渡 的 迪 化 街 革 者 过 示 , 正如 _ 百 册 些 认 、 


氏 
元 硬 可 | 
焉 、 构 袍 ,再 佐 个 人 喜好 加 上 内 品 ， 通 和 十 百 元 歌 可 过 一 次 请 。 而 和 间 不 少 的 红 | 


合 的 轩 片 


晴 示 【次 目录 查询 」 选单 ， 可 
及 捍 一 个 磁 碟 / 目 ， 包含 
蜂 语 / 硬 陕 / 抽 换 磁 碟 / 网 路 
攻 了 . 等 等 。 

村 让 的 工具 可 以 读 您 快速 的 : 
而 旨 上 一 次 目录 / 切 至 桌面 一 
电 新 资料 来/ 清单 灰 示 / 庄 
司 黄 料 申 示 。 

司 用 目录 上 」 可 以 设 定 最 常 使 
恒 呈 档案 目录 ， 您 可 以 快 点 两 
下 目录 名 称 就 可 以 切换 到 最 党 
葬 用 的 目录 中 。 

恕 立 / 删 除 / 移动 「 常 用 目 
本 ， 可 以 利用 这 里 的 功能 
法 择 您 所 找到 的 档案 名 称 。 
国人 竹 可 以 看 到 快速 预览 影像 档 
区 的 内 容 ， 可 以 确认 档案 细 
共 下 [ 夏 定 」 键 即 可 天 徊 蓄 档 


注意 事项 】 
会 将 影像 档案 解 原 


明 第 释放 在 Windows\TEMP\ 目录 当中 ， 所 以 您 要 确认 您 的 WindowsVTEMP\ 所 
的 利 从 硬 碟 空间 ， 必 


须要 大 於 影像 档案 解压 所 后 的 相同 大 小 以 上 。 
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沙 上 5 淹 


K 选择 好 档案 和 后， 系统 会 出 现 
| 贴 上 影像 」 的 属性 设 定 对 话 


盒 ， 供 您 设 定 影像 档案 的 『 贴 
图 遗 项 」 及 『「 解 析 度 | 。 


上 如 果 您 之 前 停留 在 排版 文字 游 
标 上 ， 可 以 设 定 吸 附 放 文 字 
上 “或 是 自由 移动 。 
M 解析 度 关 傈 到 影像 品质 ， 以 下 
有 相关 品质 的 建议 : 
TD 
ax NSq5R - 计 E 
os 
或 是 更 高 解析 度 。 
N 


解析 度 关 傈 到 放置 在 版 面 中 的 
大 小 尺寸 ， 解 析 度 越 高 图 档 在 
版 面 中 会 越 小 ， 解 析 度 越 低 在 
版 面 中 会 越 大 ， 可 以 参考 这 里 
的 尺寸 结果 。 


入 向 量 图 档 
贡 谢 入 的 向 量 图 档 ,请 选择 
有 宁 | 遗 昌 中 【 匿 入 图 片 | 
兹 或 是 按 下 『 F3 」 快速 键 
电站 同 指令 ,此 时 会 出 现 虑 
遇 而 片 的 档案 对 话 盒 ， 

攻 柯 以 渤 择 【一 般 工具 列 . 
最 第 五 个 『 汇 入 图 片 ) 功能 ， 
加 痊 加 相同 指令 。 


区 
必 


同上 一 小 节 的 说 明 ， 当 档案 
闫 型 为 『 Window Meta File . 
RMF | 时 ， 就 是 一 个 『 向 量 
上 加 档 1 了 ! 

央 向 量 图 档 插 入 版 面 时 只 可 以 自 

由 移动 ， 不 能 吸附 文字 ， 系 统 

会 将 图 档 自动 放置 版 面 中 通 当 


的 位 置 。 


汪 | 吕 和 直 | 和 
4 


1 pe 和 拉 [= 
| 画 


国人 o 玉 下 祝 食 晓 ， 盛 其 相信 一 构 清 不如 食 宕 一 ， 而 一 冬 请 一 一直 是 过 害 的 村 一 天虹 ， 家 
本 31 共 失 Bf 环 切 亚 示 立冬 前 ， 起 裤 食 村 么 得 比较 履 ， 但 袜 冬 之 后 ， 天 所 村 章 许多 ' 又 
站 性 马 ， 认 是， 淄 浸 的 堆 铺 在 南 坞 上 训 延 等 .补品 任 荣 四 同 夺 是 莫 员 的 人 出 | 
| 胆 妇 ， 答 伏 少不了 生 鲜 食 村 一 息 下 毁 ， 除了 中 消 、 全 丈 - 排 香 外 ， 红 面 竺 篇、 再 皮 尘 | 
| 内 靖 岗 乌 骨 欢 是 今年 的 页 吕 晰 奸 ， 盛 其 肥 和 类 启 ， 得 贷 不 久 隋 一 搬 而 宅 > 
| 超市 对 冬 衫 的 商 可 也 相 壳 可 极 ， 包 括 梳 青 、 槛 膨 等 类 市， 扬扬 外 对 四 祥 靖 ”四 铬 泛 、 内 则 | 
| 系 、 雹 向 下 、 十 全 大 祖 每 过 行 特 页 ， 为 了 提 据 习气 ， 部 分 商品 比 市 便 购 便 直 一 汉阳 议 * 
| 。“ 风 了 到 丙 场 丑 进 撒 食 村 各 理 乌 外， 也 可 到 中 基 行 浊 呈 外 好 的 进 祖 福村 ， 然后 到 市 场 愉 此 礁 
排骨 等 回 家 朴 。 销 入 僵 统 造 铺 蓝 村 大 穿 的 过 化 每 要 者 爱 示 ， 克 咎 一 百 元 便 可 复杂 份 富 不 少 的 红 
机 构 礼 ， 再 做 个 人 大 好 加 上 让 后 ， 关 党 责 百 元 就 可 过 一 次 铺 > 
和 人 束 食 精品 Y 
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E 插入 的 图 案由 不 可 以 吸附 文 
字 ， 不 过 您 可 以 利用 『「 选 取 工 
具 」 点 选 向 量 图 档 ， 然 后 按 一 
下 滑 鼠 右键 ， 会 弹出 一 快速 导 
哩 。 
F 您 仍 可 以 设 定 『 设 定 图 隧 文 
走 」 功能 ， 当 文字 段落 有 所 移 
/ 动 时 ， 向 量 图 片 仍然 可 以 跟随 
文字 移动 。 


SS 一 


G 插入 的 向 量 图 档 会 自动 群 组 成 
一 个 物件 ， 仍 可 以 设 定 文 缆 
“不 遇 处 理 速度 会 变 得 很 
慢 ， 不 建议 如 此 使 用 。 


妈 司 9 | 击 L1 、 


1 类 同 帮 | sn 加 区 到 < 而 让 


ee - 5 
一 好 各 明 可 下 了 和， 妇 市 骨 记 的 如 销售 和 大 本 失 珊 , 时 和 人 
闫 关 , 天 机 和 衬 人 仙 人 明 ， 且 府 持 可 上 三 伯 朋 ,为 才思 ,于 昌 外 


有 如 食补“ ' 而 一 冬 衬 一 站 是 准 宕 的 样 一 项 红 ， 
/ 井 铺 食材 勤 得 比较 二 ， 但 立冬 之 僵 ， 天 气 精 洗 多 ,又 


青豆 肢 等 好 市 ， 纠 纷 外 对 四 神通 、 四 物 午 、 内 人 骨 
报 买 气 ， 如 分 商品 比 市 侍 约 便宜 一 到 了 成 * 


壹 条 认 再 估 休 人 寓 后 N 上 向 而 ， 业务 克 百 元 区 可 进 一 次 衬 * 


了 了 因 的 旭 化 衔 里 下 有 示 ， 克 个 一 百 元 便 可 册 到 份 全 不 少 的 红 
| 


O| 6G@| 


0D 训 
可 本 


立冬 一 过 气温 明显 下 降 洗 多 ， 超市 量 耻 户 的 过 寡 商品 售 量 大 姑 提 记 "业者 的 清 货 、 齐 | 
动作 括 肇 * 预科 过 股 进 裤 效 应 会 陆 十 展开 ， 且 将 持续 可 上 三 留 月 ， 站 
人 记 色 籼 激 详 气 , 贾 旭 从 十 一 中 各 


MEIEC 一 


TREE 


RCRETYRTI 


计 ， 加 


要 文 线 向 量 图 ， ' 建议 您 另外 
时 天 一 个 向 量 外 框 ， 


然后 利用 「 玩 取 工具 」 点 遗 四 

量 外 框 按 一 下 滑 鼠 右键 ， 会 旨 

出 一 快速 选 单 。 

j 选择 【 设 定 文 缮 图 」 功能 ， 栏 
框 中 文字 段落 就 会 自动 避 开 图 
片 "您 也 可 以 跟著 原本 的 向 量 

图 片 设 定 「 图 隧 文 走 J 。 


立冬 一 志气 温 明 大 下降 许 多 ， 知 市 内 量 蝗 册 的 这 衫 两 玫 纳 信 1 
划 f9 曲 ， re ， 有 曲 持 纺 放 上 三 他 月 


天， 立 演 前 ' 奸 铺 傣 材 勒 但 比较 做， 但 立冬 之 合 ， 天 氧 转 列 许多 ， 又 
潜 的 翰 补 味 在 玖 场 上 剖 丰 村 铺 品 赁 看 四 闭 全 是 坦 喘 的 人 测 
FU “除了 难 册 次 昭 、 排 沉 外 ， 红 贺 秋 稿 、 卫 皮 汗 


作 晨 鼎 ， 预 料 这 及 进 裤 效 应 会 陆 顷 展开， 且 将 持 第 略 上 三 禄 月 ， 包机 洱 买 乞 "页 二 代 十 一 中 各 


立冬 一 过 气温 明基 下降 奸 多 ， 超市 与 量 皆 店 的 进补 启 品 录 需 量 大 全 授 高 ， 某 者 的 祖 贷 、 请 质 
支 
旧 国人 日 


二 号] 吕 
5-2 如 何 计算 图 楼 的 品质 
一 小生 中 介绍 了 影像 图 模 的 医 和 方式 ， 本 章 和 将 介绍 如 何 精准 计算 国术 的 品 贾 , 放 父 过 
图 档 的 运算 方式 。 如 果 您 的 稿件 最 终 会 奥 作 成 印刷 品 ' 就 更 不 能 错过 这 一 小 节 的 介绍 。 | 


国 影 像 解 析 度 的 计算 方式 
印 表 机 解析 度 常常 有 300dpi/600dpi/720dpi/1440dpi 一 堆 解 析 度 ， 这 些 数字 到 底 代表 什么 意 坟 珊 
下 我 们 就 来 为 您 介绍 一 下 


国 DPI( Dot Per Inch) 每 一 英 时 的 点 数 
”0DET 就 表示 每 一 英 叶 有 300 周 构成 ， 每 “ 英 时 等 从 2 
“ 像 档案 ”就 等 从 300*300-90000 个 点 构成 _ 张 国 片 。 


如 果 以 莹 幕 800x600 来 计算 成 300dpi 的 图 ， 将 约 只 
富 / 5.08 公分 高 而 已 。 


公分 。 如 果 有 一 张 1 英 时 长 二 英 叶 高 的 


有 2.67 英 时 宽 二 2 英 时 高 ， 也 差不多 是 678 公 人 


国 印 刷 解析 度 以 LPI(Line Per Ince 
是 的 ， 印 刷 以 Line 线 为 单位 ， 不 是 以 Dot 点 为 单位 
175 线 的 解析 度 将 相当 於 3600dpi 以 上 
一 般 末 读 印 刷 品 以 175 线 为 印刷 单位 ， 报纸 则 
因为 印刷 仍 是 四 个 基本 色 搭 配 网 目 二 岗 点 来 
约 308DPI 即 可 到 过 175 线 的 的 印刷 要 求 。 
所 以 如 果 您 要 列 印 高 解析 度 品 质 的 图 档 ， 将 图 档 以 300dpi 


) 每 一 英 时 的 单位 
“ 所 以 计算 方式 自然 不 同 在 印刷 文字 鱼 休 时 ， 
以 125 线 或 是 150 线 为 印刷 单位 。 


请 成 基色 ， 所 以 电脑 出 作 稿件 时 影像 档案 旭 解 析 度 只 有 


人 作 即 可 过 到 高 品质 的 印刷 要 尺 。 


1 


超 | 级 [手册 


一 ET 


四 色 图 档 的 注意 事项 

有 印刷 色 机 有 四 种 颜色 : C 青色 M 紫色 / 立 黄色 K 黑色 ， 但 是 生 幕 及 光学 原理 御 只 有 及 红色 
5 色 / 了 蓝 色 ， 所 以 答 幕 上 的 颜色 要 完全 与 印刷 颜色 相同 是 很 允 闪 到 的 。 

志 业 的 影像 软体 如 PhotoShop 仍 可 以 转换 出 最 接近 的 颜色 。 

必 你 乒 有 底片 或 正片 ， 您 可 以 要 求 专 业 的 损 描 中 心 为 您 直接 捐 描 CMYK 
查 完 可 以 储存 成 TIFF 的 CMYK 四 色 影像 档案 ,水土 比 西 60 可 以 
模 案 。 


图 档 ， 进 入 PhotoShop 中 编 
读 取 不 经 压缩 的 CMYK 的 
归 储 存 PhotoShop 图 档 时 ， 请 
有 意 将 所 有 Channels 频道 除了 
的 圈 层 遮 罩 移 除 。 


Bi 在 PhotoShop 储存 TIFF 档案 FETTT 
时 时 ， 请 注意 不 要 将 LZW 的 愿 BEDrde 

忆 缩 开 舱 o 型 * 朋 BR PFC 
| : 融 acintos 


第 181 页 


5-3 整合 OFFICE 档案 的 方式 


新 版 东 士 比 亚 6.0 已 经 可 以 完整 支援 微软 Offce OLE 动态 速 结 的 各 物件 档案 ， 人 林 以 遂 这 区 
合 大 多 数 软 笨 OLE 的 物件 档案 ,包含 Excel 统计 图 表 / Word 美工 图 档 等 等 。 


国 整 合 Excel 统计 图 表 
使 用 这 项 功能 ， 您 必须 在 电脑 中 安装 有 微软 Microsoft Excel 或 是 Office 系列 产品 ， 才 能 有 [ 物 人 
类 型 上 可 以 导 择 。 
A 您 可 以 选择 「 插 入 | 遗 单 中 的 
| 其 他 物件 | ， 系统 会 出 现 二 
询问 对 话 盒 。 


B 您 可 以 使 用 『「『 建 立新 物件 | 方 
式 来 建立 新 图 表 ， 六 选择 「 物 
件 类 型 上 」 为 『 Microsoft Graph 
图 表 」。 然 后 按 下 「 确定 」 键 
确认 插入 物件 。 


和 汞 统 会 自动 与 Excel 系 统 连 

周 ， 各 含 选 单 j 工 具 列 及 整个 
于 作 区 会 谢 换 Excel 系统 画 
测 忆 您 可 以 从 【工作 表 」 内 容 
量 开 始 建立 图 表 资 料 。 
病 胰 细 的 操作 方式 请 依照 Excel 
版 未 的 不 同 ， 设 定 相关 图 表 及 
资料 ， 确 认 和 后 按 一 下 工作 区 任 
匡 空 白地 方 ， 就 可 以 回 到 系统 
编辑 状态 .。 


国 修 改 Excel 统计 图 表 


A 


已 


如 果 您 的 稿件 中 已 经 有 了 
Excel 图 表 ， 您 想 要 修改 ? 请 先 
导 择 【工具 箱 」 功能 中 的 【『 寻 
取 工 具 」 功能 。 

然后 将 滑 筷 移 动 至 工作 区 ， 在 
欲 修改 的 Excel 图 表 上 “， 快速 
点 两 下 滑 息 左 键 。 


系统 会 自动 与 Excel 系统 过 
结 ， 包 含 选 单一 工具 列 及 整个 
工作 区 会 变换 Excel 系 统 画 
面 ， 您 可 以 从 「 工 作 表 」 内 容 
中 开始 修改 图 表 资 料 。 

详细 的 操作 方式 请 依照 Excel 
版 本 的 不 同 ， 设 定 相关 略 表 及 
资料 ， 确 认 和 后 按 一 下 工作 区 任 
一 空白 地 方 ， 就 可 以 回 到 系统 
编辑 状态 .。 


大 孝王 得 曙 本 下 用 儿 ,要 志 内 绿 折 放 的 间 和 订 品 姑 集 盘 大 要 失忆 ,区 玫 9 放 贷 、 放 
贡 作 关 拓 ,预科 生 肥 堆 裤 次 克 全 隐 仙 胶 阴 ， 县 府 持 轩 玫 上 三 便 月 ,为 妥 匀 所 ,相声 从 十 中 和 
条 隐 妈 一 此 的 促销 肌 作 。 
四 机 

中 国 从 重视 信 线 ,尤其 作 信 一 般 儿 不 如 信 
宕 一， 而 -起 铺 一 一 直 是 信 放 的 群 一 天 缴 “家 从 福 
行 捕 企 所感 和 撕 蓝 旨 未 ， 立 科 前 ， 塘 靖 食 村 盈 各 
此 这 者 ，7 入 之 合 ， 天 各 本 闪 插 多 ,又 石上 阔 气 
加 党 志 ， 闪 是 ， 浪 总 的 进补 叶 在场 上 夏 在 著 “ 补 
品 货 对 四 半生 是 左 央 的 人 淹 。 
| 。 有 了 了 角 理 但， 科 外 不 了 生 鲜 食 村 下 下 哺 ,除了 区 夫 > 牙 照 、 排 管 外 ， 红 而 秋 纲 、 儿 证 | 
同和 风 入 介 生 是 人 年 的 资 电 新 嫩 ， 万 其 旺 盘 听 寥 ， 井 名 不 名 一 扫 而 空 * 

和 市 和 和 机 的 商 要 也 措 入 可 ， 包 括 术 再 、 喜 用 每 径 市 ， 凡 姬 对 对 四 神 渐 、 四 的 一 、 内 得 
英 ， 灼 可 本 、 十 全 大 补 竺 寺 行 竺 袖 ， 为 了 组 据 匀 乞 “部分 商品 比 市 价 约 便 让 一 到 两 艳 * 

防 了 到 真 妈 办 堆 拓 信 村 笠 理 包 外 ， 也 可 到 中 导 行 过 和 配 季 的 进 神 将 生 ， 


中 用 


放 二 ET 


时 昌 择 [插入 ) 选 里 中 的 『 其 
击 几 件 ] ， 系 统 会 出 现 一 询 间 
二 话 信 


您 可 以 使 用 「 建 立新 物件 」 方 
式 来 建立 新 图 表 ， 站 选择 「 物 
忻 类 型 上 为 「『 Microsoft Clip 


Saller | 。 然 后 按 下 『 确 定 | 
提 确 沧 插 入 物件 。 


数 合 Microsoft 美工 图 案 (Clip Gallery) 图 片 
蜂 志 亚 6.0 能 兔 享用 Word 美工 图 案 (Clip Gallery) ? 这 一 点 也 不 难 ! 但 是 您 必须 
， ER 或 是 Office 系列 产品 ， 才 能 有 Word 美工 图 案 (Clip Gallery) 可 以 园 择 。 
微软 Micros 


在 电脑 中 安 


证 


5 了 而 ZURA 


人 
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C “系统 会 自动 与 『 Microsof Cjip 
Gallery 」 连结 ， 此 时 会 于 出 一 
个 『 Microsoft Clip Gallery 
的 分 类 图 片 资料 来 对 话 盒 。 您 
可 以 依照 分 类 指示 ， 导 择 喜爱 
的 图 片 * 

D 详细 的 操作 方式 请 依照 

| Microsoft Clip Gallery 」 使 

用 说 明 ， 确认 和 后 按 一 下 【 确 
定 」 妇 就 可 以 回 到 系统 编辑 状 
驴 .。 


次 的 稿件 中 已 经 有 了 
肖 0soft Clip Gallery 」 ， 
呈 划 修改 或 置换 吗 ? 请 先导 
条 贞 箱 」 功能 中 的 【选取 
上] 功能 。 

区 将 滑 筷 移 动 至 工作 区 ， 在 
移 改 的 人 Microsoft Clip 
Ery | 上 ， 快 速 贴 两 下 滑 筷 


系统 会 自动 与 『 Microsoft Clip 
Gallery 」 连结 ， 您 可 以 重新 跑 
绎 修改 喜爱 的 美工 图 片 。 


痪 Microsoft 美工 图 案 (Clip Gallery) 图 片 


上 .外 


nn 司 Jvo | 
副 友 事 何 辣 | 仙 S[ 画 [ 玖 区 SR 


1 


立冬 一 志 温 明 期 下 降 许 多 ， 想 市 让 盘 旺 应 的 进 裤 丙 品 销售 重大 要 提高， 业者 的 衫 贷 、 补 货 
勒 作 闫 蝴 ， 预 村 类 肌 坎 实效 应 和 除 织 腿 天 ， 且 娩 持 希 上 三 多 月 ,为 机 洛 页 气 ， 砍 场 伦 十 一 中 名 
阁 阴 络 一 息 波 的 促销 吉 作 。 
中 国人 向 瑟 重 视 食 镶 ， 尤 其 相信 一 般 铺 不 知 食 
社 一 ， 而 一 冬 补 一 一 直 是 堆 衫 的 嫩 一 允 禾 ， 登 梨 福 
行 缚 企 介 中 县 拓 天 基 表 未， 立冬 前 ， 进 铺 食材 怠 得 
此 及 恤 ， 但 立冬 之 委 ， 天 氧 旺 康 许 多 ， 又 珊 上 为 气 
略 侠 场 ， 认 是， 省 浪 的 霹 衬 味 在 走 场 上 误 延 著 , 定 
蝇 货 对 四 首 夺 是 旭 碾 的 人 测 
有 了 肌理 旬 ， 当然 少不了 生 鲜 食 村 一 如 下 网， 
腑 了 大 肉 、 弄 尾 、 排骨 外 ， 红 男 答 多 、 帮 皮 羊 内 网 
与 角 骨 礁 是 今年 的 页 场 杀 粗 ， 盛 其 是 量 断 店 ， 适 姬 
不 久 怠 一 撞 而 空 全 
直 市 对 冬 请 的 商 柑 也 相当 积极 ， 包 括 杖 青 、 惠阳 等 好 市 ， 纷 纪 针 对 四 神 江 、 
菜 " 焕 洛 玲 、 十 全 大 补 和 迁 行 特 真 ， 为 了 提 据 习气 ， 部 分 商品 比 市 价 的 便宜 一 到 耳 旋 。 


超 | 级 | 手 | 册 欧 


IE 


攻 水 二 Hb 总 绍 


/ 二 
5-4 影像 去 背景 的 方式 0 
新 版 东 士 比 亚 6.0 增加 了 影像 去 背景 的 功能 ， 这 对 美工 人 员 来 说 是 和 版 去 
么 由 包 务 。 
能 有 雨 种 简单 的 方法 ， 您 可 以 轻 肢 的 完成 去 背景 的 任 
如 果 您 是 电脑 列 印 使 用 且 影像 背景 刚好 有 单一 色调 ， 我 建议 您 可 以 使 用 最 简 埋 方便 的 [时 @ 旭 
景 」 来 快速 去 除 背 景 。 


如 果 您 的 稿件 最 终 要 印刷 骨 版 ， 或 是 影像 背景 复杂 ， 我 建议 您 使 用 「 向 量 去 背景 ) ， 尽 儿 得 更 高 员 
的 去 背景 效果 。 


TS 一 


| 
国 导 色 去 背景 


; 
PE 作 最 东单 ， 您 可 以 站 择 一 个 单独 的 背景 颜色 ,由 系统 自动 为 您 去 青 景 ,全 点 中 人 
速 ! 缺点 则 是 必须 背景 单纯 ， 放 大 时 会 有 锯 此 状 。 


人 A， 先 从 『 档 案 」 选单 功能 执行 
让 | 虑 入 图 片上 功能 ,插入 一 个 
具备 音色 底 背景 的 影像 档案 。 


豆 克 Er 


和 起 建议 不 要 使 用 JpEG 
因为 此 种 档案 格式 控 用 
隐 低 法 ， 所 以 单纯 影像 背 
莉 沉 因为 过 分 的 压缩 产生 网 
定 将 使 温 色 去 背景 产生 因 


用 T 工 具 箱 ) 中 的 『 遗 取 工 
站 将 滑 鼠 移动 至 工作 
点 遗风 刚 插 入 的 影像 楼 


超 | 级 | 手 | 册 隐 


看 一 一 


D 可 以 选择 『 调 整 」 跑 单 中 「 影 


像 去 背 」 功能 ， 会 出 现 一 个 影 
像 去 背 的 工具 视窗 画 面 。 


E 您 也 可 以 将 滑 筷 游 标 移动 至 被 
遗 取 的 影像 档案 上 ， 按 一 下 滑 
鼠 右键 会 导 出 一 个 快速 遗 单 。 

PE 选择 快速 选单 中 的 『 影 像 去 
背 」 功能 ,也 可 以 呼叫 出 僵 步 
号 了 一 样 的 影像 去 背 工 具 视窗 
画面 。 


超 | 级 | 手 | 册 陋 


本 提 [ 浊 色 去 背 | 功能 
间 会 出 现 一 对 话 盒 


参 调 整 RGB 值 的 容许 误差 簿 
有 国 忆 从 0 至 100 。 

勾 选 RGB 同步 调整 ， 可 以 同时 
调整 RGB 误差 值 ， 一 般 即 是 明 
亮度 的 差 情 ， 对 认同 一 色调 但 
是 可 能 有 明亮 度 一 点 误差 的 ， 
这 项 功能 很 方便 。 


L， 调整 时 ， 和 后 面 的 影像 区 会 出 现 
释 化 ， 看 到 出 现 灰色 格 状 背影 
出 现 ， 表 示 被 去 背 的 范围 。 


M 如果 有 部 分 仍 去 除 不 乾 泽 ， 可 
| 以 使 用 上 方 的 『 橡 皮 控 」 工 
具 ， 配 合 右 方 的 笔 宽 。 

N ”将 滑 鼠 移动 至 下 方 影像 去 背 编 
辑 区 ， 到 和 欲 再 处理 去 背 的 区 
域 ， 按 下 滑 鼠 左 键 不 放 ， 即 可 
开始 擦拭 没有 去 背 乾 泽 的 部 
让 开 


加 SR 
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量 逐 分 因为 颜色 接近 的 物件 
国 寺 人心 被 一 起 去 背 了 ， 可 


玫 各 和 冰原 成 不 去 青 的 区 
中 请 息 左 键 不 放 ， 即 可 
原 不 去 背 。 


易 果 起 要 大 范围 扩 拭 去 背 ,可 
区 和 择 上 方 【矩形 」 工具 。 

二 请 息 移动 至 下 方 影像 夫 间 从 
奉 区 ， 到 欲 大 条 转 去 背 的 区 


史 不 放 拖 电 ， 将 滑 鼠 拖 电 至 属 
意 的 区 域 右 下 角 ， 放 开 滑 鼠 左 
键 ， 即 可 擦拭 去 背 整 个 被 选取 
的 区 域 。 


城 ， 在 左上 角 地 方 按 下 滑 鼠 磊 


O 
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”2 0 


S 编辑 动作 中 ， 如 果 需 要 放大 人 


缩小 显示 ， 细 部 编 修 去 背景 的 
熏 转 时， 可 以 使 用 上 方 【 放 大 
镜 】 、「 缩 小 镜 」 功能 。 


工 放大 和 后 ， 可 以 使 用 上 方 「 搓 动 
视窗 ( 手 ) 1 工具， 让 将 滑 鼠 
移动 至 下 方 影像 去 背 工作 区 ， 
按 住 滑 鼠 堪 键 不 放 拖 上 拓 ， 即 可 
搓 动 影像 。 

U 完成 去 背 工作 和 化， 按 下 【 确 
定 」 键 即 可 。 


图 贺 国 四 4 


最 失 的 方式 ， 您 必须 先 用 和 工具 给 盘 一 个 向 量 的 外 框 ， 然 后 与 影像 模 案 部 合 ， 估 起 中 号 
量 认 所 的 『 选 色 去 背景 上 法 相反 ， 优 贴 是 高 品质 ! 不 会 有 句 郊 状 ! 钠 点 则 是 比较 麻 寺 。 


国 选单 功能 执行 TOea 
本 模 案 1 二 玫 - 
肝 医 入 男 片 ) 功能 ,插入 一 个 地 得 人 二 右 疙 作 1 林 


侣 食 新 生 世 商 中 到 站 90 世 7 革 和 
斤 业 重生 0990977946 
所 OZ3450700 


ev 


使 用 [工具 箱 」 中 的 『 直 线 ) 
加 上 ， 亚 将 滑 鼠 移动 至 工作 
区 。 

沿 著 影像 移 缘 描 缩 去 背 的 外 

框 ， 在 工作 区 中 点 一 下 滑 甩 云 

键 、 移动 到 下 一 个 簿 转 ， 再 点 

下 滑 筷 堪 键 ， 沿 著 欲 去 背 的 

形 估 物件 和 缘 重 复 以 上 硼 作 5 
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D 如 果 修 到 一 半 有 不 满意 的 ， 请 


继续 画 下 去 没 关 保 ， 因 为 稍 后 
可 以 修饰 。 或 是 遇 到 比较 圆滑 
的 区 域 时 ， 您 可 以 用 多 一 贴 直 
线 来 描 过 "或 是 稍 后 用 控 制 巾 
曲线 画 即 可 。 

曾 完 成 大 概 的 描 纵 之 后 ， 按 下 
消息 右键 即 可 完成 整个 外 框 描 
缩 工作 。 


使 用 【工具 箱 」 中 的 『 控 制 
哑 」 工具 ， 站 使 用 滑 鼠 点 选 工 
作 区 中 一列 给 抽 完成 的 去 背 多 
移 形 图 案 。 

您 可 以 直接 调整 控制 点 至 属意 
的 位 置 ， 如果 有 要 编 修 的 范围 
可 以 按 一 下 滑 鼠 右键 呼叫 出 快 
速 选 单 ” 或 是 使 用 『 变形 幼 工 
具 列 」 的 相关 功能 编 修 。 


各 傣 新 前 厅 布 中 下痢 4 之 7 及 和 本 
合作 语 0050877655 
1C0:D3807 国 

航 上 8INTE 


超 | 级 | 手 | 册 屿 


量 计 入 夯 滑 部 分 ， 可 以 贴 时 和 和 
呈 卫 上 按 一 下 滑 鼠 右键 ， 会 

而 一 快速 选单 。 

上 曲线 化 」 功 能 ， 刚 刚 被 
的 直 绕 控制 周 的 直线 ,会 。 四 
更 两 个 曲线 控制 则 凤 二 和 和 人生 
坟 2 


各 女 灶 务 训 间 丰 5 2 有 
六 灿 和 新 
CD:23400000 


的 40877040 


让 大 旬 扩 人 入 上 不 放 扰 四 EEC 
将 至 欲 修改 成 曲线 的 弧度 。 
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K 完成 控制 贴 编 修 后 ， 请 切换 


[工具 箱 」 功能 至 选取 工 
具 ] 上 。 

L 到 工具 区 点 遗 影像 档案 ， 让 按 
住 T Shif 」 键 不 放 ， 再 巾 选 出 
刚 描 缩 的 外 框 线条 ， 就 可 以 吐 
取 两 个 物件 。 


M 然后 遗 择 『 调 整 | 遗 音 中 的 
盘 作 遮 音 」 功 能， 或 是 按 下 
快速 键 『 CtrHM 呈 E 


Pa 
avw 


alan@newityp 


人 


| 右 北 各 新 店 市 中 正 咯 542 之 2 戏 5 恤 


超 | 级 | 手 [ 册 [区 


ij 册 吐 取 的 影像 与 外 框 线 
就 会 被 合 伴 成 一 个 去 除 背 


术 


小 二 Alan 
| bi 听 市 中 正 赂 542 之 2 网 5 模 


党 您 欲 重新 修饰 去 背 外 框 时 ， 
本 以 使 用 『 跑 取 工具 」 点 遗 被 
卖 背 的 影像 档案 ， 然 后 选择 
1 调整 遗 单 中 的 『 取 消 叫 
时 功能， 或 是 按 下 快速 刍 
1 ShifftM | 。 


本 区 


前 中 


| 识 Aah 
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P “被 取消 记 音 的 去 背影 像 ， 会 回 
到 两 个 单独 的 个 体 ， 您 可 以 使 
用 控制 贴 」 工具 重新 编 修 他 
们 即 可 。 


所 让 | 区 | 折 北 笠 听 店 市 中 正路 5442 之 2 迪 5 失 
PE 可 与 


超 | 级 | 手 | 册 吨 


章 书籍 编排 专用 的 特殊 功能 


排版 系统 当然 免除 不 了 书籍 编排 的 秽 作 ， 也 不 要 想像 的 很 
难 ? 只 要 多 页 以 上 的 编排 ,都 可 以 视 为 书籍 编排 ， 这 一 个 章 
节 就 是 要 为 您 介绍 一 些 多 页 编排 常会 用 到 的 功能 。 


莎士比亚 6.0 支援 了 更 多 更 丰富 的 排版 功能 ,包含 段 落 的 属 
性 一 更 好 用 的 栏 框 分 割 ,左右 页 的 属性 一 更 稳定 的 不 规则 柄 
框 排版 ， 都 可 以 让 您 在 编排 上 更 加 得 心 应 手 ! 


国文 章 的 段落 

围 段落 指令 

国 栏 框 的 分 割 ， 

国 左 右 页 设 定 
图 加 入 页 码 

国 不 规则 缆 图 的 排版 
国 造 字 方 法 


这 个 章节 我 也 将 为 您 介绍 如 何 造 字 ， 您 将 可 以 透 过 
Windows 本 身 内 建 的 造 字 功 能 轻 颖 造 字 ， 然 后 应 用 在 莎 士 比 
严 6.0 的 编排 上 。 

这 一 个 章节 仍 是 进 阶 的 技巧 ， 希 望 能 带 您 了 解 更 多 东 士 比 
亚 .6.0 好 用 的 功能 ! 
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6-1 文章 的 段落 栋 式 


在 编辑 大 量 段落 的 文章 时 ， 很 多 大 小 标题 的 字体 可 以 统一 设 定 ， 以 后 就 只 要 在 欲 设 定 新 字 和 人 
壮 择 段落 属性 ， 系 统 就 可 以 为 您 套 上 所 指定 的 字体 /尺寸 /段落 规则 /变化 等 等 ， 非常 方便 


国 段 党 样式 的 设 定 

A 您 可 以 设 定 丰 种 文章 中 会 用 到 
的 文字 属性 党 作 段 落 样 式 ， 在 
系统 中 已 经 为 你 内 建 了 外 


落 属性 。 


B 您 可 以 自己 修改 新 增 这 些 段 


只 需要 拉 下 「 格 式 | 


遗 单 中 的 「 段 落 格式 」 功能 ， 
殉 会 弹出 段落 格式 的 设 定 对 话 


人 合 - 


记 
吕 ? 


向 宕 = 外 


温 | 


1 儿 三 


二 - 草 


午 锡 


超 | 级 | 手 | 册 吨 


果 要 修改 现成 的 样式 内 容 ， 
中叶 左 过 的 【样式 」 列 表 中 
天 式 名 称 。 此 时 右 逻 会 出 现 
最 届 落 样式 的 : 段落 预览 人 字 


预 冤 /人 样式 敛 这 新 人 类 NewType 
旺 可 以 选择 左下 方 的 「 修 和 
或 | ， 进 入 该 段落 样式 的 修改 人 


痢 再 出 现 一 个 「 修 改 样式 」 的 
对 话 盒 ， 您 可 以 遗 择 「 根 据 样 
式 」 来 做 为 新 的 属性 的 基本 根 
据 。 
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F 再 拉 下 『「 格 式 」 吐 单 ， 修 改 了 
设 定 相关 的 : 文字 属性 /文字 
天 距 /段落 属性 / 行 间距 /项 
目 符号 等 详细 的 设 定 。 按 下 
[确定 」 键 即 可 完成 设 定 。 

G 如 果 您 遗 择 【新 增 ] ， 会 出 现 
相同 的 对 话 盒 ， 不 过 「 样 式 名 
称 」 必须 输入 新 的 段落 样式 名 
称 。 


再 ” 遗 择 套用 」 即 可 完成 所 有 的 
段落 样式 设 定 功能 。 


多 下 庆 鸣 | 了 可 [DID 有 | 民有 站 
右 成 耻 落 样式 ， 即 使 没有 设 定 |mw 司 本 an 
晤 三 或 尺寸 ， 可 以 节省 不 少 设 。 。 国 本 


立冬 一 过 气温 明显 下 降 许 多 
超市 与 量贩 店 的 进补 商品 钠 售 量 大 幅 提 高 


蜡 师 ， 祯 时 和 过 股 间 被 炒 记 会 役 十 展 引 ， 且 将 朱 镇 琴 上 三 图 月 ， 甩 凋 米 导 
氟 ， ro 


和 
到 


有 了 因 理 包 ， 委 希 少不了 生 鲜 食材 一 娄 下 唤 ， 除了 对 内 、 侈 儿 、 拨 全 外 ， 生 面 香 入 、 融 皮 弟 
舟 境 由 钥 信 香 是 今年 的 顽 声 新建 ， 无 其 是 量 旺 个， 妇 任 不久 束 一 堵 。 

好 市 对 科 梓 的 一 境 也 相等 慎 竹 ， 包 括 松青 、 间 隅 等 扫 市 ， 奶 纷 计时 四 j# 韦 、 四 物 电 、 内 由 
人 人 "六 了 提 玫 习气 ， 2 


县 好 该 段落 有 两 行 以 上 ， 将 文 
上 子 游 标 移动 至 一 个 完整 段落 的 
第 三 行 ， 然 后 选择 「 格 式 」 跑 
单 中 的 【段落 属性 上 ， 会 出 现 
该 段 的 段落 属性 内 容 对 话 盒 。 


"除了 建 内 、 什 如 、 失 骨 让， 红 面 得 笠 、 带 皮 羊 
车 ' 允 货 不 久 到 一 撞 而 、 | 
想 市 对 冬 裤 的 商 吉 也 相 省 守重 ， 包括 松青 、 吾 隅 等 二 市 ， 扮 她 计时 pi4 滞 、 四 均 种 、 闪 骨 
茶 、 的 和、 站 主 大 村 和 直人 性 ， " 六 了 提 氢 届 需 ， 部 分 高 中 比 市 伟 榴 便 守 一 到 两 成 > 


D 


从 对 话 盒 就 可 以 看 出 来 段落 的 
属性 ， 就 不 用 再 去 算 字 体 尺 
才 … 等 等 麻烦 事 了 ， 纪 俏 下 
| 行 首 缩 排 ; 、T 左 跟 缩 
排 ] 、[ 右 簿 缩 排 」 等 数字 。 


利用 上 一 小 节 介 绍 的 『 修 改 
新 增 段落 样式 」 的 方式 ,将 自 
沙 样式 输入 进 新 的 段落 属性 
下 

例如 可 以 新 增 一 个 『 外 凸 2 
的 段落 样式 ， 以 后 就 很 方便 呼 
叫 出 来 了 。 


遗 择 1 格式 」 会 绰 出 一 个 快速 
遗 单 ， 使 用 【段落 属性 」 功 
能 。 


Ta 


超 | 级 | 手册 四 


本 6 和 刚刚 纪 朱 下 来 的 缩 排 


昌 位 ， 
过 让 [确定 」 键 完成 设 定 。 


估 线 ， 试 苦 将 文字 游标 移动 到 国 ERESEE ee PT 
区 新 设 段落 样式 的 地 方 , 从 | 过: 昌 | 天 二 本 刘 IE 


[ 释 形 是 工具 列 】 上 的 『 设 定 - 8 
段落 样式 」 拉 下 选单 ， 遗 择 刚 


闪 市 与 量贩 店 的 进 秆 丙 品 销售 量 大 幅 提 高 
剖 设 定 的 [ 外 凸 ja 即 可 套 二 ,人 生字 ， 于 上 三 全 月 ,大 
用 段落 样式 。 


| 
中 国人 向来 和 讽 食 疗 ,尤其 相信 一 牙 补 不 
如 会 补 一 ， 而 一 冬 禧 一 一 直 是 退 福 的 群 一 
训 ， 家 红 移 行销 企 剂 庶 共 悉 基 想到 示 ， 立冬 
| 阁 ， 进 补 食 村 动 得 但 立冬 之 后 ， 天 所 
转注 许多 ， 又 磁 上 准 条 国 登 声 ， 庆 是 ， 汪 沪 的 
进 袜 味 在 真 吉 上 莫 延 著 . 实 只 货 革 四 周 主 是 温 
刀 的 人 测 。 
有 了 轴 理 包 ， 省 然 少 不 了 生 鲜 食 村 一 起 下 辆 ,除了 奸 内 、 荐 加 、 境 由 外 + 拭 机 香 裙 、 碍 皮 羊 | 
入 规 愉 外 骨 同 是 今年 的 页 场 新 巡 ， 元 其 是 量 上 店 | 
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| 
上 


图 将 段落 样式 与 其 他 人 共享 

这 是 我 在 编排 本 书 时 注意 到 与 莎士比亚 4.X 伙 大 的 段落 差 轮 ， 莎 士 比 亚 6.0 
仁 的 ， 只 要 在 系统 中 设 定 过 ， 不 论 任何 档案 都 会 有 段落 格式 。 

不 过 这 让 多 人 编辑 档案 的 排版 公司 或 是 美工 人 员 可 能 会 伤 脑 角 ， 因 为 藉 士 比 亚 6.0 [段落 


笠 式 1 有 
存 出 来 ? 难道 每 台电 及 都 要 重头 设 定 一 次 「 段 落 样式 」 唉 ? 


放心 ， 以 下 我 们 会 您 介绍 如 何 将 段落 样式 与 他 人 共享 。 


A 先 将 从 『 格 式 」 选单 中 的 『 段 
落 格 式 」 功能 设 定好 希望 大 家 
统一 使 用 的 段落 格式 。 

B 我 们 先 利用 之 前 介绍 遇 的 方式 
将 段落 样式 设 定好 。 

C 按 下 [套用 」 键 就 可 以 确认 自 旋光 二 本 
落 格式 了 。 | 


人 均 全 了 = 人 
SS 才 (12Pb16 .9 报 ,0 42 公 己 ,0 17 英 
剖 -0k=100) 


D 呼叫 出 了 档案 总 管 」 。 
匡 找寻 出 安装 『 水 士 比 亚 6.0 | 
的 System 目 朱 ， 一 般 来 说 应 该 
在 “CNNewType\WSha6\System 
\ 
FE 找寻 其 中 应 该 会 有 一 个 
「 StylerDAT 」 档案。 


晤 编辑 」 跑 昌 中 的 「 复 
请 ,或 是 按 下 『 Cal 十 C 
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[TDTTTTTT 
1997124 PM 0944 
19991UIO AM 1204 
1999/UI9 AM 1243 
199WII0 PM0945 


1999/1121 AM 0535 
19991109 PM0423 
19977104 ?FM 0944 
199WI100PM 0505 
1999/1006 FM 0307 
199919 AM 0241 
1998113PM054 
20003XITM 1020 
20003ITM 10:17 
19991122PM 09 罗 3 
199912116 PM 1206 


6-2 榈 框 的 分 市 

栏 框 为 什么 要 分 割 ? 他 好 好 的 为 什么 要 分 割 ?这 可 不 是 广告 词 ?其 实 ， 排版 中 擅 用 机 杠 分 训 
读者 容易 阅读 文章 。 网 

例如 左 净 两 张 范 例 ， 一 个 横 排 / 横 式 纸张 分 割 前 后 的 比较 ， 如 果 您 是 一 位 读者 ， 一 行 上 百 个 字典 
线 十 个 字 你 会 喜欢 哪 一 种 阅读 版 面 ? 

遗 择 上 百 行 时 ， 您 读 起 书 来 就 像 古装 刚 一 样 ， 描 头 昂 脑 才 可 以 把 一 行 看 完 ， 那 不 是 看 完 一 简 文 间 
快 量 了 吗 ? 

那 怎么 样 的 文章 才能 分 割 的 好 ， 分 割 的 漂亮 ? 下 面 我 们 就 为 您 介绍 一 下 分 割 栏 框 的 应 用 技巧 。 


围 分割 版 面 的 方法 


这 样 的 文章 ， 请 编排 者 一 定 要 分 割 栏 框 ， 售 则 读者 会 阅读 的 很 累 ， 因为 直 捍 纸 张 遇 上 直 排 文章 时 
个 版 面 一 定 很 修长 ， 当 有 图 解 插图 时 ， 也 很 准 放 在 适当 的 位 置 上 。 


A” 当 您 有 一 篇 纸张 直 据 又 直 排 的 
文章 时 ， 就 像 画面 中 的 版 面 稿 
子 。 

B 使 用 [工具 箱 」 的 「 文 字 答 
入 」 工具 ， 冰 选取 工作 区 中 的 
枫 框 ， 会 有 一 个 文字 游标 在 机 
框 中 。 


| 
1 人 可 台 丰 ) | 
ni 有 | 
和 


“ 国 岂 | 放 坊 m3 晤 - Sr 车 肝 机 
| 二 | 


和 时 工具 区 中 的 直 排 相 
使 用 「 格 式 ] 遗 单 中 的 
功能， 系统 会 出 现 分 割 


状 你 可 以 选择 系统 为 您 设 定 的 伙 
种 「 预 设 格式 」 ， 站 设 定 为 
[ 纵 分 上 | 。 

[间距 」 的 距 克 以 公分 为 间距 
单位 ， 我 建议 您 最 少 在 0.5 公 
分 。 
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超 | 级 | 手 | 册 刚 


FE 按 一 下 [确定 」 键 ， 就 可 以 套 
用 到 文字 停留 的 栏 框 中 了 ， 但 


是 姜 不 会 显示 在 莹 幕 上 ， 您 此 着 3 
须 有 文字 才能 明显 看 到 
站 和 和 


站 由 
央 


是 
要 
大 
址 
一 一 


要 
口 


械 曲 妈 巷 三 冰 芭 加 | 坏 展 


算 4 

匡 六 忌 明 鹤 枉 措 岳 伺 丰 节 
柄 回 冻 - 习 忆 忌 苹 楼 由 由 
痊 加 收 理 志和 择 本 丰 - 荆 江 
忌 长 鹤 县 习 潮 ， 共 虹 赴 回 
相同 著 。 划 秋 过 起 开 至 样 站 
尺 姓 且 再演 撑 耘 各 展 改 - 
社 功 】 加 中 姬 习 肛 本 裤 市 
括 仿 且 虽 嵌 ， 冯 趾 -四 拦 
恩 天 子 岂 具 沁 区 喇 - 昭 汪 
展 兽 上 要 态 沁 卉 | 长 拭 。 

( 典 生 算 咀 ) 

后 旧 择 咀 光 中 < 羽 习 8 到 
牙 零 契 站 浊 - 二 去 号 撕 酸 
医 旧 村 择 吗 - 世 网 雪 归 苇 
授 蒜 生 避 臣 手 民品 坛 鸡 


“而且 新 版 莎士比亚 6 会 自动 训 您 选择 页 磺 


遗 择 「 工 
何 这 于 由 于 


请 先 


不 但 简单 而 且 方 便 嘱 ! 


已 


5 指 今 ， 


时 此 亚 60 中 加 入 页 三 非 常 简单 
稿件 中 加 入 页 码 


要 插入 页码 
条 中 的 「 单 


半 性 5 
-| 贡 
虽 卑 赴 
= ~ 长 
明志 朱 
几 趟 下 
徐 据 后 
汪 择 南 
对 填 - 拓 
此 长 筑 志 
HE 
克 ， 呈 嘎 -过 


才 。 准 备 开 始 输入 


环 是 文字 尺 


框 虽 忆 长 辐 革 是 世 | 南 展 
和 。 


释 广 坪 朋 坦 卜 凤 多 优 近亲 
加 局 头 - 习 忆 二 芯 本 已 巾 
扒 加 由 提 地 钳 配 交 - 乾 泛 
忌 蕉 松 肛 雪 | 抢 -上 蕉 虹 坤 回 
在” 嵌 胡 。 故 各 示 撕 过 慌 酝 丰 
碟 ” 怀 骸 呈 坦 兰 姬 三 季 赔 改 - 
蚂 | 四 上 R 亚 忆 肥 未 作 拓 “ 基 
挟 刚 媒 间 中 - 加 拦 蝎 
了 穗 岂 只 刁 区 咀 - 照 省 
和 中 大 所 执 ] 长 把 。 


对 择 吗 - 出 网 牛 略 起 
狐 壮 苍 民 总 匡 莲 司 呈 杯 隐 


于 


| 


的 「 页 
询 问 对 
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您 可 以 设 定 「 出 现 的 页 数 」 ， 
分 别 可 以 设 定 在 全 部 页 数 / 所 
有 奇数 页 所 有 偶数 页 ， 特 别 
是 可 以 指定 哪 一 些 页 数 。 

省 遗 择 指定 页 数 时 ，『 10-2 
0 表示 【第 10 页 至 第 20 
页 」 出 现 页 码 。 设 定 『 10,12， 
14.16,18 】 「 表示 只 在 10,12,] 
4,16,18 页 」 出 现 页 码 。 

| 前 置 词 」 是 出 现 页 码 前 的 文 
字 '， 您 也 可 以 输入 例如 「 莎 十 
比 亚 6.0 超级 手册 第 。 

1 后 置 词 上 是 出 现 页 码 之 后 的 
文字 ， 也 可 以 输入 例如 『 Pag 


已 量 5 


1 种 类 可 以 提供 多 种 页 码 的 
题 示 方式 ， 不 一 定 只 是 123 ， 
也 可 以 是 国字 或 是 多 马 数 字符 
驴 喔 ! 
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超 | 级 | 手 | 册 鸯 


属 就 是 「 起 始 页 数 」 了 “' 这 
必 民 兴 一 本性 分 章节 或 是 段落 
en 后 来 的 
ampasaxwoox 
二 示 内 容 , 不 过 不 是 字体 的 
而 是 页 三 方式 组 合 内 


畦 别 说 明 】 


人 文字 是 直 打 时 ，「 种 类 请 遗 择 全 形 数字 或 是 国字 符 号 ， 和 否则 英文 会 倒 明 来 喔 ! 
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国 修 改 页 码 规则 


以 修改 字 朵 /尺寸 /颜色 等 等 属性 ,1 


难 然 您 是 使 用 「 单 行文 字 」 输入 页 码 ， 崔 然 可 


使 用 文字 游标 编 修改 他 ? 那 如 果 要 修改 内 容 怎 度 闪 呢 ? 


A 请 先 选 择 工具 箱 」 中 的 『 壮 


柜 唱 惨 三 状 司 世 | 忌 展 
息 。 

灰 门 忌 箱 容 耻 机 怪 刀 丰 洋 
如 加 六 - 习 所 恒生 择 尼 台 
络 辐 由 王 措 择 择 太 - 扒 达 
忌 巷 骞 肥 当 | 向 类 必 直 回 
媒 。 变 秋 示 蕉 韦 径 媒 相 


站 天 tk 二 sa 本 和 aiRIE 


标 移动 


将 滑 筷 游 
遗 页 码 物 件 。 


取 工 具 」 ,让 


皖 罗 ) 各 R 亚 二 有 二 实 榈 
发 六 且 电 嵌 上 芭 请 - 四 长 
茵 外 忆 上 岂 区 吗 - 轨 涉 
二 

〈 殷 伏 择 吗 ) 

乓 区 短 哈 习 相 到 以 NSS 扫 
诈 骞 帮 钊 泽 - 此 去 归 突 弛 
丘 拓 委 短 哈 - 芒 恨 堆 鸭 闵 
迎 革 共度 基 旺 泗 吕 二 陪 


j 


至 工作 区 贴 


辆 


人 


提 ” 划 户 坝 采 罕 用 霸 二 化 太 区 | 


肢 局 飞 - 芭 扎 击 侠 解 上 胸 | 
盘 右 瞩 辐 坝 征 内 太 - 手 洛 | 
羽 巷 震 肛 当 | 综 其 曙 名 回 
杠 著 。 攻 生 地 堪 刀 伍 印 友 


| 攻 佐 要 秽 导 二 鳞 和 骨 IE - 


B 遵 择 遗 单 中 『 插 入) 的 页 
码 」 功 能， 会 出 现 一 个 询问 对 


D 


合 - 
-DLL 


守 
日 


Sa 


超级 | 手册 区 


本 现 上 一 小 季 的 介绍 修改 至 你 
里 受 的 样式 ， 然 后 按 下 『「 确 
晤 | 久 即 可 。 
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6-4 左右 页 的 编排 设 定 
时 你 的 文章 多 页 时 。 势必 就 会 座 用 到 左右 页 的 属性 设 定 问题 "新 版 水 士 比 亚 60 的 左 大 


的 改变 ， 您 可 以 更 方便 的 设 定 图 形 及 指定 页 数 ， 都 是 蕾 版 所 没有 的 。 


属性 
有 委 
国 设 定 文字 和 与 图 形 
除了 页 码 之 外 ， 因为 莎士比亚 
， 字 ， 都 可 以 设 定 每 一 页 都 有 ， 或 是 


5.0 丰 是 探 用 其 他 排版 系统 的 「 样 板 」 格式 ， 您 所 有 宴 案 让 


局 部 的 页 数 有 ， 甚 至 指定 的 页 数 会 出 现 物件 。 轴 入 X 


A 就 如 同 画面 上 的 范例 ， 如 果 我 
们 设计 一 个 书 眉 ， 希望 每 一 页 
都 有 的 话 ， 您 可 以 将 所 有 文字 
与 图 形 组 合成 一 个 群 组 。 

然后 使 用 「 工 具 箱 」 中 的 【 遗 
取 工 具 」 点 遗 该 群 组 。 


ee 
让 5ED0 | 


IE 


这 个 实 作 的 练习 档案 在 光碟 中 
[ 红 刘 楷 上 目录 中 手册 习 .SHA j 


请 到 我 们 想 设 定 在 左 页 出 现 的 
物件 上 按 一 下 滑 鼠 右 链 ， 会 弹 
出 一 个 快速 选单 ， 请 遗 择 「 图 
形 属性 」 功 能， 会 出 现 一 个 儿 
话 盒 。 


国资 料 亚 '“ 
| 的 功能 7 国 

是 设 定 出现 的 页 数 」 ， 
别 可 以 设 定 在 全 部 页 数 / 所 
旺 知 数 页 /所 有 1 有 偶数 页 ， 特 别 
古林 以 指定 哪 一 些 页 数 。 我 们 
于 我 们 风 刚 点 下 的 物件 设 定 
三 「 所 有 偶数 页 ] 。 

医 浸 择 指定 页 数 时 ，「 10-2 
而 表示 上 第 10 页 至 第 20 
下 j 出 现 页 码 。 设 定 1 10,12， 
DG6I8 表示 只 在 10,12,1 
铀 618 页 」 出 现 页 码 。 


芷 用 相同 的 动作 到 我 们 想 设 定 
工 右 页 出 现 的 物件 上 按 一 下 滑 
轧 右 键 ， 会 弹出 一 个 快速 选 
时 ， 请 选择 「 图 形 属性 」 功 
1 会 出 现 一 个 对 话 侣 。 
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D 将 [新 增 / 移 除 程式 」 对话 盒 IEEEEERS 
中 的 功能 分 类 资料 夹 切换 至 | Eeam 须 国 
「 Windows 安装 程式 ] 。 

E 在 【附属 应 用 程式 」 的 遗 择 | 几 ET 
中 ， 选择 「 详 细 资 料 】 会 再 出 
现 详细 已 安装 或 未 安装 的 列表 
对 话 念 。 


请 将 【 造 字 程 式 」 打 勾 玩 取 ， 附属 诺 用 程 式 
亚 按 下 [确定 」 键 。 

系统 会 开始 安装 造 字 程 式 ， 牙 
会 要 求 您 置 入 Windows 光碟 
片 。 
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晤 Windows 造 字 程式 
1 开始 ) 系统 列 : | 中 的 和 式 


择 车 字 程 式 」 就 可 以 呼叫 


idows 的 造 字 系统 。 


系统 进入 人 后， 会 首先 询问 您 造 
季 的 字 码 区 ， 建 议 您 可 以 选择 
二 区 比较 空 且 没 造 过 字 的 区 
体 "， 您 也 可 以 从 浏览 字 码 中 ， 
先 查 看 是 否 已 经 有 造 好 的 字 。 


WEgg 


9/ 
Ra 人 商人 负 汪 帮 而 汪汪 届 胡 5 & 3 
已 种 | 披 到 如 | 任 任 睾 化 黎 闹 和 术 

Ba 全 | 邓 人 全 汪 全 本 

沈 汪 内涝 击 渤 ， | 
Po 厂 | 刘 | 页 志 泛 学 上 四 渔 需 山 秽 MP 1 
| 
| 


| 一 1 
1 FABO 到 凑 刘 名 乌 助 昕 多 柄 开 新 邯 | | 到 吨 旬 | 晒 | 村 
加 蕊 ” [ER 汉 
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具 


AR ii 可 


D 选择 『 档 案 」 选单 中 的 「 字 型 
连结 」 ， 会 出 现 一 询问 对 话 


个- 


起 


二 > 


也 您 可 以 玩 择 【 堪 结 所 有 字 
型 上 ， 表 示 您 造 的 字 所 有 字体 
都 可 以 呼叫 得 到 ， 但 是 这 样 当 
跑 择 不 同 字 体 时 “， 将 会 有 点 奇 
怪 5 

FE 跑 择 1 连结 遗 取 的 字 型 上 ， 您 
可 以 从 下 面 的 字体 列表 中 遗 取 
一 个 相对 应 的 字 型 ， 以 后 要 呼 
叫 字 型 时 必须 使 用 所 遗 取 的 字 
型 。 
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踪 [ 字 型 上 键 ， 会 弹出 


本 让 吉 ) 的 相关 字 ， 例 
缀 定 字 型 的 对 话 念 视窗 。 


匆 
< 
二 
是 
一 
蚂 
匡 


旺 
遂 
长 


] 


请 选择 有 T T 的 TmeType 字 
体 ” 范 依照 最 常用 的 字体 为 造 
字 字 模 。 


K 设 定 完 字 型 之 后 ， 请 在 「 形 
状 ]」 的 白色 底 框 中 按 一 下 滑 甩 
左 键 ， 输 入 参考 字 「 结 J。 


山 确定 参考 字体 的 字模 之 后 ， 字 
体 的 参照 视窗 在 编辑 区 的 右 
净 。 

M 在 右 得 的 参考 视窗 作业 区 中 ， 
按 住 滑 筷 左 键 不 放 ， 遗 取 欲 昌 
奥 至 编辑 区 的 「 吉 J」 部 首 。 
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相 量 志 的 和 围 ， 直接 按 住 滑 刀 
刘 村 未 放 ， 拖 电 至 左 直 的 编辑 


因为 员 结 下 字 的 【 吉 」 部 首 比 
南天 昌 所 以 我 们 利用 左 址 的 
三 具 列 】 第 八 个 1 吐 择 矩形 
」 本 并 三 三 
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P 将 出 刚 复 揣 到 编辑 区 的 『 吉 J 
字 框 选 起 来 ， 拉动 堪 右 的 两 个 
控制 点 可 以 缩放 文字 大 小 。 


Q 缩放 至 约 文 字 的 一 半袖 度 后 ， 
遗 择 【编辑 」 选单 中 的 『 复 
失 」 功能 。 

R 之 后， 在 选取 「 编 辑 | 选单 中 
的 【 贴 上 」 功能 ， 会 将 刚刚 的 
复 身 区 域 贴 至 作业 区 。 
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关上 的 和 围 移动 至 空 日 的 万 汪 本 全 下放 和 
国有 了 可 完成 造 字 的 工作 。 一 


要 红 入 法 过 结 ) 
的 输入 对 话 盒 。 


,会 出 现 输 入 
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U 例如 新 注音 输入 法 ， 我 们 输入 
[中 二 7 。 


遗 择 【编辑 」 鞠 单 中 的 『 另 存 
新 字 元 」 ， 会 出 现 步 驴 C 的 对 
话 盒 ， 选 取 空 白 或 是 欲 盖 过 的 
造 字 元 即 可 完成 整个 造 字 工 
作 。 


IE 贡 上 - 
WE 
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厅 出 自己 的 造 字 
本 在 亲 土 比 亚 60 中 打 入 刚 
的 字 ， 请 在 相框 文字 游标 
开眼 ， 或 是 单行 文字 游标 状 郁 


轩 


守 的 入 法 ,输入 区间 呈 
看 的 字 元 内 码 。 

网 果 蜀 刚 您 有 输入 [输入 法 连 
en 
竹 入 文字 即 可 | 

的 柯 以 利用 相关 的 方式 ， 将 文 
字 输 入 在 Windows 其 他 支援 


Try。 全 体 或 是 造 字 的 软体 
和 宁 


用 


越 接近 和 后 面 的 章节 ， 越 是 深入 莎士比亚 6.0 的 专 半 六 ,+ 
这 里 将 教导 您 一 些 关 於 印刷 的 专业 知识 生 注 意 事项 有 0 
水 士 比 亚 6.0 在 盆 作 专业 完稿 设计 时 ， 可 以 准确 目 更 完美 
出 D 


在 本 章节 东 士 比 亚 6.0 专业 的 印刷 知识 的 介绍 中 ， 将 铝 引 
下 面 重 要 的 炎 个 关键 技巧 与 完成 方式 : 


国 印 刷 颜色 与 签 幕 颜色 的 差 姻 
国字 体 的 选择 

国 纸 张 的 设 定 

国 闫 色 满 版 的 注意 事项 

国 裁 切 与 装订 

图 第 五 色 的 抽 作 方式 

国 骏 色 印刷 的 由 作 方式 
国 输 出 网 片 

国 EPS 档案 检查 


完整 学 习 本 章节 上 面 所 有 的 技巧 ， 您 将 可 以 完全 了 解 吉 
比 亚 6.0 从 作 夫 出 的 全 部 技巧 ， 以 后 将 完稿 交 给 输出 中 心 或 有 


印刷 厂 将 更 方便 更 快速 了 | 绝对 值 回 您 买 软 朵 及 购买 本 避 
的 票 价 ! 
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1 印刷 颜色 与 芝 幕 颜色 的 差 届 


和 的 闫 色 原 理 是 下 RGB 光学 基 本 三 色 ( 红 有 / 缘 G ~ 蓝 B) 构 成 ,与 印刷 上 8 
有 C 彰 /M 凤 /了 黄 / 天时) 完全 不 一 样 ， 电脑 印 表 机 也 针对 莹 幕 良 色 加 以 
的 基本 色 有 很 大 差 员 。 

反 当 您 和 用 包 脐 完稿 来 只 电网 片 印刷 时 ， 过 到 第 一 个 疑问 就 会 是 颜色 熏 警 幕 上 的 有 所 不 


肿 项 案 调 色 盘 中 的 爸 化 

人 你 可 以 从 工具 列 下 方 的 调 色 般 
上 ， 按 一 下 滑 电 右 键 ， 就 可 以 
呼叫 出 调 色 盘 。 


J CMYK 四 色 基 未 强 
泻 染 ,紫色 与 艺 色 本 水 


亲 


8 右上 角 有 一 个 「 色 系 」 选择 ， 
在 水 士 比 亚 60 中 您 可 以 淡 择 
“MAYK 或 是 RGB 设 定 颜色 。 
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您 可 以 设 定 一 个 纯 紫 色 ， 会 发 


现 RGB 中 是 由 蔓 色 与 红色 组 成 


的 。 


可 以 切换 右上 角 的 『 色 系 | 至 
NT 您 可 以 发 现 ， 在 
~MYK 中 ， 紫 色 是 有 单独 的 色 


调 ， 而 经 由 转换 加 了 一 点 喜 
色 。 


捷 下 来 ， 在 CMYK 模式 下 将 C 
育 色 设 定 为 100 。 


然后 切换 右上 角 的 『 色 系 | 至 
R G B， 色 可 以 发 现 ， 在 RGB 
中 居然 用 绿色 及 遍 色 组 成 。 
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半 丙 个 颜色 ， 以 C 青色 与 
际 上 列 印 出 来 的 差距 最 入 ， 
M 玛 色 也 很 大 不 过 没 青 色 明 
顺 , 只 要 您 的 RGB 颜色 转换 为 
wK 时 ， 包 含 任何 C 青 色 
或 M 紫 色 时 ， 印 刷 颜色 就 会 郑 
距 很 大 。 
全 如， 性 幕 上 黄色 与 黑色 与 列 
印 出 来 的 颜色 会 最 相近 ， 因 和 为 
印刷 颜料 上 本 来 就 有 黄色 与 黑 
色 两 种 色 系 。 
1 您 可 以 试 著 在 RGB 模式 下 调整 
出 黄色 '， 正 黄色 的 RGB 是 由 红 
色 255 与 绿色 255 组 成 。 
可 以 切换 右上 角 的 『 色 系 」 至 
CMYK ， 您 可 以 发 现 ， 在 
CMYK 中 ,黄色 是 有 单独 的 色 
油 。 
黑色 在 CMYK 中 也 是 一 样 有 音 
独 的 黑色 可 以 列 印 。 


国 CMYK 建议 的 调 色 方 式 


2 
A， 如 果 您 稿子 最 后 要 印刷 ， 建 议 设 二 和 


您 的 选 色 上 直接 探 用 CMYK 来 人 和 
选 色 ， 以 免 印 刷 出 来 会 有 站 让 一直 
人 | 
B 而 且 建议 您 最 好 以 10 的 倍数 去 | 
设 定 CMYK 色 盘 ,直接 指定 闫 二 可 
色 会 比 调整 图 形 色 副 颜色 更 有 5 可 
准确 性 。 三 一 广 一 


C ”建议 您 参考 市 面 上 有 孤 售 的 印 
刷 色 表 ， 或 是 向 您 的 印刷 厂 索 
取 “，' 参考 色 表 上 的 印刷 标示 色 
来 吐 择 喜爱 的 颜色 。 
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宁 体 
玉 / 际 上 站 不 是 主要 的 主题 一 实 这 小 节 要 特别 跟 使 用 者 说 的 是 有 关 印 刷 排版 中 字体 的 使 用 
5 Windows 本 身 内 建 的 细 明 与 标 柑 两 套 字体 ， 为 了 空间 探 用 笔划 组 字 。 
用 
汪 


忆 片 时 ， 探 用 笔 型 组 字 的 字体 将 会 被 精 化 为 曲线 ， 让 传送 至 输出 运算 系统 中 ， 国 际 慨 进 
阴 检 |， 


答 出 指令 中 站 不 探 用 笔 得 组 字 ， 这 也 将 导致 输出 字体 时 的 问题 : 您 可 以 从 下 面 例 子 看 出 来 : 
,| 奏 出 措 
jcfp， 1 


图 笔划 组 字 的 细 明 国人 研 泽 的 细 明 
图 笔划 组 字 的 标 档 国 研 浮 的 中 楷书 


着 的 问题 点 在 认 笔 划 间 交 


又 的 部 分 ， 探 用 笔 各 组 字 的 字体 ， 笔 交 又 贴 会 出 现 
全 则 不 会 这 样 。 


空心 现象 ， 而 完整 外 


相 如 果 您 的 稿件 最 终 是 要 完稿 印 局 


本 本 | 的， 建议 您 的 字体 愤 择 不 要 探 用 Windows 内 建 的 细 明 与 标 楷 两 
是 部 分 厂商 推出 的 笔 各 


组 字 字 型 ， 承 可 以 避免 这 个 问题 的 发 生 。 


加 《新 人 括 的 超级 研 浊 
Te 囊 
是 ， 了 期 号 称 字 体 窑 


Indows 


华 康 金蝶 字体 、 文 易 的 字体 都 是 探 用 纯 外 框 的 字体 ， 可 以 供 印刷 完 


间 估 用 的 比较 小 的 字体 ， 就 是 探 用 笔划 组 字 ， 但 是 目前 已 经 在 市 面 上 很 
征 的 字体 即 为 华 康 公司 出 品 5) 


洒 
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7-3 提 作 一 张 正确 的 底 入 


在 盘 作 印刷 完稿 上 时， 纸张 的 
设 定 是 很 重要 的 一 件 事情 ， 一 
般 使 用 者 通常 以 为 骨 作 一 张 
A4 的 印刷 型 稍 ， 只 要 纸张 设 
定 A4 即 可 ,但 是 骨 作 印刷 档 
案 时 务 不 是 这 样 的 。 


印刷 时 ， 由 族 大 量 的 印刷 作 
业 与 裁 切 速度 ， 仍 有 些许 的 误 
差 ， 虽然 现 在 的 印刷 机 器 都 控 
用 电脑 控制 ， 不 过 不 能 确保 每 
一 张 纸张 列 印 一 裁 切 时 都 可 以 
非常 准确 。 


所 以 ， 鼻 作 稿件 时 ， 我们 必 
须 在 纸张 的 上 下 左右 各 多 出 0. 
5 公分 ， 供 印刷 裁 切 可 能 发 生 
的 误差 做 准备 


正确 的 印刷 完稿 叙 作 时 
上 下 左右 各 多 05CM 的 『 出 血 | 


ss ae -一 
本 一 -一 一 一 一 一 - 一 一 


\ 为 印刷 完 和 后 裁 切 的 完整 太 寸 ， 上 下 左右 各 多 出 0.5 公分 。 
, 您 要 稻 作 一 张 A4 Size 的 型 朱 ， 其 正确 尺寸 应 该 在 22cm X 30.7cm(A4 Size 为 21cm X 29 
“ 芝 称 在 仙 作 稿件 时 ' 上 下 左右 1.0 公分 内 都 不 可 以 有 重要 的 文字 与 图 片 出 现 ， 以 防 内 容 被 切 
除 。 除 非 是 本 身 设计 时 就 要 被 裁 切 掉 ， 否 则 都 不 可 以 在 上 下 左右 1.0 公分 内 出 现 。 
有 虚线 以 外 不 能 再 出 现 重要 图 片 与 文字 。 


但 是 ， 这 鹏 不 是 正确 的 尺寸 。 因 为 藻 士 比 亚 6.0 设计 时 的 错误 ， 


[ 自动 产生 裁 切线 」 范围 站 不 正 
疹 , 所 以 我 们 必须 手动 婴 作 裁 切线 。 


下 一 小 季 我 们 将 为 您 介绍 整个 完稿 尺寸 的 奥 作 方式 ， 与 裁 切 线 的 秽 作 方法 。 
芷 十 比 mm 6.0 可 能 在 近期 内 就 会 推出 修正 版 本 ， 使 用 修正 版 之 


后， 您 就 可 以 依照 下 面 为 您 介绍 的 底 
稿 的 措 作 方式 ， 来 完整 一 张 纸张 的 投 作 。 
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Re 


国 作 作 一 张 正确 的 印刷 底稿 档 
A ”先决 定 您 要 盘 作 的 稿件 扩 寸 为 aa cao 
何 ? 假设 我 们 要 稻 作 的 为 一 张 下 本 克基 

A4 Size 的 型 销 ， 请 先 从 『 档 
案 」 遗 单 遗 择 『 开 上 新 档 ) 。 


， 
| 
B 系统 会 出 现 一 个 纸张 设 定 的 对 
话 盒 ， 如 果 您 想 要 修改 原本 的 
纸张 也 可 以 选择 『 调 整 」 遗 音 
中 的 『 页 面 设 定 」 功能 呼叫 出 


此 对 话 盒 。 


超 | 级 | 手 | 册 了 网 


和 
这 


FT 
EN| 


厅 铸 张 尺 十] 
与 [高度 」 都 会 变 成 
晤 以 修改 的 模式 ， A4 Size 为 
蚊 公分 宽 // 29.7 公分 高 

时 我 们 天 地 各 加 05 公分 所 以 
及 度 ) 要 增加 10 公分 ， 炙 
威 307 公 分 。 

靶 右 各 加 05 公 分 所 以 「 帘 
| 要 增加 1.0 公分 ， 释 成 22 
众 分 。 

用 和 设 机 框 因 界 留 空 」 的 部 
分 "如 有 果 您 由 作 唱 张 稿件 ， 预 
设 的 2.0 公分 已 经 可 以 ， 如 果 
本 篇 了 考虑 到 
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卫 


《一 


但 是 这 样 的 稿件 实际 上 比 原本 
的 稿件 大 ， 会 让 排版 时 误 以 入 
底稿 就 这 庶 大 ， 为 了 提醒 自己 
稿子 四 界 上 下 左右 少 了 0.5e 
m'， 请 遗 择 了 工具 箱 」 中 的 
[矩形 」 工具 。 

将 滑 鼠 移动 至 工作 区 中 ， 然 后 
障 便 的 拖 披 画 出 一 个 矩形 ， 尺 
才 随 意 即 可 。 


然后 ， 确 定 刚刚 画 的 矩形 有 八 
个 控制 点 。 遗 择 【编辑 | 选单 
中 【位 置 名 大 小 」 功能 ,会 疆 
出 一 个 位 置 放 大 小 的 设 定 对 话 


导 昌 
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将 左上 角 座 标 」 的 「 水 平 ] 
与 [每 直 都 设 定 在 【「 0.5 公 
办 本 “ 

将 [大 小 及 旋转 」 的 「 袖 度 J 
弘 定 为 A4 的 宽度 『 21 公 
分 | ， [高 度 」 设 定 为 A4 的 
必 度 1 297 公 分 JP 

技 下 「 确 定 」 键 就 可 以 完成 矩 
形 的 尺寸 设 定 动作 。 


您 会 发 现 ， 刚 刚 随 意 给 出 的 矩 

形 , 以 标准 的 尺寸 上 下 左右 各 
和 和 05 公 分 ， 正 确 的 放置 在 入 
子 的 正中 央 ， 我 们 可 以 称 他 汶 
完稿 框 | 。 


P ”为 了 预防 您 会 随意 的 移动 到 这 


个 完稿 框 ， 我 们 必须 固定 他 。 
请 将 【工具 箱 」 切换 至 【 壮 取 
工具 」“ 

然后 我 们 将 滑 鼠 移动 至 工作 
区 ， 世 点 选 刚 刚 的 给 移出 来 的 
完稿 框 ， 然 后 导 择 「『 继 形 蝇 工 
具 列 」 倒数 第 四 个 [图形 锁 
定 」 功 能。 


9 天 ， 这 个 功能 可 以 让 您 锁定 
图 形 ， 图 形 除非 解除 锁定 ， 和 否 
则 是 不 能 再 随意 搬移 了 。 


lee 


SEN 


| 


| 


[axrjsi= 旧 
人 


NE 


EDREESSSEEESEEEEESSSEE 
| 


国 


2 过 玩 择 「 一 般 工 具 列 」 倒 
二 个 功能 「 线 条 宽 度 」 ， 
2 条) 弥 宽度 ， 这 楼 列 


9 不 全 列 印 出 完稿 杠 了 。 


故 如 果 您 滩 作 的 稿子 有 多 页 以 
本 号 您 必须 在 扼 形 上 按 一 下 清 
上 右键 ， 然 后 园 择 【图形 属 
生 | 劝 能， 会 弹出 一 个 属性 的 
设 定 对 话 盒 。 


加 [所 和 胡 厅 
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ww > 


ESE 


U 然后， 将 功能 资料 来 切换 至 
[ 页 数 」 上 。 

V 请 选择 「 全 部 页 数 」 ， 然 后 按 
下 确定 」 键 即 可 。 这 样 每 一 
页 都 会 出 现 这 一 个 完稿 框 。 


\ 【特别 说 明 】 


4 “区 十 比 亚 60 设计 时 的 错误 ，『 自 动产 生 裁 切 线 」 贡 围 兹 不 正 雁 ,此 方 渤 区 员 请 
“ 工 入 加 缘 功 能 之 全 才能 正确 使 用 (区 士 比 亚 6 可 能 在 近期 内 就 全 推出 修正 版 本 

和 之 各 ”我 们 必须 手动 出 作 栽 切 缚 ,下 一 小 节 我 们 将 为 称 介 绍 整 全 过 入 下 于 
的 奥 作 方法 。 

] 
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下 光 。 到 :二 
耻 4 
bn 放 
| 已 
Ni 


| 一 一 
4 自己 提 作 完稿 裁 切 线 
时 站 上 一 小 节 有 说 通 ,莎士比亚 6.0 的 网 片 输 出 时 ， 自动 产生 裁 切线 的 范围 让 不 正确 
版本 之 前 ， 您 可 以 使 用 下 面 方式 ,自己 产生 裁 切 。 站 人 人 加 人 
次 如 此 ， 您 也 可 以 藉 此 了 解 裁 切 线 的 规则 与 内 容 ， 更 进一步 知道 裁 切 线 的 用 途 。 


开 个 正确 的 裁 切 线 底 稿 
是: 为 正确 的 完稿 太 寸 ， 例如 

5 遍 的 底稿 ， 虚线 尺寸 应 该 就 

届 Size。 

厢 综 : 裁 切 线段 距离 虚线 必须 

三 区 分 以 上 ， 上 下 左右 各 有 八 

示 线 段 。 
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国 固 生 一 个 撒 稿 


多 了 霄 如 的 底 稍 册 上 一 小 入 所 民 作 的 度 入 在 尺 二 上 就 会 比较 大 = 由 了 下 二 
多 0 


分 。 
A 先决 定 您 要 奥 作 的 稿件 尺寸 为 IT 7 
oh 人 ODS 


何 ? 假设 我 们 要 稻 作 的 为 一 张 人 本 亿 交 WE 本 同 交 下 
A4 Size 的 型 录 ， 请 先 从 『「 档 生 < 训 
案 」 玩 单 遗 择 「 开 小 新 档 上 」。 


系统 会 出 现 一 个 纸张 设 定 的 对 
话 盒 ， 如 果 您 想 要 修改 原本 的 
纸张 也 可 以 选择 「 调 整 」 遗 音 
中 的 「 页 面 设 定 」 功能 呼叫 出 
此 对 话 盒 。 
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国 允 绰 ) 类 别 ， 站 择 「 自 
时 姑 张 尺寸 」 ， 这 时 下 方 的 
时 时 度 ) 与 [高 度 」 都 会 变 成 
本 以 修改 的 模式 ，A4 Size 为 
章 区 分 宽 7 29.7 公分 高 。 

而 天 地 各 加 1.0 公分 (包含 裁 
硬 05 公分 十 裁 切 安全 区 0.5 
呈 ) ,所 以 T 高 度 」 要 增加 
量 交 分 变 成 31.7 公分 。 

于 者 各 加 1.0 公分 (包含 裁 切 
册 05 公分 十 裁 切 安全 区 0.5 公 
绚 所 以 宽度 」 要 增加 2.0 
分 沁 成 23 公分 。 

爽 下 【确定 」 键 就 可 以 完成 所 
有 的 设 定 动作 。 


古 
A 


完稿 框 的 揭 作 方式 
但 是 这 样 的 稿件 实际 上 比 原本 
的 稿件 大 ， 会 训 排 版 时 误 以 为 
底稿 就 这 色 大， 为 了 提醒 自己 
稿子 跟 界 上 下 左右 少 了 1.0 cm 
(包含 栽 切 线 0.5 公分 十 裁 切 安 
全 区 0.5 公分 )， 请 导 择 【工具 
箱 」 中 的 【和 矩形 」 工具 。 

将 滑 筷 移 动 至 工作 区 中 ， 然 后 
随便 的 拖 虫 画 出 一 个 和 矩形， 尺 
十 随意 即 可 。 


然后 ， 确 定 刚刚 画 的 矩形 有 八 
个 控制 点 。 选 择 「 编辑 」 遗 单 
中 【位 置 各 大 小 」 功能 ， 会 弹 
出 一 个 位 置 人 大 小 的 设 定 对 话 


盒 。 
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Rh em 


GE 一 


超 | 级 | 手 | 册 网 


将 r 堪 上 角 座 标 」 的 水平 
往 T 垂 二] 都 设 定 在 『 1.0 公 
的 四 
国 玖 [大 小 及 旋转 」 的 【宽度 
蜗 定 为 A4 的 宽度 「 21 公 
蕉 | ， [高 度 」 设 定 为 A4 的 
有 度 T29.7 公 分 」 。 
时 下 【确定 」 键 就 可 以 完成 矩 
月 的 尺寸 设 定 动作 。 


您 会 发 现 ， 刚 刚 随 意 绘 扫 的 矩 
形 * 以 标准 的 尺寸 上 下 左右 各 
国 10 公 分 ' 正确 的 放置 在 稿 
于 的 正中 央 ， 我 们 可 以 称 他 为 


IO st TRREE 


过 | 天 面 加 故国 ELLL | 国 司 二 珊 
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也 为 了 预防 您 会 随意 的 移动 到 这 
个 完稿 框 ， 我 们 必须 固定 他 。 
请 将 【工具 箱 」 切换 至 遗 取 
工具 4 

I 然后 我 们 将 滑 鼠 移动 至 工作 
昌 ， 王 点 遗 刚刚 的 给 抽出 来 的 
完稿 框 ， 然 后 导 择 「 继 形 号 工 
具 列 4 倒数 第 四 个 『 图 形 锁 
定 」 功 能。 


] 0K， 这 个 功能 可 以 让 您 锁定 
图 形 ， 图 形 除非 解除 锁定 ， 否 
则 是 不 能 再 随意 搬移 了 。 


- 
| | 攻 


可 


放生 Na: akamary 一 一 ee 
二 畏 | WE 到 医 齐 是 


下 本 上 咏 国 国 | 
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。 清 浊 提 [一般 工 具 列 -全 
一 个 功能 「 线 人 条 帘 度 」 ， 
。 上 折 休 宽度 ， 这 模 列 


晤 训 不 会 列 印 出 完稿 框 了 。 


DR 二 人 FE 
RE 
榴 本 二 | 人 


| | 村 ] 之 < 于 本 面 面 


两 果 您 作 的 稿子 有 多 页 以 
氏 您 必须 在 矩形 上 按 一 下 滑 
看 键 ， 然 后 选择 「 图 形 属 
辐 动能 ,会 弹出 一 个 属性 的 


届 


ESTRRESCEER 各 
= SEE 区 [LT 夯 ] 


然后 ， 将 功能 资料 来 切换 至 
[页 数 」 上 。 

请 导 择 「 全 部 页 数 」 ， 然 后 按 
下 【确定 」 键 即 可 。 这 样 每 一 
页 都 会 出 现 这 一 个 完稿 框 。 


2 超 | 级 | 手 | 册 欧 


栽 切 范 围 区 的 和 作 

和 们 接 下 来 要 画 出 裁 切 线 的 条 TREEeeeeeeeeee 
区 , 搬 间 择 工具 条 直 的 十 全 ea 人 人 
[矩形 」 工具。 可 
请 电 移 动 至 工作 区 中 ， 然 后 
关 便 的 拖 蚂 画 出 一 个 矩形 ， 尺 
寸 随意 即 可 。 


[1 


隐现 打 EEC 
9 4 加 台 己 LEF 


可 属 同 霄 二 | 到 


后 ， 确 定 刚刚 画 的 矩形 有 八 
控制 点 。 选 择 「 编 辑 」 遗 音 
[位置 & 大 小 」 功能 ， 会 弹 
至 个 位 置 和 大 小 的 设 定 对 话 


琵 吕 


已 服 


ENSOUER 


4 
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将 『 左 上 角 座 标 」 的 水 平 ] 

与 垂直 」 都 设 定 在 【0.5 公 
分 ]。 

将 「 大 小 及 旋转 」 的 『 帘 度 ] 

设 定 为 A4 的 宽度 1 22 公 分 
(加 上 左右 0.5 公 分 的 底稿 荡 
团 )4 ， [高度 」 设 定 为 A4 的 
高 度 【 30.7 公分 (加 上 天 地 0. 
5 公分 的 底稿 生 围 ) 1] 。 

按 下 [确定 」 键 就 可 以 完成 矩 
形 的 尺寸 设 定 动作 。 


您 会 发 现 ， 刚 刚 随 意 绘 描 的 矩 
形 ， 以 标准 的 尺寸 上 下 去 右 各 
留 05 公分 ， 正 确 的 放置 在 稿 
子 的 正中 央 ， 比 上 一 小 节 的 完 
稿 柜 上 下 左右 稍微 各 大 了 0.5 


公分 ， 我 们 可 以 称 他 为 [ 裁 切 
和 范围 区 |」 。 


一 
E 畏 IEOEEEEE 


了 预防 您 会 随意 的 移动 到 过 
本 ， 我 们 同样 必须 固定 
和 [工具 箱 」 切换 至 
浊 取 工具 」“。 

从 将 滑 筷 移动 至 工作 
时 冰点 站 区 闻 给 民 出 来 的 裁 
遇 痢 图 桓 ， 然 后 选择 「『 变 形 品 


风 这 个 功能 可 以 恋 您 锁定 
局 图 形 除非 解除 锁定 ， 到 


= 
TRY 
4 


医 二 7 


K “为 了 让 四 色 网 片 都 看 到 这 个 栽 
切 框 ， 所 以 我 们 必须 重新 设 定 
这 个 框 的 颜色 ， 请 在 外 框 颜色 
(左上 角 小 块 区 域 )， 按 一 下 漠 
思 右 键 。 


出 

| 本 

| L 然后 愤 择 「 色 系 】 为 CMYK 。 

M 普 将 CMYK 均 输入 为 100 数 
值 ， 访 四 色 网 片 都 会 出 现 庆 个 

裁 切 框 。 


超 | 级 | 手 | 册 刚 


果 您 季 作 的 稿子 有 多 页 以 
你 必 须 在 矩形 上 按 一 下 滑 
,然后 选择 「 图 形 属 


性 】 功能 会 弹出 一 一 个 属性 的 


训 定 对 话 全 


医 后 ,将 功能 资料 夹 切 换 至 


夺 页 数 | 上 。 
请 渤 择 「 全 部 页 数 」 ， 然 后 按 


第 记 59j 真 


国 栽 切线 的 揪 作 


A “ 接 下 来 最 后 我 们 要 给 抠 出 最 重 


要 的 裁 切 线段 ， 请 遗 择 【 工 
具 」 遗 单 中 的 【 设 定 辅 助 线 ] 
功能 。 


B 会 出 现 一 个 【 设 定 辅助 线 」 的 


对 话 盒 ， 请 在 水 平 辅 助 线 上 轮 
入 [1.0( 裁 切 箔 转 框 的 起 始 位 
于 可 司 | 

然后 按 下 这 壬 的 【十 | 键 ， 增 
加 水 平 辅 助 线 。 

依 上 面 方式 ， 再 增加 水 平 辅 助 
绿 「 30.7( 裁 切 条 围 框 的 终止 位 
置 ) 4 ， 垂 直 辅助 线 『 1.0( 坊 
切 和 范围 框 的 起 始 位 置 ) 、22 
( 裁 切 范 围 框 的 终止 位 置 ) | ， 
然后 按 下 「 确 定 」 键 增加 辅助 
线 o 


了 剖 四 色 网 片 都 用 和 一 TT- 一 一 

本 我 人 必须 重新 设 定 这 0 和 
晤 的 颜色 ， 请 在 外 框 颜色 加 有 

是 角 小 块 区 域 )， 按 一 下 滑 


查获 选择 [ 色 系 」 为 CMYK 。 
闻 将 CMYK 均 输 入 为 100 数 
便 。 让 四 色 纲 片 都 会 出 现 裁 切 


HL 裔 定 【一 般 工 具 列 ] 倒数 第 三 
个 『 线 休 宽 度 ， 设 定 约 在 0. 
0lLcm 或 是 0.02cm 均 可 。 


I 使 用 『 工 具 箱 | 中 的 『 放 大 
镜 」 放 大 显示 稿件 的 左上 角 。 


具 箱 」 中 的 「 画 


具 j 

攻关 助 线 的 纸张 最 送 界 起 始 
因 了 下 滑 筷 左 键 不 放 拖 鳞 至 
大 汪 为 上 放 并 滑 忌 。 滑 鼠 会 
附 畏 助 线 画 出 一 休 直 


策 落 画 出 画面 中 的 示范 画 
汪 了 让 您 看 到 完整 的 线段 
二 且 故意 将 线段 表现 的 比 


落 都 要 画 出 这 样 的 裁 切 
类 毒 而 上 所 示 秀 的 样式 。 
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N 最后， 使 用 T 工 具 箱 」 中 的 
| 选 取 工 具 」 ， 将 四 个 角落 的 
八条 裁 切 线 选 取 起 来 。 


WE 一 
攻 直 本 ERICCODREEEEEEEEES CC 
ae 了 人 本 jsj 


1 区 


O 使 用 [变形 患 工 具 列 ) 中 第 三 
个 了 设 定 群 组 」 功能 ， 群 组 裁 
切线 段 。 


上 您 腿 作 的 稿子 有 多 页 以 
量 你 必须 在 群 组 后 的 裁 切 名 
国 一 下 滑 筷 右键 ， 然 后 选择 
是 形 属性 」 功能 ， 会 弹出 一 
的 设 定 对 话 使 。 


[全 部 页 数 上 ， 然 后 按 
主 j 键 即 可 。 这 样 每 一 
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区 5 者 


S “最 后 壮 择 『 工 具 ]」 选单 中 的 下 
[ 设 定 辅助 线 ) 功能 。 全 5 


工 _ 遗 择 「 全 部 清除 」 辅助 线 ， 按 
下 确定 」 键 即 可 完成 所 有 完 


稿 裁 切 线 的 奥 作 工作 。 
[特别 就 明 】 和 
因为 莎士比亚 6.0 设计 时 的 错误 ， | 自动 产生 裁 切 线 ， 范围 站 不 正确 ， 所 以 我 们 才 必 须 使 用 避 
于 动作 作 裁 切线 。 


水 士 比 亚 6.0 可 能 在 近期 内 就 会 推出 修正 版 本 ， 


更 新 正确 的 修正 裁 切 禾 之 后 ， 您 可 以 狗 除 这 从 
繁复 的 动作 ， 只 需 使 用 7-3 的 方式 盘 作 底稿 即 可 。 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


本 要 注意 完 病 注意 事项 ,上 一 小 体 为 您 介绍 的 是 下 的 上 入 4 二， 
用意 事项 而 已 ， 如 果 您 不 是 编辑 宇 红 的 稿件 ， 而 是 一 本 普 ， 你 授 必 须 二 关上 iopp | 


唤 订 的 种 类 
天 太 式 有 三 种 , 一 种 是 用 类 似 订 书 机 在 书 的 中 央 装 订 起 来 ， 一 种 是 用 妥 水 装订 起 来 ， 最 后 是 精装 书 
有 了 前 面 两 种 ; 


本 、 这 秆 方式 用 在 比较 少 页 
吴 间 本 上 ， 例 如 100 页 以 下 。 
大 交 法 也 有 两 三 百 页 逮 是 探 用 
有 方式 的 。 


有 一般 书 本 都 是 探 用 这 征 方 


通用 类 页 数 比较 多 的 书本 采 竺 书 
例如 100 页 以 上 。 不 过 也 有 壁 本 侧 进 
@ 页 就 可 以 用 胶 装 的 ， 当 太 少 浊 的 人 
你 引 容易 在 搬 开 时 脱落 。 粘 合 胶水 


(例如 本 韦 ) 


HL 三 
现在 的 真正 的 精装 书 已 经 很 少 ， 真 正 的 精装 书 不 只 有 一 个 厚 厚 的 封面 而 已 ， 人 人 了 
和 方式， 先 用 喘 马 休 ( 精 半 更 计 究 ， 是 用 线 颖 起 来 的 ) 每 16 页 至 32 页 装 条 成“ 人、 


起 来 ， 最 人 后 才 是 包 获 上 一 届 厚 厚 的 封面 。 


蕊 二 》 昂贵 的 
本 半天 打 不 局 六 页 的 问题 ,又 可 以 兼容 爵 装 书 可 以 容纳 比较 多 的 页 数 便 卡 是 
TU 


， 4 月 /| 入 D 去 前 采 装 书 
大多 扣 用 前 面条 (原野 届时 马 打 ) ， 可 以 真正 见 到 精装 基 已 经 很 活 7 


“多 也 不 5 
的 在 本 进 ,可 以 免除 了 先 嘛 马 休 再 圣 朋 的 步 又 。 
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区 有 和 


国 骑 马 人 钉 的 底稿 注意 事项 
崎 马 杀 因为 探 用 一 两 个 订 书 机 上 装订 整 本 书 ， 芝 页 数 少时 完稿 尺寸 交 不 需要 特别 注意 作 廉 ， 沉 页 到 
100 页 以 上 ， 特别 是 纸张 比较 厚 的 ， 就 需要 注意 以 下 的 底稿 秽 作 方法 。 
当 您 的 页 数 超过 80 页 以 上 ， 磊 右 
的 留 婉 就 必须 最 少 在 1.0cm 以 上 ， 
也 就 是 如 图 示 所 表示 的 范例 。 


图 实 综 : 正确 的 裁 切 后 稿子 的 尺寸 
和 范围。 

图 虚 线 : 当 页 数 超过 80 页 的 骑马 
钉 ， 完 稿 宽度 的 范围 必须 
各 缩小 1.0cm 以 上 ， 在 此 
箔 围 以 外 最 好 不 要 出 现 重 
要 的 稿件 内 容 或 图 片 。 


【特别 说 明 】 

由 於 每 一 种 印刷 /装订 方式 天 
会 影响 到 正确 的 完稿 尺寸 ， 奸 
议 您 示 是 与 您 的 印刷 廉 商 雁 训 
需要 预 留 的 址 界 ， 可 以 将 错 训 
降 到 最 低 。 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


装 的 底稿 注意 事项 
。 堆 切 的 精准 度 要 比 符 马 钉 来 的 好 多 了 “因为 可 局 
ao “生机 所 以 不 需要 特别 预 及 
,本 者 本 在 于 靶 蛙 ， 以西 
甩 二 入 例子 ， 版面 左 志 会 
E on 左右 被 靶 洒 进去 ， 读 者 乱 
遇 下 坊 区 的 内 容 ， 所 以 我 们 排版 
三 要 过 表 一 些 地 方 。 


实 媒 : 正确 的 裁 切 后 稿子 的 太 才 
生 围 。 

号 线 : 因为 一 页 中 您 不 能 预知 会 
出 现在 左 遗 或 右边 ， 建 议 
版 面 最 好 居中 ， 左 右 最 少 
都 空 出 1.0cm 以 上 “， 在 此 
范围 以 外 最 好 不 要 出 现 重 
要 的 稿件 内 容 或 图 片 


【特别 说 明 】 
贷 击 准 每 一 种 印刷 /装订 方式 都 
上 合影 响 到 正确 的 完稿 尺寸 ， 奸 
| 六 称 逐 是 与 您 的 印刷 腊 商 确 训 
| 刁 要 预 留 的 逸 界 ， 可 以 将 销 误 
| 降 到 最 低 。 


7-6 色色 印刷 的 网 作 方式 


什 床 是 双色 印刷 ? 与 单 色 或 是 彩色 印刷 有 什么 不 同 呢 ? 
疤 色 印刷 有 别 於 彩 色 印 刷 使 用 到 四 种 颜色 ， 只 需要 用 两 种 色 盘 。 但 


但 秃 比 音色 来 的 有 色彩 组 合 性 ， 因 为 两 种 颜色 可 以 互相 混 出 第 三 
书本 喜爱 使 用 的 完稿 方式 之 一 。 


是 成 本 可 以 节省 印刷 


必用 约 ~y 
` 四、 五 … 种 颜色 ， 吕 


很 多 灯 计 


国 沙 士 比 亚 6.0 的 双色 标示 方式 


全 要 在 未 士 比 亚 60 抽 作 色 其 实 很 僧 哩 ， 您 只 需要 尘 埋 CMVK 中 的 两 种 颜色 来 神 鳄 信 怖 ， 
如 : C 青色 /了 黑色 两 色 组 合成 台 色 印刷 。 


A 如 果 您 要 出 现 一 个 C 青色 的 文 

字 ， 只 要 设 定 色 盘 颜 色 所 有 (C 

膏 色 ， 亦 可 以 设 定 他 的 灌 淡 度 

1-100 都 可 以 。 

B 想 要 C 青色 再 加 一 点 黑色 ， 可 
尺 设 定 C 青 色 十 发 黑 色 ， 只 要 
K 黑 色 不 满 100， 都 可 以 从 1 
22 调整 两 色 混 出 其 他 澳 淡 度 的 
颜色 。 
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「 档 案 」 选单 中 「 输出 
gps 」 档案 时 ， 您 仍 视 为 输出 
彩色 网 片 ， 不 需要 遗 择 「 输 出 
成 黑白 网 月 ] “。 

您 必须 特别 跟 输 出 中 心 说 明 1 
只 要 输出 C 青色 十 氏 黑 色 两 色 
姻 片 即 可 。 


q 


整 2 
色 \ 人 多、 人 色 站 
色 言 样 7 一 


有 元 


人 


国 东 二 比 亚 6.0 的 全 色 影像 应 用 


个 上 面 的 夭 例 可 以 很 容易 了 解 ， 想 要 使 用 全 色 完 稿 ， 
届 什 麻 特 别 指令 需要 学 习 ， 不 过 当 您 的 稿件 中 有 影像 时 ， 就 必须 特别 注意 了 。 


插入 水 士 比 亚 60 中 ， 使 用 黑白 方式 输出 网 片 ， 即 只 有 上 和 


您 可 以 将 影像 档案 转 成 单 色 图 档 
影像 网 片 ， 这 样 的 编排 方式 最 简单 。 
A 例如 在 PhotoShop 4.0 中 ， 先 使 


用 『 Image | 的 [ Mode | 将 
档案 转换 为 『 CMYK Color | 
格式 。 


B 再 选择 『 Image| 选单 


1 Adjiust」 中 的 下 Hue/ 
Saturation | 来 调整 成 单 色 图 
档 ， 这 时 会 出 现下 Hue/ 
Saturation 」 的 调整 对 话 盒 。 
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只 需要 跑 择 CMYK 其 中 的 两 色 来 


色 即 可 


他 和 


下 角 的 「 Colorize 」 肚 项 Hue 太 starati5 
必 将 


为 选 起 来 曙 
钛 合 将 「 Saturation 」】 彩 度 调 


到 [0 
六 下 [ 厂 定 」 键 就 可 以 完成 设 
定 * 


雁 训 「 Channels 」 的 影像 只 有 
1 Black 」 黑色 有 影像 即 可 。 


遗 择 『 File | 选单 中 的 『「 Save 
三 J 习 存 新 档 ， 会 弹出 存档 
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王 ”输入 完 时 储 存 的 档案 名 称 和 后 ， 
请 导 择 『 Save As 」 档案 格式 
为 『TIFF(*.TIF) ] ， 按 下 『 确 
定 」 键 即 可 。 


最 和 后 会 出 先 一 个 『 TIFF 
Options 1」 的 遗 项 对 话 盒 ， 请 设 
定 1IBMPCI 冰 上 且 注 意 

[ LZW Compression 」 不 要 打 
勾 勾 即 可 。 
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国史 目 而 < 


7 第 五 色 的 泉 作 方式 


押 的 了 作 方式 中 各 色 印刷 的 巍 作 方式 雷同 ， 不 过 更 订 烦 。 您 必须 盘 作 十 个 模 案 才 可 以 完成 仑 二 名 
2 ， 一 个 是 标准 的 四 色 档 案 ， 另 一 个 就 是 单 色 档 案 ， 结 合成 为 一 个 完整 的 五 色 负片 。 


2 和 


第 五 色 的 括 作 方 民 

下 先 婴 作 好 四 色 的 彩色 稿 ， 站 
目 将 会 印刷 上 第 五 色 的 区 域 ， 

蜂 用 设计 上 的 稿子 套 上 100% 
白色 o 

田 外 一 个 音色 (第 五 色 ) 稿件 
莉 过 必须 与 前 面 的 彩色 四 色 网 
上 的 裁 切 线 能 完整 拼凑， 将 原 
本 100% 白色 区 域 ， 设 定 成 为 
民 黑 色 版 。 


DDRII 
四 RE 刚 | | 芒 iE 刘 = 庆生 


寺 列 5 汪汪 


& 黑色 版 可 以 具有 1-100 的 屠 


D “将 单 色 的 档案 输出 网 片 ， 选 择 
[档案 」 遗 单 中 【输出 EPS 1 
档案 ， 勾 选 [输出 成 黑白 网 
中 - 

E 您 必须 特别 跟 印 刷 语 商 说 明 ， 
这 一 个 音色 档案 要 指定 印刷 的 
第 五 色 , 是 哪 一 个 颜色 ， 通 常 
有 党 光 色 二 漫 金 / 漫 银 … 等 等 
特别 闫 色 可 以 导 择 。 


伟 My Documnert 
回 My Reeeived Fles 回 Win98se 
自 windows 


超级 | 手册 懈 


”8 输出 网 片 


几 将 水 十 比 亚 60 稻 作 好 的 档案 呢 ? 一 般 网 片 输出 中 心 
是 重阳 ， 汞 士 比 亚 60 如 何 将 档案 与 他 们 分 享 呢 ? 

欧 用 者 放心 ,莎士比亚 6.0 可 以 将 档案 输出 成 为 标准 的 PostScript 格式 ， 几乎 所 有 输出 中 
时 stScript 的 档案 。 

出 中心 收 到 莎士比亚 6.0 的 PostScript(EPS) 档案 后 ， 必须 透 过 RIP 设备 (Raster Images Processor 同 

攻 影 像 让 理 器 ) 畏 换 为 超 高 解析 度 的 网 片 档案 ， 然 后 分 成 CMYK 四 张 纲 片 输 出 。 

本- 套 四 色 网 片 ， 都 有 四 张 像 投影 片 般 的 单 色 透 明 片 ， 然 后 再 经 过 打样 程序 ， 访 您 在 印刷 前 再 度 
闫 色 与 稿子 内 容 。 未 来 印刷 厂 也 会 依照 打样 的 颜色 鳃 内 容 参 考 印刷 。 
有 说 雁 癌 稿件 和 无误 合 ， 每 一 张 透 明 片 经 过 印刷 厂 再 拼 成 大 版 (通常 一 张大 版 可 以 容纳 4 张 到 8 张 A4 

师 人 7 16 开 )， 然 后 曙 成 【 铝 版 | 才 可 以 上 印刷 机 。 

和 名 版 ， 就 是 上 墨 的 网 版 ， 他 只 能 使 用 少数 次 数 ， 通 常 使 用 一 次 就 丢 秦 了 ， 印 量 过 60.000 到 80.000 

名 就 必须 重新 再 用 岗 片 旱 一 套 新 的 「 铝 版 | 。 

上 有 四 色 网 片 可 以 长 久保 留 ， 一 般 可 以 保留 一 年 以 上 ， 但 是 太 久 之 后 网 片 亦 会 变 黄 优 法 使 用 , 必须 重 

区 出 网 片 。 


都 是 使 用 Apple 蛮 金 塔 系统 或 是 更 高 级 的 工 


心 都 可 以 接 


输出 EPS 网 片 档案 
路 欲 输 出 网 片 的 档案 读 入 后 ， 
中 择 【档案 | 遗 单 中 输出 
EPs 档 | ， 会 出 现 一 个 输出 
IEPS 档案 的 对 话 盒 。 


于 区、 Be 性 寺 本 有 各 
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B 如 果 您 档案 只 有 一 页 ， 可 以 不 
用 理会 「 轮 出 范围 。 如 果 档 
案 中 有 多 页 ， 您 可 以 选择 「 输 
出 和 范围] ， 系 统 会 依照 档案 名 
称 和 后 面 再 加 上 -1.EPS ~ -999. 


EPS 的 页 码 。 
C “ 接 下 来 请 输入 『 档 案 名 称 」 ， 
， 预 设 的 副 档 名 是 『*EPS 」 档 
人 案 ' 即 是 PostScript 档案 。 
| D ”如 果 您 是 要 输出 单 色 网 片 ， 请 
| 勾 选 [ 答 出 成 黑白 网 片 ) 。 


E 档案 中 如 果 没有 自己 给 出 裁 切 

线 ， 可 以 由 系统 为 您 自动 产生 

裁 切线 ， 请 勾 选 【产生 裁 切 

缚 1。 
眶 ” 按 下 [确定 」 键 即 可 完成 输出 
网 片 的 动作 。 


【特别 说 明 】 


输出 网 片 档案 ， 会 将 所 有 的 文字 转化 为 曲线 输出 ， 如 果 文 字 笔 避 交 叉 的 中 间 出 现 空白 ， 请 参考 7 的 和 
决 方式 。 


转换 出 来 的 已 P S 档案 会 比 .SHA 档案 大 的 很 多 ， 您 必须 注意 硬 碟 空间 的 大 小 。 
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7.9 EPS 档案 检查 


凡 出 中 心 都 是 收取 排版 档 或 是 给 力 档 案 直 接 向 下 


' 但 是 这 样 必须 附 上 字 型 “图 档 ， 和 否则 将 盒 尊 致 
量 // 掉 图 的 问题 

史 比 亚 6 探 用 输出 PostScript EPS 入 案 方式 来 输出 网 片 ' 可 以 支援 符合 标准 PostScript 设备 的 输出 
时 c 用 ， 一 般 输 出 中 心 都 可 以 正常 输出 。 


hop 打开 光 ， 没 半 
和 代 解 析 度 的 黑白 档案 ， 而 且 释 成 贴 际 及 人 开 莎 士 比 亚 的 BPS 档 ， 如 果 没 设 定好 会 
和 十 比 亚 6.0 的 EPS 档案 是 向 量 的 图 档 ， 可 
和 时 择 「 插 入 图 档 的 .PS 」 来 打开 。 
攻 高级 的 夫 出 中 心 可 以 直接 将 水 士 比 亚 PPS 档案 栓 
有 站 系统 就 可 以 直接 输出 ， 新 人 类 目前 


以 使 用 Adobe illustration 4.0 以 上 来 打开 


出 ， 个 需 透 过 其 他 软体 读 入 再 输出 “例如 Scitex 
公司 内 部 配合 的 输出 中 心 就 是 探 用 Scitex 系统 。 


使 用 CorelDraw 读 入 莎士比亚 EPS 档 
上 我 们 以 CorelDraw 9.0 中 文 版 为 
列 ' 进入 系统 后 吐 择 「 档 案 ， 
于 单 中 的 「 输 入 」， 会 出 现 一 
信 匿 入 档案 的 对 话 盒 。 
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B 先 将 『 档 案 格 式 」 选择 『P 
sSJ 格式 ,注意 ! CorelDraw 
支援 两 种 EPS 档案 输入 方式 ， 
请 园 择 含有 「 PS, PRN, EPS - 
PostScipt 描述 楼] 的 类 别 。 

C 私 了 节省 时 间 请 将 「 预 览 ) 的 

勺 勾 关 于， 因为 其 实 EPS 档案 

CorelDraw 也 不 会 去 预览 ， 只 

是 浪费 判断 档案 的 时 间 而 已 。 

从 后 选择 莎士比亚 输出 的 EPS 

档案 为 【档案 名 称 」， 按 下 


确定 」 键 就 可 以 读 入 档案 
汪 
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用 PhotoShop 读 入 莎士比亚 EPS 楼 


世 和 不 建议 各 位 使 用 PhotoShop 访 入 莎士比亚 EPs 档案 ， 因为 芍 士 比 亚 的 EPS 档案 是 向 量 格式 
wshop 读 取 EPS 速度 不 公 很 慢 ， 而 且 会 浪费 很 多 记 居 体 ， 如 果 您 记 居 体 不 要 读 很 久 很 久 0 


采 ,如 果 您 手 得 没有 CoreIDrsw ， 又 想 要 检查 输出 EPS 档案 有 没有 钳 剖 。 只 好 用 PhotoShon 永 汪 了 
夺 


内 PhotoShop 4.0 英文 版 为 例 ， 
你 可 以 选取 「 File 」 遗 单 的 
「open 」 功 能 ,会 出 现 一 个 
续 取 档案 的 对 话 盒 。 


让 六 中 取 莎 十 比 亚 转 出 的 EPS 
模 案 即 可 。 
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瑟 HE 灼 


C ”了 PhotoShop 会 立刻 出 现 一 个 
| Pasterize Generic EPS Format 
] 设 定 对 话 盒 ， 这 个 对 话 盒 很 
重要 ! 不 仅 关 傈 到 解析 度 ， 更 
关 傈 到 色彩 的 问题 ， 一 般 输 出 
中 心 就 是 在 这 里 发 生 错 识 ! 
D 第 一 “二 个 Width 寅 Height 高 
可 以 不 用 理会 ， 但 是 
| Resolution 1 解析 度 就 要 考 
在 一 下 了 ， 如 果 您 只 是 检查 档 
案 72 ~ 150 都 是 送 当 的 解析 
度 。 
下 接 下 来 Mode | 色彩 模式 请 
吐 择 『 CMYK Color ) 四 色 档 
案 模 式 ! 因为 PhotoShop 预 设 
为 『 Grayscale | 黑白 模式 ,所 


Resolatini 2 | | pixelsyinch 
以 有 些 笨 笨 的 轮 出 中 心 才 会 Se 天 CIGK Color 
说 : 「 档 案 怎么 会 是 黑白 rr 


的 ?4， 真 是 SS@! 。 rs 
F 按 人 TOK ,确认 键 就 可 以 并 


入 ， 解 析 度 的 高 低 也 会 影像 速 
度 D 


] 管 空 的 ， 您 必须 合 贷 


Iayers ， 请 园 择 「 Layer ] 遗 
埋 中 FFlatten 


和 用 41 再 3 这 
和 有 7 六 三 


image 」 功 能 。 


六 7 
咱 了 


这 样 就 可 以 看 到 完整 的 稿 于 
弛 。 


刘 丰 本 宕 从 土 放 下 63 SP1 下 新 呈 
ee mt。 


| 六 4 
皇上 “全 1 有 人 


ii 不 可 以 直接 这 样 输出 网 片 ! 仅 供 检查 内 容 使 用 。 
来 条 并， 中 心 交代 : 莎士比亚 6.0 的 EPS 档案 是 向 量 的 图 档 ， 可 以 使 用 Adob 
是 使 用 Corel Draw 选择 「 插 入 图 档 的 .PS | 来 打开 。 


eillustration 生 0 以 
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局 交 于 区 


第 八 章 实例 练习 


最 后 ， 我 们 精 园 了 颖 种 档案 范例 ' 布 望 能 让 您 和 
了 解 莎士比亚 6.0 的 各 项 功能 ， 希望 各 位 使 用 
看 看 ， 更 希望 各 位 能 举一反三 “ 应 用 在 自己 


整 
置 
中 


| 用 实例 来 完 
者 可 以 实 作 冻 
奥 作 的 稿件 当 


在 有 限 的 版 面 中 ， 扰 法 
式 ， 本 章 尺 可 能 的 提 到 
领 大 家 实 作 ， 包 含 了 : 


完全 为 各 位 实 作 所 有 的 稿件 和 作 广 
所 有 广泛 的 常用 功能 ， 以 阁 种 范例 来 带 


国手 给 表格 十 混合 排版 : 估价 单 
国 线 上 图 文 : 分 类 广告 

图 多 页 排版 : 书 版 揪 作 
国 给 图 功能 : 广告 海报 册 作 

国 吉 图 技巧 ; 广告 效果 


这 些 例子 ， 都 可 以 将 功能 重新 拆 解 成 ， 例如 页 码 出 作 / 段 落 
属性 一 堆 届 表格 等 等 ， 在 本 书 最 前 面 都 有 功能 的 操作 说 明 ,这 
里 细节 部 分 就 不 再 玖 言 ， 只 提供 操作 的 快速 方式 ,细节 的 设 定 
如 有 不 详细 的 地 方 ， 请 参考 前 面 章节 的 说 明 。 


最 后 希望 读者 能 狗 从 实 作 中 ， 并 始 将 水 士 比 亚 6.0 应 用 在 自 
己 工作 或 是 生活 中 的 稿件 中 。 扩 有 水 士 比 亚 6.0 您 任何 稿件 都 
可 以 完成 ， 不 论 是 复杂 或 是 简单 的 。 


祝福 各 位 学 习 愉 快 ! 
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8-1 估价 单 


一 全 价 和 的 主要 表格 是 探 用 堆 各 式 表格 人 作 ， 为 什么 探 用 堆 避 式 ?因为 当 使 用 者 您 时 和 【 
时 ， 可 以 轻易 的 修改 堆 夫 式 表格 的 内 容 。 如 果 
修正 表格 内 的 估价 。 


围 插入 图 档 


A。 首先， 我 们 先 选 择 『 档 案 ， 遗 


单 中 的 【 虑 入 轿 片 1 准备 置 入 
公司 的 LOGO 商 村 。 


遗 择 「 虑 入 图 片 ) 后 会 出 现 一 
个 读 取 图 档 的 对 话 盒 。 

拉 下 「 次 目录 查询 」 遗 单 ， 可 
以 选择 一 个 磁 碟 目 录 ,外 含 
软 矶 一 硬 碟 一 抽 换 磁 碟 一 网 路 
磁 碟 … 等 等 。 

在 目录 中 玩 择 您 找到 的 图 片 档 
案 名 称 。 

这 里 可 以 看 到 快速 预览 图 档 的 
内 容 ， 可 以 确认 档案 细节 。 
按 下 「 确 定 」 键 即 可 汇 入 图 


片 。 


各 用 玫 给 表格 ， 可 能 这 用 亿 视 稚 表格 ， 但 处 广 全 
| 


国 


E 


NewyPe 


人 | 衬 入 总 乱 和 


、 汪 自动 放 在 目前 工作 区 的 
时 , 您 可 以 切换 [工具 

江 至 「 焉 取 工具 J 

4 有 移动 至 工作 区 ， 点 站 
。 短 和 的 图 片 商标 ， 会 出 现 作 
全 控制 同 。 


使 用 滑 息 将 图 片 放大 缩小 站 捐 
移 至 属意 的 位 置 上 。 


国 使 用 线 上 文字 


A 接 下 来 切换 工具 箱 」 至 「 单 
行文 字 」 工具 ， 准 备 在 档案 中 
输入 公司 资料 。 

B 直接 到 欲 输入 文字 的 地 方 ， 按 
一 下 滑 鼠 左 键 ， 就 会 出 现 文字 
游标 ， 即 可 开始 输入 公司 名 
称 。 


5 输入 完 尝 公司 名 称 后 ， 换 行 继 
续 输 入 公司 地 址 电话 ,传真 
等 资料 。 


| 公 
可 Pe 让 从 芭 人 巷 129 路 3 楼 之 3 和 
人 MG 只 一 从 


@- 


、 光 痢 公 司 资料 后， 字体 属 
由 条 不 旦 自 己 喜 爱 的 ”可 以 
FI 具 箱 」 中 的 「 遗 取 工 


L 一 


有 后 
| D [中 NewR pe :新 人 姑 资 讯 科技 股份 


于 中 忆 证 1 条 间 了 用 让 和 检 络 25 直到 全 3 信之 
Ba 二 


0 二 本 请 将 


二 
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到 


下 东 d 


贺 中 问 抬 头 区 资讯 


下 上 
字 」 工具 。 人 1 1 国 > 
B 。 先 将 抬头 区 所 需 的 文字 输入 进 | 新 人 大 次 科技 股份 有 限 公司 -uc 
去 ， 我 们 稍 后 再 重新 调整 位 置 有 亿 汪 辣 全 扩 一 司 21 自 生 且 所 记 机 席 雁 请 全 
与 大 小 吕 


@ 我 们 利用 『 工 具 箱 」 中 的 『 遗 


| ESTIMATE | 放大 站 搬 移 至 
属意 的 位 置 。 


车 Newkwpe 新 人 类 资 


ED 


讯 科技 股份 有 限 公 司 


疹 负 25 春 轨 层 3 要 证 3 是 斩 1 吧 村 人 WE 的 任 页 上 亿 拉 BT 


估价 单 


:ESTINATE。 


江 只 一 忆 531 全 业 碑 半 守 本 


四 


超 | 级 | 手 | 册 


加 处 后 ， 寻 择 【工具 箱 」 中 的 
凯 「 和 矩形 ) 工具 ， 纵 奥 出 一 个 能 
加 包 图 住 ESTIMATE | 


的 拭 形 。 


[中 NewRpe 新 人 基 资 讯 科技 股份 有 限 公司 -ss cn 


一人 汪 3[ 丰 生 磊 前提 才 和 失业 25 刘 | 注 晓 3 扩 二 3 本， 0 区 人 159 交 页 ， 史 全 2 


站 


希 和 后 选择 「 颜 色 区 」 中 的 黑 
多 洁 舌 形 填 满 黑色 的 底 色 。 

区 斤 直 接点 选 「 变 形 古 工具 
骨 中 第 九 个 「 至 最 下 层 」 功 


7 


本 六 加 剖 给 下 的 货 心 时 色 算 。 L 估价 单 


扰 置 到 最 床下 。 人 eama: 


且 国 “[ 辐 NewR pe 新 人 类 资 计 科技 股份 有 限 公司 -en 


人 一 31 语 业 抽 拓 质 市 度 机 站 35 二 129 寻 3 机 之 3 村 着 吧 的 19.1599 全 外 02- 的 l9. 1223 
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然后 寻 择 「 工 具 箱 」 中 的 『 吐 和 
取 工 具 4 ， 点 选 『 ESTIMAT 1 失重 和 测 | 本 汪 丰 天 动 
EJ」 闫 文字， 此 时 他 朵 当 也 是 区 
黑色 所 以 看 不 到 ,不 过 您 可 以 由 
点 选 实心 黑色 的 部 分 ， 就 应 该 
会 由 到 。 
I “然后 选择 『 颜 色 区 | 中 的 白 
色 ' 让 『 ESTIMATE |) 黄 文 字 
变 成 白色 的 文字 。 


mm [ 国 ewRpe 新 人 舌 资 讯 科技 股份 有 限 公司 “were 
| 


At 梧 生 上 一 石门 1 有 雪 师 首 夺 市 于 从 东 25 天 四 昌 3 术 土生 攻 : 忆 的 本 IN 介 大 和 区 交 你 1 


和 


] 最 后 我 们 调整 下 面 的 小 字 ,使 
用 【工具 箱 」 中 的 下 选取 工 本 人 交 oare7IEi 让 

具 4 ， 利 用 多 物件 便利 的 对 竟 Le 
二 多 重 选 取 站 合同 、 瑞 车 Newpe 新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公司 avwecew 


ETOA 二 局 妆 ( 和 女 县 乒 店 市 由 阁 族 55 每 ; 罗 半 3 粮 之 3 村 着 : 忆 的 全 509 再 真 : 只 芭 人 3 
[No. | 字 串 。 


将 大 移动 至 左 迁 [ 放 本 四 全 
人 站 的 地 方 ， 您 可 以 看 旋 翅 sane di 
二 国 划 名 的 对 寡 前 头 ， 


-ee 员 左 她 就 可 以 进行 对 中 2 
前 作 。 加 估价 单 


。 方式 可 羽 继续 对 弯 「 地 
中 页 [日 期 人 访 他 们 同时 保 
6- 水 平面 。 


[局 MewR pe 新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公司 en 


全 LA 症 21 才 交 用 关 牛市 让 其 笋 25 二 29 时 3 入 土 3 等 疾 :位 - 的 性 1593 但 页 : 反扑 入 22 


估价 音 


ESTIMATE 
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M 水 平面 的 位 置 对 蛮 了 ， 但 是 左 
右 位 置 要 搬移 怎么 办 ? 这 一 搬 
不 又 不 诸 了 吗 ? 放心 ! 莎 士 比 
亚 6.0 有 体贴 的 搬移 方式 。 请 
先 遗 择 工具 箱 」 中 的 选取 
工具 」。 

到 工作 区 中 点 导 希 望 左右 移动 
的 文字 。 


No. 


然后 按 住 T Shif | 键 不 放 ， 然 
众 利 用 滑 鼠 拖 昌 被 点 遗 的 文 
字 ， 请 向 左右 搬移 看 看 。 


ET 


1AC 2 有 入 丰 新 商 广 商检 让 Z5 帮 人 有 3 入 土 3 等 大》 


qhean 


忆 A< 


新 人 频 资讯 科技 股份 有 限 公司 ww 
公 析 从 1W9 人 下 nt 


估价 单 


EN 


| Pb 尖 简 [二 贡 
上 9 三 人 


PR 


新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公司 “oemcar 


91 个 女 也 和 店 机 让 讼 热 235 二 区 笃 3 扩 之 3 入 着: 


估价 单 


六 


了 区 性 09 再 丰 王权 区 用 


超 | 级 | 手 | 册 了 网 


有 会 自动 吸附 水 平移 动 ， 你 


立 ss RE 
果 以 依 此 类 推 上 下 移动 ， 系 亲属 中 让: DIE | 区 
呈 沁 的 方式 伙 归 您 移动 幅度 “国有 第 
歧 天 的 方向 为 昔 。 AR 司 Newpe 于 新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公司 wmmweamw 


1 条 娄 风 疡 计 六 和 栓 结 Z35 可 | 汐 当 3 守土 3 机 质 上 亿 的 位 059 前 页 ， 电 的 作 122 


估价 单 


避 


硝 下 来 我 们 遗 择 【工具 箱 」 中 
国 间 直线 工具 | ， 准 备 到 工 
区 中 给 稳 抬 头 区 所 需 的 底 
妥 给 扫 出 非常 直 的 线段 ? 请 吕 

蕊 从 答 给 措 直 线 的 起 点 开始 按 
上 Shift | 键 不 放 ， 然 后 按 下 

克 键 开始 拖 电 缩 出 直线 ， 
到 属意 的 大 小 后 放 开 滑 鼠 及 
Shiff | 键 。 


二 


NewMNPpe 新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公 司 wweereamv 


入 人民 A 一 六 允 1 合 生 贞 算 大 机 良 首 隐 25 和 要 公法 3 检 之 3 生 首 1 有 2 的 |3.1599 二 丰 -也 的 | 了 1 


第 295 页 


3 是 不 是 很 简单 ? 您 可 以 接 下 去 
给 对 其 他 的 底线 条。 


呈 风 贡 Pe 新 人 类 资讯 科技 股份 有 限 公 司 wwrwwmumw 


内 工 莹 忆 1 台北 莉 杂 店 市 碳 柚 陋 瑟 5 八 23 病 3 媳 之 〗 过 丘 : 到 391915 鸣 铺 丰 二 的 1 


估价 单 


ESTIMATE 


第 296 页 


超 | 级 | 手 | 册 贿 


。 Wu 堆 重 式 表格 
0 
细 了 ,用 滑 筷 贴 一 下 在 
工具 列 」 中 倒数 第 四 个 
和 功能， 


动 庆 硕 | 请 选择 三 自由 移 
页 TS 
和 下 才能 选择 「 附 著 


jj 覃 
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E 然后 到 工作 区 中 ， 拉 出 表格 的 
钝 围 。 表格 下 方 请 再 多 留 一 点 
空间， 要 放置 备 主事 项 与 经 手 
人 签名 栏 。 


上 接 下 来 ， 切 换 至 【工具 箱 」 中 
的 [文字 输入 1 工具。 

时 使 用 滑 刀 堪 键 拖 电 选 取 笨 围 方 
天 趟 ' 跑 择 表格 最 下 面 的 一 行 ， 
如 画面 所 示 将 左 遗 的 四 栏 圈 吐 
起 来 , 。 


| 
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超 | 级 | 手 | 册 隐 
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中 一 习 哩 三 
了 二 上 
效 地 省 
烧 起 
让 旦 虹 攻 二 宴 
站 又 诗 全 E 
机 潜 机 
-二 山 _ 
汪 迟 0 和 监 旦 妨 _ 


水 二 [和 涩 


] 


接 下 来 我 们 选取 最 上 面 一 行 储 
存 格 。 

将 滑 风 移动 至 颜色 列 ， 吐 取 一 
个 喜爱 的 颜色 当 作 被 导 取 的 储 
存 格 底 色 ， 按 一 下 滑 鼠 左 键 即 
可 。 


LE 此 时 系统 会 出 现 【 释 更 颜色 寻 


项 」 的 对 话 盒 ， 询问 您 使 要 叙 
更 表格 中 的 文字 ， 或 是 要 绝 更 
表格 中 的 底 色 ? 

跑 择 1 变更 表格 背景 的 颜 
色 」“， 然 后 按 下 [确定 」 键 即 
可 。 


Fi 本 | 于 本 Se 人 = 是 |。 3 到 | 忆 
| | 二 这 刻 |1 
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昌 剖 生 四 


时 择 右 过 的 「 表 格 工具 
合 借 储 存 格 ] 


钛 后 
中 中 第 一 个 


将 被 选取 的 储存 格 合 


8|x| 


] 现 | 拟 昌 ! 加 | 信 到 于 


方式 ， 将 最 后 一 行 的 


使 用 相同 


F * 呈 


| 


国 
| 
企 
吕 
局 
| 


国 


机 存 格 」 功能 合 俐 储存 格 。 
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水 二 [和 涩 


] 


接 下 来 我 们 选取 最 上 面 一 行 储 
存 格 。 

将 滑 风 移动 至 颜色 列 ， 吐 取 一 
个 喜爱 的 颜色 当 作 被 导 取 的 储 
存 格 底 色 ， 按 一 下 滑 鼠 左 键 即 
可 。 


LE 此 时 系统 会 出 现 【 释 更 颜色 寻 


项 」 的 对 话 盒 ， 询问 您 使 要 叙 
更 表格 中 的 文字 ， 或 是 要 绝 更 
表格 中 的 底 色 ? 

跑 择 1 变更 表格 背景 的 颜 
色 」“， 然 后 按 下 [确定 」 键 即 
可 。 


Fi 本 | 于 本 Se 人 = 是 |。 3 到 | 忆 
| | 二 这 刻 |1 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


国政 调 整 一 下 表格 储存 格 PE = 

, 可 以 将 滑 鼠 移动 至 垂 wen 本 ~ 可 [。 汪汪 Ji 二 | 二 本 吕 
的 宽度 滑 和 游标 会 变 成 EL 二 过 :后 | |EE| 5 下 天 | 莹 主 |2 证 六 1 可 4 
的 线 上 ， 会 变 成 一 ee 


有 和 信 的 手 把 ， 拖 上 鼻 他 妈 
天 大 整 实 度 。 


出 
和 


| [5 和 
本 


枚 表格 中 输入 文字 
尼 文 字 游 标 移动 至 左上 角 一 
悦 ” 准备 开始 输入 文字 。 
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范 上 bg 汐 


B 。 先 选择 『 继 形 右 工 具 列 」 中 第 有 生生 生生 仆仆 全 人 


十 一 个 「『 靠 中 对 灾 」 功能， 文 
字 游 标 就 会 变 成 在 储存 格 的 中 
间 。 


天 始 输 入 栏 位 中 的 文字 ， 翰 入 
完 星 可 以 使 用 上 下 左右 键 ， 移 
动 至 下 一 个 储存 格 坦 入 文字 ， 
依照 上 一 步 旦 循序 输入 文字 。 


C 〇 7 


超 | 级 | 手 | 册 网 


] 
我 们 将 文字 游标 移动 
一 行 的 储存 格 ， 先 将 
国 所 十 设 定 到 通 当 大 小 ， 本 
和 的 尺寸 为 20 。 


日 
良 


量 癌 样 壮 择 变形 是 工 具 列 」 中 


:个 由 靠 中 对 序 1」 功能 ， | 2 二 上 5 


第 303 页 


世上 PE 淹 


F “可 以 开始 输入 文字 ， 单 位 问 的 
数字 用 全 形 的 空白 键 蔡 代 。 


G ， 接 下 来 换 右 得 的 阿拉 伯 数 字 
实 ， 同样 先 将 字体 尺寸 设 定 到 


为 20。 


二 


靖 杯 : 


由 
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超 | 级 | 手 | 册 且 


党 次 簿 择 「 变 形 工 具 列 」 中 Er 
十 个 「 靠 左 对 充 」 功能 ， 文 一 
最 就 会 变 成 在 储存 格 的 元 


图 备 主 区 和 与 经 手 签 锅 

A ”最 后 利用 「 工 具 箱 」 中 的 哩 
行文 字 ) 工具 ， 在 备注 区 上 检 
入 中 英文 对 照 的 备 广 说 明 。 


TCF 


中 忆 二 本 LT 三 


B “ 右 移 亦 使 用 相同 工具 ， 打 上 和 经 
手 人 的 中 英文 对 照 说 明 。 


有 。 1 本 估价 时 有 有 灼 JBI 天 
Thls estimate lsvald for day. 


辆 : Ifihe oh 世 b 虽 Pl 0 包 
了 on 1S anreeal 8358 pay US 
站 国 :上 员 计生 玫 :0 的 19.1599 二 由 :02.69191223 
用 胃 | 图 Am questo contact win NewrypeIEL0289191599FAX 02.8919.1223 
国 :: 


本 汪 元 呈 


| 
用 rpprrcrrraeemee 
0] 这 4PEEI 在 


IT TS 医 古国 全 盖 四 


。 工具 箱 1 中 的 【选取 工 
员 调 整 刚 刚 输 入 的 文字 至 


当 位 置 * 


[IO 
| 


Te 
以 NA 8 要 Pl8558 Pay 8 和 壮 d| 
3 人 天 局 ， 请 治 甩 央 5/ 各 避 的 的 作 1009 人 入 ?1173 
Anmy queallon conet wih NewType TEL02.6919.1599 FAX'02.9919.1223 


: IE Ta IETF 本 本 2 


由 二 :下 本 四 四 吕 区 | 
-EUDBREI] 汪 一 [LT 大 一 -- 


辣 


我 们 园 择 『 工 具 箱 」 中 
直线 工具 」 ， 准 人 备 到 工 
给 捍 所 需 的 底线 。 


避 
1 本 估价 昨 有 效 期 疼 。 天 
] Thiseslmate1svalld for day, 


2 慎 肌 咏 先 付 坟 金成 
] 站 the quotation Please pay US ”多 as deposit 
上 。 3 册 三 路 欧 ， 蘑 洽 吉 拱 末 峙 / 痢 锋 :02.8919-1599 传 由 :02.6919-1223 
Ary questlon contact with NewType TEL02-8919-1599 FAX:02.8919.1223 
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人 


东 攻 和 党 


E ”使 用 一 小 节 介绍 的 方法 , 先 “” 同 TREE 
从 和 欲 给 擂 直线 的 起 点 开始 按 住 全 于 二 生 ao 届 Sgcs 
T Shif 」 键 不 放 ， 然后 按 下 滑 加 有 大 = 
鼠 堪 键 开始 拖 抱 给 出 直线 ， 画 
到 属意 的 大 小 后 放 开 滑 筷 及 


FShif | 键 。 
E 这 样 就 可 以 完成 底线 的 奥 作 
革 。 四 


人 | bj P 每 36 dep05 和 
人 hf On 1 表 bb 扰 ，P16358 PaY US 36d6p0: 
3 呈请 光 雹 更 多 下 /全 医 02.8919-1599 传 肥 :02.6919.1223 
Any question conlact With NewTYpe TEL02.6919-1599 FAX202-8919-1223 


G ， 这样 就 完成 一 张 报价 单 档案 
了 ! 是 不 是 很 简单 ? 


第 308 页 


qq 


分 类 广告 侈 作 


算是 莎士比亚 最 拿手 的 奥 作 稿件 之 一 了 ! 只 要 您 熟 续 莎士比亚 6.0 的 缩 图 功能 与 绕 上 文字 ， 


刘 分 类 广告 太 十 
而 假设 要 江 作 一 个 3cmX6， 
吕 的 分 类 广告 ， 我 们 可 以 先 。。 因 等 本 不 本 而 


居于 才 汪 天 区 | | 有效 


用 有 工具 箱 」 中 的 「 和 矩形 
则 ， 准备 先 为 分 类 广告 网 作 


晴 电 移动 至 工作 区 ， 随 便 给 RE al 
全 随意 大 小 的 矩形 即 可 ， 1 声 人 
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& 然后， 确定 刚刚 画 的 矩形 有 八 
个 控制 点 。 接 著 ， 直 接 喷 择 
[ 编辑 」 跑 单 中 『 位 置 色 大 
小 ] 功能 ， 系 统 会 出 现 一 「 位 
置 芭 大 小 」 的 设 定 对 话 盒 。 


湛 王 入 这 皇 池 


D 将 [左上 角 座 标 1 的 水 平 ) 
与 【垂直 」 都 设 定 在 『 0.5 公 
罗 间 | 攻 < 

世 “将 【大 小 及 旋转 14 的 了 宽度 | 
设 定 为 【 3 公分 | ， 【高度 1 
设 定 为 6.5 公 分 1 。 

FE 按 下 【确定 」 键 就 可 以 完成 矩 
形 的 尺寸 设 定 动作 。 


芋 训 过 仙 亚 具 
, 园 择 倒数 第 二 个 「 线条 
村， 级 定 线条 为 0.07Scm 。 


时 二 的 外 杠 本 身 就 是 一 个 素雅 
0 扮 关 记 告 外 框 了。 


第 队 4i 国 


本 给 展 一 个 装饰 天 杠 
为 了 襄 整 个 分 类 广告 的 头 杠 明 
显 一 点 ,我 们 特别 设计 一 个 装 
包头 框 “请 选择 「 工 具 箱 」 中 
的 『 画 直线 工具 」 。 


B 将 滑 鼠 移动 至 工作 区 中 ， 在 刚 
| 刚 给 扫 外 框 的 上 半 部 分 ， 先 从 
左 站 开 始点 一 下 滑 鼠 左 键 后 放 
天 ， 像 示范 画面 上 的 样子 点 出 
主要 轮廓 。 

描绘 完 需要 的 框 头 之 后 ， 按 一 
下 滑 筷 右 键 即 可 完整 整个 多 竟 
形 的 描 纵 。 


开具 」 ， 点 时 刚刚 给 和 
着 线 多 遗 形 。 


刘 关 后 选择 颜色 列 中 的 黑色 ， 让 
多 驶 形 释 成 实心 多 遗 形 。 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


消 志 ELE 交 


国 输 入 所 需要 的 文字 

靖 先 使 用 [工具 条 的 [车 行 生生 生生 和 
文字 ] 工具 ， 到 工作 区 中 将 所 “二 关于 As 本 全 天 将 
需要 的 文字 输入 进来。 


B 我 们 先 输 入 公司 名 称 ， 例 如 : 
高 科技 公司 / 识 征 。 


超 | 级 | 手 | 册 央 


的 “ 远 汉 工 


[ 沁 ,点 时 「 高 科技 公司 」 文 


本 


二 和 “ 亚 加 强 标 
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世 “ 范 将 字体 放 在 刚刚 给 摧 的 多 址 
形 实心 框 头 上 ， 冰 且 稍微 调整 
大 小 。 


FE “然后 遗 择 颜 色 列 中 的 白色， 让 
大 标题 字 在 黑 底 中 更 加 明显 擒 
眼 。 


酬 梧 男 | 可 
3 人 到 


号 工 ， ww 中 | 站 


ri 贾 表 


.高 科技 公司 - 


EEC 于 


超 | 级 | 手 | 册 山 


本 [工具 箱 」 中 的 


昌 ea 


开 作 区 中 给 措 一 个 稍 宽 长 型 
师 形 外 框 。 
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苦 沙 二 5 区 汐 


然后 吐 择 「 继 形 患 工具 列 ] 中 
最 后 一 个 「 圆 角 框 半径 」 ,会 
踢 出 一 个 设 定 贺 角 框 半 径 比 例 
的 对 话 框 。 

J 将 [比例 调整 至 100% ， 然 
后 按 下 「 确 定 」 键 。 


| K 刚 蜀 描绘 的 矩形 会 变 成 两 适 园 
加 的 棒 棒 ? 然后 选择 颜色 列 中 

的 黑色 ， 访 圆 角 框 变 成 实心 轩 
角 框 。 


着 丰 箱 ) 切换 为 【选取 工 
人 阅 准 人 多 复 婴 疙 个 实 


框 “ 


区 市 剖 列 缩放 出 来 的 


时 fcal | 是 快速 复 奥 ， 


| 
| 
| 


吻 就 可 以 贞 出 两 个 委 


加 
所 


司 | 


汪 
盐 
嘴 
| 
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0 “ 接 下 来 我 们 输入 需要 征求 的 隐 有 生生 让 全 
位 名 称 。 0 辐 恒基 交 | cc 和 


P “使用 T 工 具 箱 1 中 的 「 遗 取 工 gz ee 
员 ) ， 点 选 刚 交 输 入 的 职位 名 ai 吉 让 关 二 SS 
称 。 愉 王 


有 和 壮 一 点 的 字体 ， 蔚 
国生 志 在 刚 风 给 裂 的 实心 
这 昌 稍 做 调整 大 小“ 


择 颜 色 列 中 的 白色 ， 读 


汪 


名称 的 字 在 黑 底 中 更 加 明 
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医 :2 


3 “最 后 我 们 输入 其 他 细节 说 明 的 
文字 ， 包 含 上 班 地 点 等 等 资 
料 。 


T 然后 使 用 【工具 箱 ] 中 的 【 遗 
取 工 具 」 ， 将 滑 鼠 移动 至 工作 
区 中 点 吐 细 节 文字 的 物件 。 


rcESi_nERCFR 


清 志 移动 至 上 方 的 表 人 
请 筷 游 标 在 表 帮 的 下 半 
全 出 现 查 色 的 莉 项 交 于 
只 ， , 请 移动 至 中 间 按 一 下 清 
邮 大 ， 就 可 以 整体 居中 对 


记 ， 


1 旨 


尖 全 我们 为 了 突显 福利 的 部 
我 们 将 福利 优厚 的 部 分 设 
E 民 粗 的 字体 。 
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ESTEE 


二 末 


这 有 na 丰 性 


汪 HE 芝 党 


X 接著 我 们 使 用 [工具 箱 」 中 的 
「 和 矩形 工具 」， 来 框 选 加 强 福 
利 标题 。 


Y 在 工作 区 中 给 抽 一 个 稍 宽 长 型 
的 抑 形 外 框 即 可 。 


ED 


1 全 1 

厅 书 版 谋 作 

了 解 各 位 想 要 知道 本 书 怎么 排 的 ! 这 一 个 章节 就 完 台 为 你 介绍， 本 画 是 如 何 编排 完成 的 ! 该 
由 菊 士 比 亚 6.0 编排 一 本 书 原 来 是 这 座 容 易 ! 


设计 外 杠 
国 关 潭 用 第 七 章 73 及 7-4 所 介 
的 方式 ， 自 己 奥 作 一 个 
iocm X 20cm j 的 16 开 尺 


村 底稿 。 


00% 


人 ， 我 们 为 书本 的 「 韦 眉 
一 点 设计 局 先 使 用 「 工 具 
和 | 中 的 「 具 形 工具 」 。 


机 
1 


军 二 本 
ER 


ET 


可 贰 


C 在 工作 区 中 的 书 届 上面 给 抽出 
一 个 广 当 大 小 的 矩形 。 


D 然后 使 用 【工具 箱 」 中 的 【 跑 
取 工 具 」 点 遗 如 刚 绘 侈 的 矩形 
外 框 。 


8XD 人 IO RDNA 
0 芒 旧 | 有 三 | 瑟 总) 
有 哆 桥 列 本 到 


X 志 面 国税 国 已 已 有 局所 癌 


相关 mD 本 CGIEPCE 
7EE 记 而 癌 多 E 柯 
站 硬 忆 E 胸 


EECCCCEICFATIESLCEE 


SS LOS 


站 WEDTT ER 
本 用 和 6 5 9 基 吕 COOL 


站 


S 国 


用 林 音 为 音色， 所 以 我 们 在 
而 的 颜色 列 中 遗 择 一 个 30% 
名 当 作 底 色 ， 训 矩形 炙 成 
本 的 30% 黑色 。 


业 形 有 外 框 ， 请 选择 「 一 
温 列 】 中 最 后 第 二 个 『 绕 
几 会 出 现 一 个 弹出 式 
遗 择 [无 」 。 


第 ;32 玖 责 


ES 家 


G 使 用 『 视 窗 」 遗 单 切换 到 我 们 
必 一 个 档案 ,将 事前 已 经 典 作 
好 的 【莎士比亚 」 及 超级 手 
册 J 图 案 点 愤 起 来 。 


超 | 级 | 手 | 册 隐 


H 遗 择 『 编 辑 」 遗 单 中 的 『 复 
仙 】」 功能 ， 您 也 可 以 按 下 


f Ctrl 十 CC 来 完成 这 个 指 
令 。 
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有 各 案 切 换 回 原来 的 档案 中 ， 

民 屋 时 择 「 编 辑 」 选单 中 的 
由 上 ) 功能 ， 您 也 可 以 按 下 
FEca+VJ 来 完成 这 个 指 


呈 前 已 经 描 作 好 的 「 水 士 比 
中 及 超级 手册 」 图 案 ， 是 二 
组 物件 “我 们 使 用 [ 工 。。 国 国 上 ee 
中 的 『 选 取 工 具 」 点 先 十 甘 让 网 手表 区 
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我 们 希望 「 莎 士 比 亚 」 在 偶数 
页 出 现 ， 也 就 是 左 遗 页 出 现 。 
所 以 将 滑 鼠 移动 至 物件 上 方 按 
一 下 滑 鼠 右键 ， 会 弹出 一 快速 
遗 单 。 

然后 ， 寻 择 「『 图 形 属 性 」 功 
能 ， 系统 会 弹出 「 图 形 属 性 
的 设 定 对 话 盒 。 


请 将 功能 资料 夹 切 换 至 『 页 
数 」 上 。 

遗 择 【所 有 偶数 页 上 」 ， 以 后 这 
倡 物件 只 会 在 偶数 页 出 现 ， 只 
要 您 按 下 「 确定 」 键 即 可 ! 


Ta ) 到 了 


司 
吕 
四 
司 


攻 下 来 要 插入 页 码 ， 请 先 选 择 
苯 具 箱 | 中 的 了 单行 文字 1 
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医 东 二 LE 益 


B 将 滑 鼠 游标 移动 至 工作 区 ， 在 


区 加 | 时 砚 | 丁 | 可 了 于 _ 本 jw 本 ij 本 症 了 ET FF 
和 欲 加 入 文字 的 稿件 上 ， 按 一 下 加 大 归 a|< 1 汪 J 
滑 筷 左 键 。 吕 团 | 


EECPISCSES ) 7 到 本 | 


-1 
服 上 后 ENTCETRCCIO 


已 >” )* 国 夯 醒 国 国 世 亡 广 -六 是 -同一 


C ”然后 设 定 喜 爱 的 中 英文 字体 ， 
或 是 文字 尺寸 ， 准 人 备 开 始 输入 
页 码 指 令 。 


-上 


国 SELLasssa -证 ee 


4 加 本 - 轩 > | 二 本 国画 ELLL 而 | 


国生 括 入 的 T 责 
人， 会 出 现 一 个 询 闪 对 


了 


别 可 以 设 定 在 全 部 页 数 ,所 
下 页 /所 有 个 数 页 ,特别 
以 指定 哪 一 些 页 数 。 
于 林 间 如 共 分 成 了 五 个 机 
和 个 梢 案 的 「 起 始 页 数 ， 
个 同 请 自己 发 择 嘱 | 

和 


东 4bE 浆 


国 描 给 规范 线 
在 真正 的 完稿 作业 中 ， 我 们 喜欢 在 档案 中 给 稻 一 些 【规范 线 」 ， 实 际 上 个 会 印 出 来 ' 但 是 可 以 训 天 
知道 排版 的 范围 ， 让 每 一 页 的 内 容 统 一 性 ， 所 以 我 们 会 措 缩 一 些 “ 规 荐 介 ] 


A 我 们 先 将 「 工 具 箱 」 切换 至 
[ 愤 取 工具 」 上 “， 其 实 接 下 来 
的 工作 跟 任何 工具 都 无 天。 


妇 习 


-| 司 十 于 忆 


一 


mi 


B ”我们 将 滑 鼠 移动 到 左 送 的 表 太 
上 ， 滑 鼠 游 标 会 变 成 一 个 像 拉 
售 的 把 手 。 


用 册 左 名 不 放 拖 上 出 来 ， 
以 拖 岗 出 一 休 旺 色 的 [加 


助 线 ] “ 


可 以 拖 点 到 属意 的 地 方 放 
任何 时 候 您 可 以 将 滑 鼠 移 
| 这 条 综 上 ， 就 可 以 再 微调 
位 置 了 。 


铺 


E 这 人 条 辅助 线 」 具有 自动 吸附 
的 功能 ， 您 在 排版 了 绘图 作 业 
中 ， 只 要 物件 靠近 他 ， 就 会 被 
吸附 到 线 上 。 
FE 我 们 先 画 出 左右 两 条, 这 是 装 
订 安 全 线 (自己 取 的 ) ， 因 为 
本 书 探 用 觅 装 (不 知道 ? 再 回 
头 去 哈哈 专业 印刷 篇 )， 所 以 
必须 两 侧 预 留 比较 大 的 装订 安 
装 和 范围 。 一 方面 读者 在 并 读 时 
就 不 需要 将 书本 奈 得 很 底 ， 就 
可 以 看 到 完整 内 容 。 


G 接 下 来 我 们 描绘 出 排版 设计 
框 ， 中 间 这 两 条 是 文章 与 书面 
图 说 的 分 界线 ， 中 间隔 了 一 公 
分 。 wm = 


国 我 在 右 适 的 装订 安全 线 左 
国 肥 而 了 一 休 距 元 大 约 0.5 
向 距 线 。 这 是 为 了 谈 图 
环 与 文章 有 点 空间 ， 因 为 
请 引线 式 的 注解 符 骗 。 


和 的 设 定 辅 助 线 ， 功能 。 
和 


,人 
攻 
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] ”就 可 以 看 到 我 们 拉 选 的 辅助 线 
人 条， 您 可 以 再 从 这 里 稍 作 增 册 1 
修正 。 


K ”您 亦 可 以 直接 使 用 这 里 来 设 定 


3 J 
动 
辅助 线 。 因 为 蕊 者 习惯 从 表 尺 
4 二 


记事 且 站 和 
le 
一 
JE 
U 


上 的 单位 去 计算 ， 光 由 数字 怕 
抓 不 准 。 不 过 每 个 人 的 习惯 不 

同 ， 或 许 您 会 喜爱 直接 设 定数 

字 ? 
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设 定 段落 指令 

靖 下 来 我 们 要 开始 新 增 一 个 正 
员 排 文 章 的 栏 框 ， 遗 择 工具 
番 中 的 [文字 输入 工具 。 


和 抱 玩 择 「 插 入 」 选单 中 的 
新 增 栏 框 ) ， 系 统 会 出 现 _- 
提示 讯息 给 您 。 
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% 这 个 提示 讯息 提醒 您 操作 步 
， 有 个 「 我 已 经 知道 了 ， 以 
合 不 用 再 提醒 我 了 ! 」 的 色色 
只 要 勾 选 他 ， 以 后 就 不 会 再 出 
现 这 个 提示 视窗 了 。 


D 将 滑 鼠 移动 至 工作 区 上 ， 和 从 刚 


副 最 外 面 两 侧 的 装订 规范 线 拉 
出 一 个 村 框 德 围 。 
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获 下 来 ， 吐 择 [格式 」 选单 中 
[ 届 落 格式 ] 功能 ,会 出 现 一 
芍 样式 设 定 的 对 话 盒 。 


1 内 文 」 然 后 选择 
准备 修改 『 内 文 | 
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G 请 从 【格式 」 中 挑 玩 [ 行 间 
距 」 ' 会 弹出 一 个 设 定 行 间距 
的 对 话 盒 。 


》 


吾 ”本 书 内 文 的 行 间 距 设 定 为 『 比 
例 行 距 175$% 」 。 
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7 「 格 式 ] 中 挑 导 「 文 字 属 
天 孙 一 个 洋 细 的 文字 


未 者 设 定 的 内 文 为 [文字 尺 才 
0 探 用 T 超 研 泽 细 上 海 宋 十 
Times New Roman 字 型 。 您 
以 坝 定 自己 喜爱 的 内 文字 信 


新 人 类 NewIype 
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WE 世人 
F 村 0 


KK 接 下 来 是 一 个 很 有 趣 的 技巧 


和 


喔 ! 因为 我 们 要 设 定 一 个 特别 
的 段落 属性 。 本 韦 右 喧 都 有 图 
说 ， 为 了 避免 自动 避 图 浪费 电 
脑 运 算 时 间 ， 所 以 我 们 直接 揉 
用 段落 设 定 技巧 来 避 并 图 说 。 
我 们 遗 择 【新 增 」 来 新 增 一 个 
全 新 的 段落 样式 ， 系 统 会 弹出 
一 个 【新 增 样式 ] 的 对 话 盒 。 


您 可 以 输入 新 的 样式 名 称 ， 我 
取 名 为 『 内 文 凸 二 1 ,站 上 且 设 
定 【 根 据 样 式 」 为 【内 文 1 。 
表示 除了 本 样式 内 特别 设 定 的 


属性 外 ， 其 从 都 比照 【内 文 ， 
样式 。 


超 | 级 | 手册 网 


届 且 将 式 ] 中 的 「 段 落 属 
量 | 动 能 设 定 这 个 样式 的 段落 
天 帮 季 转 。 


顾 本 忆 量 了 需要 的 段落 避 图 的 
后 站 内 得 」 为 10.5 公分 , 左 
于 两 缩 07 公 分 。 这 个 计算 方 
活 ， 在 第 二 章 2.3 中 已 经 提 
观 ， 在 此 就 不 再 重复 说 明了 。 


纳 他 的 标 是 段落 就 很 简单 了 ， 
只 是 字体 与 尺寸 的 改变 ， 没 什 
用 和 本， 我 就 不 再 多 说 了 。 
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国 插 入 文字 

A， 设 定 完 栏 框 及 段落 样式 就 可 以 
准备 插入 文字 档案 了 ， 请 先 使 
用 了 工具 箱 」 中 的 【输入 文 
字 」 工具 人 进入 栏 框 中 。 


B “ 接 下 来 我 们 先 遗 择 一 下 「 变形 
晤 工具 列 」 中 第 一 个 【样式 
的 『 内 文 」 按 一 下 ， 以 确定 我 
们 是 从 『 内 文 」 的 样式 为 开始 
的 编排 规则 。 


第 346 页 


ET 


ET 
一 .= 林 国 


是 宣 -1 到 


。 伏 生 , 我 们 选择 「 档 案 」 遗 单 
币 T 匿 入 文字 ] 功能 ， 会 出 现 
ee 


襄 。 


案 目录 中 选取 和 希望 插入 的 
档案 ， 人 然后 按 下 「 确定 


士 比 页 60 超 极 手 几 -4-5.bd 
国 否 士 比 杰 60 超级 手册-6-? bd 


国 莎士比亚 60 起 极 手 网 -8 td 

上 | 国 范 士 比 亚 60 超级 手 了 oa 目 录 bd 
辐 荡 士 比 亚 60 超 极 手册 目录 tdt 
国 范 士 比 杰 60 起 级 应 跌 bd 


j 避 一 外 文字 从 ftd) 
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E 允 外 ， 系 统 会 询 半 您 是 否 依照 
空白 行 分 隔 段落 ， 如 果 您 没有 
勾 导 ， 那 每 一 行文 字 都 会 被 视 
为 一 段 。 但 是 如 果 您 勾 选 了 ， 
如 果 段 与 段 之 问 没有 空 行 ， 将 
会 全 部 粘 在 一 起 。 所 以 必须 视 
您 的 文字 档案 而 定 。 


= 一 旺 
| 车 训 症 民 世 本 EL 
Daaa 全 亲 9 


1 加 [二 


FE 文字 进入 和 后 我 们 就 可 以 开始 裔 
定 排版 指令 了 “， 可 以 将 标题 人 
内 文 一 内 文 凸 三 遂 党 配合， 就 
会 编排 出 类 似 画面 上 的 版 面 
了 。 


国 洒 


二 


蒜 
A 


SEE 党 


眶 入 束 面 图 片 

编排 好 文字 和 后 ， 接 下 来 要 开始 
要 整合 影像 档案 了 “。 建 议 您 先 
将 【工具 箱 」 切换 至 『 遗 取 
工具 。 


9 1 


的 『 汽 上】 2 1 所 和 阳 ，3T 人/ 全 


遗 择 「 档 案 」 玩 单 中 的 【 虑 入 
图 片上 准备 置 入 图 例 画 面 档 
案 “ 
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提 r 匿 入 图 片 】 后 会 出 现 一 
的 对 话 仿 ， 
四 F 次 目录 查询 」 遗 单 ， 可 
有 一 个 履 卫 /日 录 ， 包 全 
帮 训 /本 陕 / 抽 换 磁 碟 /网 路 
有 人 中 中 择 您 找到 的 图 片 档 
鞘 名称 。 
本 可以 看 到 快速 预览 图 档 的 
必 ,可 以 确认 档案 细节 。 
引 【 雁 定 ) 键 即 可 匿 入 图 

片 。 


国人 会 出 现 一 个 「 贴 上 影像 

且 细 入 设 定 对 话 盒 ， 一 般 来 说 
有 剖 和 的 解析 度 应 该 设 定 在 
ii ， 但 是 因为 本 书 是 电脑 
荆 面 ， 解 析 度 本 来 就 低 ， 所 以 


当 


股 定 约 在 72 ~ 180DPI 均 可 。 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


| 模 案 会 自动 放 在 目前 工作 区 的 
中 间 位 置 ， 您 可 以 切换 [工具 
箱 ] 至 「 吐 取 工具 」。 


J 将 滑 鼠 移动 至 工作 区 ， 点 选 刚 
刚 读 入 的 图 片 ， 会 出 现 八 个 控 
制 是 。 
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人 


二 


四 


} 


2 


局 = 


Passemusasaaaa 下 一 


wmensascem 


使 用 滑 鼠 将 图 片 放大 缩小 六 所 
移 至 属意 的 位 置 上 。 


“了 十 化 了 区 检 岂可 下 TRY 全 TMP 古本 四 ,站 打 泊 FePT| re 
RN 用 | 全 订 / 人 本 力 人 7 本 /六 天 间 玫 nn 
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忆 

8-4 广告 海报 | 
新 版 东 士 比 亚 6.0 其 实 相当 等 於 内 建 了 一 套 绘图 软体 ， 不 好 好 利用 当然 很 可 惜 ， 所 以 最 后 一 个 知 册 
们 就 利用 水 士 比 亚 6.0 好 用 的 绘图 功能 来 奥 作 一 张 海 报 吧 ! 改 
最 方便 的 是 莎士比亚 60 逮 内 建 有 【分割 列 印 功能 J ， 您 可 以 很 轻 肢 的 就 可 以 印 出 大 海报 了 1 


国 受 作 一 个 精采 的 标题 

A 首先 我 们 先 使 用 工具 箱 | 中 
的 【单行 文字 工具， 准备 为 
次 告 海报 打上 标题 字 。 


B 将 滑 鼠 移动 至 工作 区 ， 按 一 下 
消 妃 左 键 ， 就 可 以 开始 打字 ， 
我 们 示范 的 是 「 炊 乐 遇 年 庆 | 
标题 。 


超 | 级 | 手 | 册 网 


未 要 一 次 就 把 五 个 字 成 一 串 有 ET 可 本 Re 
站 
因为 等 一 下 方 
厂 f 每 一 个 字 去 变化 效果 1 


天 芥 六 完 时 后 ， 使 用 「 工 具 箱 

同时 到 | 工具 。 

[将 滑 息 移 动 至 工作 区 ， 让 圈 跑 
出 刚 打 的 五 个 字 。 系 统 提示 区 


和 条 忆 个 因 四 了 五 个 
作 ， 
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FE 到 「 一 般 工 具 区 」 遗 择 喜 爱 的 
字体 ， 邵 量 探 用 可 爱 且 粗 壮 一 
点 的 字 型 会 比较 显眼 。 


G 然后 将 标题 文字 移动 至 喜爱 的 
位 置 ， 兹 通 当 的 将 文字 做 通 当 
的 放大 凑 小 。 
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超 | 级 | 手 | 册 鸯 


下 来 我 们 使 用 [工具 箱 」 中 亲 这 加 时 而 生 : 本 到 Jrmyn 可可 jj 站 
| 站 红 ] 工具 ， 淮 备 为 刚刚 上 | 光芒 5 区] PR 计 EC 生 SEE 


关 # 音 一 个/ 芭 ， 


有 全 8 清 息 移动 至 工作 区 ， 沿 
及 王 字 的 四 膨 描 纵 出 一 个 外 
框 。 

基 这 成 全 的 外 框 就 像 悍 面 中 示 币 
吨 语 子 ， 决 揽 在 认 与 文字 的 距 
等， 沿革 笔 则 走 即 可 。 


K 然后 我 们 将 刚刚 描绘 的 外 框 ， 
选择 颜色 列 中 的 黑色 ， 恋 整个 
标题 更 加 显眼 一 点。 


L， 但 是 这 样 就 把 刚刚 的 文字 标题 
给 庶 住 了 ， 没 问题 ! 使 用 「 继 
形 患 工具 列 」 中 第 九 个 巧 能 
[至 最 下 层 」 将 融 而 的 外 框 放 
到 最 下 面 。 
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是 则 则 的 文字 亦 是 黑色 的 ， 
我 们 再 度 站 用 【工具 箱 - 
日 的 【选取 工具 1 点 选 刚 刚 的 


国字 


请 轴 为 看 不 到 所 以 不 好 点 ? 其 实 
很 笠 单 ， 文 字 的 和 范围 大 於 蜀 蜀 
前 外 框 ， 在 每 个 文字 中 心 点 各 
昌 二 下 滑 息 无 键 ， 就 可 以 轻 绒 

天 归 浊 到 了 | 


证 


二 | 国 冲 可 呵 回 
STTVIETEIIDCUOEERDDE 


0 然后 将 每 一 个 字 套 上 不 同 的 蝎 


腌 色彩 ， 例 如 : 蓝 色 ~ 黄色/ 
红色 二 缘 色 二 紫色 等 等 。 


P 你 看 一 个 炫 悍 的 标题 就 完成 
| 


[wa 可 Fr 一 可 jj 基本 主人 


到 引 对 


6 有 |S 
一 一 一 ~ 一 一 一 -一 一 


arr 有 


超 | 级 | 手 | 册 网 


侈 荔 标 题 周 轩 

丽 购 亿 了 ， 但 是 四 周明 不 多 
租 ， 接 下 来 我 们 探 用 绘图 功 
一些 精 仆 的 物件 。 我 们 先 


本 F 工 具 箱 )」 中 的 「 园 形 J 


使 
要 


天 在 空白 处 先 给 你 一 个 正 圆 ， 先 
由 技 住 T Shitt ) 键 不 放 ， 开 始 天 
出 赎 形 ， 就 会 是 正 贺 形 了 。 


沙坪 [到 涩 


| 


线 」 功能 。 


C ”然后 我 们 切换 工具 至 [于 措 。。 《全 和 区 1 


D 在 列 刚 给 描 出 正 圆 形 的 地 方 ， 1 MTOETT 
画 量 沿 著 同一 方向 ， 缩 和 出 在 
赔 框 框 移 转 内 的 随意 直线 。 


超 | 级 | 手 | 册 咒 


有 计价 这 楼 的 手 措 线 ， 给 和 
本 形 中 ， 不 用 刻意 要 坦 的 


很 整 序 


p 央 多 后 我 们 使 用 「 吐 取 工具 」 点 
疆 刚 刚 的 正 圆 形 ， 兹 删除 掉 正 


7 3 过 


G 接 下 来 我 们 将 刚刚 给 婴 好 的 手 


| 诺 芝 加 是 碳 | 加 | 后 了 页 多 全 “ us 二 大 
让 丸 ， 利 用 框 和 条 围 的 方式 全 荐 和 和 人 汪 
部 圈 选 起 来 。 g 


于” 然后 选择 【一 般 工 具 列 上 倒数 
第 二 个 功能 「 线 条 宽度 ] ， 请 
设 定 通 当 的 宽度 ( 约 在 0.05 公 
分 左右 ) 。 
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超 | 级 | 手 | 册 陋 


本 按 住 T cl 键 不 放 拖 电 RE 
国 ,就 可 以 复 婴 多 个 刚刚 给 让 下 本 [CGOETIGUT 0 
7 了 和 攻 作风 本 下 二 丰 南 5 本 [村 SEE TENISSRE 


遇 的 手 描 线 ” 浊 


| 生 末 ,我 们 将 滑 息 移 动 耕 颜 ”ER 
格 列 ， 按 一 下 滑 甩 右键 ， 为 每 人 人、 二 世 几 
有 轴 手 描 线 套 上 不 同 的 颜色 ， 国 和 

鸯 建议 颜色 不 要 太 深 ， 淡色 鲜 懂 
县 主 ， 
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K 然 合 ， 我 们 利用 框 导 的 方式 将 


加 时 [ 轴 | 本 | 丽 号 芝 wwm 可 厂 < 本 | 芭 硬 有 站 二 二 
每 一 图 手 描 线 ， 群 组 起 来 。 | 友 可 和 是 证 全 


L “请 选择 「 调 整 ] 吐 单 中 的 『 设 
定 群 组 上 。 


瑞 ERTURREUOIEERE 
同人 央 是 坟 国富 忆 汪 六 昌 站 和 


可 民 
ETRIEEEO 榴 则 捕 汪 二 电 己 记 一 | 


超 | 级 | 手 | 册 鸯 


让 


1 


由 
[一 
生 
捧 


开 随 意 的 任意 角度 旋转 。 


几 概 遂 因 刚 的 一 图 图 的 手 描 线 ， 


一 


一人 一 


9 ”然后 再 切换 回 『 选 取 工 具 」 ， 
薄 搬 移 一 放大 缩小 至 之 前 给 摧 
的 标题 文字 四 周围 。 


P ”然后 使 用 『 变 形 是 工具 列 ] 让 
第 九 个 功能 「 至 最 下 层 」 ,将 
每 一 图 手 描 线 放 到 最 下 面 。 
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超 | 级 | 手 | 册 陋 


一 个 海报 外 杠 
本 下 来 我 们 「 工 具 列 」 中 的 
性 措 召 ] 工具 ， 我 们 准备 随 
的 册 一 个 海地 外 和 : 


上 THFE , 沿 著 
有 总 的 给 腊 出 一 个 不 规则 
国 的 外 本 样式。 
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本 


C 总 共 在 工作 区 中 绘 奥 两 个 ， 如 
同 示 和 范 画 面 上 的 一 样 ， 内 外 各 
一 个 轴 


D ”然后 我 们 切换 当 【工具 列 」 中 
的 【选取 工具 」， 冰 选取 刚刚 
绘 措 的 两 个 手 描 线 外 框 。 


Ce 


二 ] 史 | 


晤 调整] 选单 中 的 【 设 定 


,可 以 识 雨 个 单纯 的 手 


本 
个 向 量 的 基本 图 


总 结 各 克 三 
秽 件 " 


芝 线 将 滑 息 移动 至 下 方 的 颜 
列 ， 时 择 一 个 鲜明 的 颜色 套 
让 框 上 。 


选择 「『 变 形 是 工具 列 ) 中 第 九 于 攻 人 二 Gar- RS 下 站 于 过 
个 功能 「 至 最 下 层 」 ， 将 海报 色 | 受 忆 SEE 二 


和 


外 框 放 到 最 下 面 。 mm 
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超 | 级 | 手 | 册 网 


活动 细节 文字 
rs 至 「 文 字 工 


和 相让 ETF 门 杏 
,人 人 备 在 工作 区 中 输入 活 “” 国 0 ai 和 


由 工作 区 想 要 输入 活动 细节 文 
了 的 地 方 ， 按 一 下 滑 息 友 键 。 
用 双 答 入 活动 细节 的 内 容 。 


下 蕊 蕊 


| SR | 引 | x| 
一 | STR TREE 全: 
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D 输入 完 星 后 ,将 [工具 箱 」 切 
换 至 「『 愤 取 工具 」 。 


ee 


已 ”然后 圈 跑 刚 剖 输入 的 活动 细节 SR = 
文字 内 容 ， 遗 择 通 当 的 中 英文 5 es 着 帮 汪 让 二 各 ass 全 村 


字体 。 、、,] 超 研 泽 中 仿 


。 闻 入 当 报 移 /放大 缩小 到 
的 位置 上 


诬 视 册 公 司 十 而 征订 
条 别 在 销 侈 效 因 年 魔 活动 
三 月 底 角 人 机 公司 消 身 

守 有 超 低 七 入 估 悍 

妇 可 以 然 加 入 下 拍 人 = 


史册 多 中 冰 款 行 本 


插入 漫画 插图 

国生 和 李 除了 标题 之 外 ,最 好 2 这 
生 届 可 受 的 插图 可 以 更 显得 二 
和 妥 里 眼 。 我 们 可 以 选择 「 档 

天 时 车 中 的 「 左 入 图 片 ) 功 


 ， 
。 


有 超 低 夸 折 乱 埋 


齐 可 以 却 加 斯 要 抽 坚 
最 大 氏 可 簿 得 扣 重 乙 部 


多 轿 多 中 ! 匡 速 行动 ! 
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B 会 出 现 一 个 虑 入 图 片 的 对 话 
盒 ' 可 以 选择 一 个 可 爱 的 向 量 
图 档 ， 或 是 影像 档案 皆 可 。 

C 按 下 【确定 」 键 即 可 读 入 版 面 
中 。 


D 请 将 图 片 使 用 「 选 取 工 具 」 点 
遗 起 来 。 


光 下 


麻 视 本 公 
中 


| 由 条 同时 宁 衣 下 年 


移 至 属意 的 位 置 ， 蔚 通 


报 
| 8 大 统 小 了 可 完成 括 轩 工 
人 


/久光 
谭 祝 机 公司 十 而 年 麻 
特别 在 大 你 根 而 年 厚 舌 动 


富有 超 低 七 折 优 天 
屡 可 以 链 们 策 册 抽 贤 


二 


列 印 海报 
的 印 表 机 只 有 A4 Size 但 是 秀 想 列 印 大 海报 ? 没 问 题 ! 水 士 比 亚 6.0 专业 版 本 内 建 有 分 割 殉 印 
可 以 广 您 轻 颖 列 印 大 海报 ! 


时 [ 术 案 ) 壮 单 中 的 『 列 
允 能 ， 会 出 现 一 个 列 印 的 


司 十 珈 年 厅 
特别 时 猎 雁 枚 项 年 魔 活动 
三 月 将 前 丛 贡 公司 消费 
字 有 超 荆 七 折 斋 末 
读 可 以 甸 加 策 趾 抽 轩 
最 大 怒 可 拓 诅 所 车 己 部 


将 功能 资料 来 切换 至 『 分 割 列 
印 」 功能 上 。 如 果 您 不 是 『 专 
业 版 本 」 将 没有 这 个 功能 ， 您 
可 以 洽 询 新 人 类 公司 办 理 补差 
价 升 级 服务 ， 即 可 享有 这 项 好 
用 的 功能 ! 


您 可 以 选择 「 分 割 张 数 」 ， 每 
一 张 就 是 您 印 表 机 的 列 印 尺 
才 ， 例如 A4 印 表 机 印 4 张 就 
等 惟 四 倍 大 ! 最 大 可 过 32 张 ! 
将 近 A0 的 两 倍 大 小 。 


您 示 可 以 选择 「 印 出 辅助 线 


蕊 能 ， 是 让 您 方便 拼 贴 时 的 对 
准 线 。 


右 超 有 分 割 列 印 的 大 约 裁 切 纸 
张 预 殴 。 
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F 是 民有 到 一 半 因 入 
生 问 题 ， 或 是 墨水 阻塞 等 原 
因 ， 需要 重新 列 印 已 经 列 印 
通 的 部 分 ， 可 以 按 一 下 预 惕 芭 
中 的 方志 ， 被 点 选 的 区 域 会 变 
成 灰色 ， 即 取消 已 经 列 印 过 的 


部 分 
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8-5 广告 效果 


最 和 后 我 们 要 为 您 介绍 的 是 如 何 贡 作 一 张 单 张 的 广告 ， 这 个 广告 主要 串 显 避 图 效果 ， 算是 非常 简单 的 


张 学 习 稿件 。 


国 排 入 文章 
A 我 们 首先 使 用 『 工 具 箱 」 中 的 


[ 选取 工具 4」 ， 点 选 预 设 版 面 
中 的 栏 框 。 


B 将 栏 框 大 小 调整 至 通 当 的 尺 
才 ， 我 们 上 面 有 一 个 不 算 大 的 
标题 ， 所 以 要 让 一 点 空间 出 
来 。 


了 


国医 本 忆 六 全 晤 全 于 


日 | 
己 ， 
工 上 一 一 一 


下 来 使 用 「 工 具 箱 」 中 的 
1 工具 ， 站 点 遗 工 
人 区 中 的 栏 柜 * 


关 通 择 1 档 案 」 选单 中 的 「 虑 入 
县 字 | 功能 ， 系 统 会 出 现 碟 入 
文字 的 对 话 盒 。 


E 寻 择 欲 置 入 版 面 中 的 文字 档 
案 ， 然 后 按 下 「 确 定 】」 键 就 可 
以 将 文字 档 湛 入 栏 框 中 。 


F “在 栏 框 文字 编辑 模式 下 ， 选 择 
1 格式 」 遗 单 中 的 『 栏 」 功 
能 ， 会 出 现 分 栏 的 设 定 对 话 
盒 ， 可 以 将 栏 框 分 栏 。 


国 几 IST 证 GETNECD 口 国 


员 定 [间距 」 值 [75 公 
j , 按 下 「 确 定 ]J 键 就 可 以 


间 用 分 机 格 丈 ? 


由 您 可 以 看 到 刚 | 加 

| 的 文章 
村 柜 分 栏 动作 ， 分 二 
汉 分 割 为 两 个 版 


A ， 吐 择 【工具 箱 」 的 【 画 曲 线 工 
具 」 ， 准 备 为 广告 插图 磐 作 一 
幅 简单 的 插图 。 


B 利用 曲线 绘 抽 一 个 人 型 图 案 ， 
先 给 移 实 心 部 分 。 


方 的 颜色 列 ， 为 人 型 图 
,ri 部 分 套 上 【黄色 J。 


j 萎 下 来 缩 描 外 框 部 分 ， 共 分 为 
三 个 独立 的 部 分 ， 左 半身 到 右 
有 的 手 部 下 面 ， 藉 部 到 右 得 的 
夺 。 脚 的 分 线 。 


条 往 约 也 相等 
“惠阳 等 越 市 ， 检 办 针对 四 和 神 涌 、 四 物 、 欠 崩 
柑 、 精 、 十 大 御 等 进行 特 真 ， 各 了 提 抓 真 气 ， 部 
扮 击 品 比 市 醒 约 便宜 一 到 两 慌 * 除 了 到 真 场 祖 利 
食材 料理 包 外 ， 也 司 到 中 旨 行 滥 媒 杞 好 的 得 箱 
随 材 ， 然 后 到 市 场 匀 此 仑 、 排 骨 绊 回 家 荡 。 钴 千 
统 道 搬 哨 材 大 军 的 好 化 份 汪 考 幅 示 ' 无 售 一 百 


可 录 热 碳 气 的 即 的 裤 品 。 演 束 腕 惕 焉 示 ， 此 妇 即 
灼 诵 品 的 着 忆 相 箱 麻 ， 加 上 这 位 群 促 误 动作 丫 
! 使 得 原本 夏天 兴 的 即 歇 情 品 ， 已 成 了 转 年 ， 


前 ， 侍 清 食 村 而 得 比 ， 但 立 名 之 徐 :天 气 香 泳 “ 


多 ,又 怠 上 宵 气 团 有 倒塌 ， 认 是 ， 闪 中 的 温习 昕 在 


酚 场 上 蕊 廷 区， 杆 品 贯 桨 四 周全 是 省 钴 的 人 济 * 有 


4 
直 机 
| 


。 


要 示 * 开国 一 百 元 可 真 到 份 重 不 少 的 红 、 均 用 

旋 何 人 要 时 加 上 内 品 ， 赤 沉 两 百 元 其 可 迁 一 六 * 即 上 

也 是 入 务 之 的 页 场地 手 贯 ， 特 是 加 基色 交 式 定 品 
提 代 号 半 以 及 炊 用 项 全 的 十 捷 下 

务 久 的 通 食 福 今 手 超 市 、 量 皮 、 直 二 代 下 

访 吕 办 以 从 蒜 居 主 ， 冰 檀 林 入、 昊 可 

、 合 万 沁 和 三 麻风 党 济 认 忒 的 各 宪 ， 也 顾 

者 青 唆 * 下 由， 学 分 页 声 已 理 出 大 小 


败 袜 品种 之 用 京 类 声 行 对 企 型 蕊 兵 站 

示 ' 立冬 戎 ， 迁 往 食材 盘 得 比 "但 瑟 务 之 
+ 天 气 炉 及 计 多 ， 又 过 上 准 乞 轩 县 场 * 

+ 汪 壮 的 到 熏 呆 在 南 司 上 莫 迁 再 ， 硬 品 


个 部 分 。 


遗 择 【一 般 工 具 列 」 中 倒数 第 
个 【线条 宽度 」 功能” 设 定 


通 当 的 线条 宽度 。 


的 工 遗 取 工 具 」 ， 点 选 人 型 外 


纵 抠 完 后 ， 使 用 工具 箱 ] 中 
框 的 


也 
下 


超 | 级 | 手 | 册 鸯 


wy 


疾 ， 我 们 先 选 择 


人 的 了 单行 文字 j 


| 本 
了 


329 31WWEIRE 大 让 干 - 们 帮 
全 下 半 认 -和 和。 攻关 和 三 


晤 和 动 至 工作 区 ， 在 从 内 
有 的 地 方 点 一 下 滑 鼠 友 


败 、 妇 佛 外 直面 本 全 ， 管 应 年内 提 刚 丰 
了 AI 油 ， 太 其 是 旺 时 四 ， 法 党 不 入 | 
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C 可 以 直接 在 『 一 般 工具 区 j 衣 


定 喜爱 的 字 型 /字体 /尺寸 等 
等 。 


D ”输入 广告 词 之 后 ， 欲 读 文 字 愿 
局 的 效果 ， 请 选择 「 工 具 箱 
中 的 【『 遗 取 工具 」 。 


ui 


二 姑 祝 ， 才 全 不 入 寺 一 哺 古 襄 - 
本 的 卫 术 实 直人 侨 ， 全 失信 直 洽 人， 的 人 


时 则 妈 坦 入 的 文子 ， 薄 拖 电 
控制 由 ， 上 下 控制 点 可 以 压 届 


六 字 至 属意 的 大 小 


再 到 一 惧 工具 列 ) 设 定 
时间 |， 我 们 要 为 中 间 
胸 计 告 括 图 打上 广告 标题 字 。 


站 


El 


8 和 WE 大 二 -有 于 囊 
拓 关 全 们 jy 估 上 ， 齐 更 芝 碳 交 华 化 晤 2 请 


nskaWLE 用 月， 下 PW 而 玫 ，WWC 二 一 个 0 上 
攻 得 


bn， 国 表 而 下 CEI 一 交 J00MG 和 
[sz20Wwm 人 省 名 昌 作 抽 10D 二 天 了 

主因 估 员 上 ) 居 织 用 名 和 可 时 丰 可 帮 生 了 
二 放 夺 信人 市 ， 且 折 ， 避 要 由 尖 站 101 


捕 、 志 ， 十 大 了 的话 斤 特 材 ， 失 了 大 本 交 训 
大 只 此 市 全 的 医 让 一 芝 古 皮 .的 了 天 页 诬 朋 二 


G 将 滑 妃 移动 至 属意 的 位 置 ， 按 
一 下 滑 鼠 左 键 就 可 以 开始 直 打 
5 是 和 


也 ”打上 中 间 部 分 所 需 的 广告 文 
字 ， 两 串 文字 先 输 入 进去 ， 我 
们 事后 再 来 修改 他 的 属性 。 


择 「 工 具 箱 」 中 的 【 跑 取 工 

党 刚刚 翰 入 的 文字 ， 
国王 ,点 遗 刚 刚 坦 

曼 天 缩小 /搬移 至 属意 的 位 


时 。 


| 到 [三 般 工 具 区 1 设 定 通 党 的 
文字 体 。 


[aase 人 0 。 
Din 们 ,已 本 了 村 征 和 村 拉 隐 5 

maan .my opmann2mrmF 
II ， 克 和 新， 着 济 闪 林 可 旨 比 ， 国立 乞 二 区 


[aeorwamgw .Fa aanamesm 
网 和 间 880 人 其， 天 了 流入 .请 
1 罗 从 外 二 和 全 可， 生 放 
大 更 和 骨 全 
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本 吕 吕 电站 本 二 
肯 互 昌 WE 届 22EENEREA 


| 


国 设 定 避 图 动作 

A 使 用 T 工 具 箱 )」 中 的 『 选 取 工 
具 」 ， 点 选中 间 部 位 全 部 的 广 
字 与 图 形 。 


B 遗 择 1 移 形 旺 工 具 列 」 中 的 
1 设 定 群 组 1 功能 ， 将 多 个 物 
件 组 合 在 一 起 。 


。 抽 定 嫩 组 的 物件 上 “ 拉 
区 右 名 ， 会 理 出 一 个 忆 
计划 ,时 反 [ 设 定 文 弹 图 属 
性 功能 。 


有 文章 自动 会 吉 并 刚刚 设 定 
并 国 风 均 件 。 
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超 | 级 | 手册 区 国 


傈 利 小 子 的 意见 反应 信箱 


有 意见 想 要 反应 吗 ? 
现在 只 要 透 过 e-Mail 就 可 以 立即 写 信 和 给 傣 利 小 子 ! 
任何 意见 反应 ， 奇 怪 的 秽 稿 问题 … 欢迎 来 信 ! 


女 抱 娄 ， 本 信箱 不 回覆 软体 使 用 问题 。 如 有 软体 使 用 问题 请 治 新 人 类 技术 部 。 


现在 就 写 信 给 保利 小 子 吧 ! 


jerrych@my.hinet.net 
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演 区 二 


狐 人 类 电子 报 


想 要 多 得 新 人 类 公司 最 新 产品 消息 唉 ? 
立即 上 网 订阅 电子 报 ! 就 可 随时 获得 新 人 类 最 新 消息 ! 
包 合 最 新 特惠 活动 ! 更 新 版 本 ! 新 产品 讯息 等 等 ! 


现在 就 立即 上 网 订阅 吧 ， | 


wwwnewtype.com.tw/CLUB/ 


一 一 一 一 一 一 


Na 人 
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超 | 纪 | 手册 区 生 


米 百 / 八 吾 | 志 /r 遇 4 民 忆 
新 人 关公 司 软 甬 网 站 
新 人 类 公司 旗下 开发 了 数 十 套 由 销 中 文 软体 ! 
新 人 类 网 站 填 障 时 提供 最 新 产品 消息 ! 

落 告 诉 您 哪里 有 走 ? 线 上 主 册 ! 更 新 下 载 多 项 服务 ! 
站 有 智慧 的 技术 Q&A 查 放 系 统 ! 


现在 就 上 网 看 看 吧 ! 


wwwinewtype.com.tw 


沙 诗 比 亚 专属 网 站 


欢迎 您 范 姨 新 人 类 专 为 莎士比亚 软体 规划 的 网 站 
这 里 随时 提供 莎士比亚 最 新 相关 消息 ! 

冰 内 附 有 更 新 套件 下 载 区 让 您 隐 时 拥有 最 新 版 本 ! 
冰 有 热 烈 的 使 用 者 交流 讨论 区 ! 


现在 就 上 网 看 看 吧 ! 


Www.Shakespeare.com.tw 
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区 


司 汪 比 下 6.0 超级 手册 建议 售 价 新 台币 499 元 
作 者 供 利 小 子 
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法 律 颇 问 律 扬 法 律 事务 所 “” 胡 坤 佑 律师 

排 -版 落 士 比 亚 6.0 中 英文 桌 上 排版 系统 

印 刷 于 间 彩 色 印 刷 有 限 公司 


2000 年 三 月 ”第 一 版 


版 权 所 有 ”翻印 必 究 
如 有 破损 或 装订 错误 ， 请 寄 回 更 换 


最 快速 度 成 为 排版 高 手 


一 种 快速 、 有 效率 学 习 
落 士 比 亚 6.0 的 方式 


全 新 的 落 士 比 亚 6.0 桌 上 排版 系统 不 仅 提 供 您 一 个 全 新 的 排版 经 验 ， 
他 创新 整合 了 : 文书 /排版 /给 图 ,表格 四 大 用 途 ， 让 排版 更 简单 ， 
可 以 怪 医 的 在 一 个 系统 内 合 /完成 多 样 化 的 工作 。 


本 间作 者 伯 利 小 子 ' 是 资深 东 士 比 亚 6.0 排版 玩家 ， 使 用 纱 士 比 西 
已 有 过 九 年 实务 经 验 ， 本 己 他 从 浅显 易 懂 的 入 门 到 专业 的 印刷 技巧 
脖 有 精采 的 实例 练习 ， 是 一 本 不 可 或 缺 的 好 书 ! 


莎士比亚 6.0 入 门 


建立 第 一 份 文件 
好 用 且 强 大 的 桌 上 排版 系统 ， 他 学 习 给 图 工具 
可 以 取代 文书 软体 ， 同 时 卡 理 : 2 
文书 /排版 /表格 /给 图 多 方位 爱 作 一 份 表格 
功能 於 -- 身 。 章 ”整合 影像 与 图 档 
您 可 以 利用 变幻 无 察 的 新 工具 、 人 
各 种 特殊 的 编排 与 高 品质 的 输出 加 书籍 编排 专用 的 特殊 功能 
功能 ，; 尽情 发 挥 您 自己 的 创意 ! 
再 也 不 用 受 限 於 文字 游标 的 框框 专业 的 印刷 知识 RON 
， 滑 最 前 无 窜 的 另 笔 ! 
滑 鼠 就 是 释 化 无 窜 的 书 午 章 “实例 练 习 儿 学 0 避 
现在 就 开始 享受 更 简单 /更 强 的 村 全 关 诺 效 孚 + 裕 人 ES 人 
文书 新 体验 吧 ! 


NEW! 本 书 特别 收录 最 新 版 


| 水 士 比 亚 6.0 SP1 更 新 套件 | ! 
注意 ! 您 必须 挟 有 先 【莎士比亚 6.0 中 英 


英文 桌 上 排版 系统 | 才 可 以 安装 SP1 更 新 套件 。 


| 无 论 您 是 初学 者 或 是 电 脐 玩 家 ， 
下 = 本 书 将 提供 您 全 方位 /最 完整 的 
上 3 让 豆 水 十 比 亚 6.0 轻 县 学 习 新 体验 ， 
二 带 您 遭 向 更 高 峰 ! 


Sa 


庙 


231 合 北 县 新 店 市 实 酉 路 235 巷 129 号 3 楼 之 3 
wwwnewtype.comtw ”电话 : 02- 8919-1599 ”传真 : 02-8919-1223 


中 [ 困 wyW pe 新 人 类 资 讯 科技 股份 有 限 公司 


715728 430379 


